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ส่วนราชการ  

ที่   
วันที่       

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศและขออนุมัติงบประมาณการเดินทาง
( เรียน  อธิการบดี (ผ่านคณบดี)
ข้าพเจ้า ………………………………………….…............………  สังกัดภาควิชา ………………….….........
คณะ....……………..………………...................…………… CoE (ถ้ามี).........................................................................
มีความประสงค์จะเดินทางไปราชการ ณ ต่างประเทศ เพื่อ 
( นำเสนอผลงานวิจัย Oral Presentation     ( ประสงค์ refund ภายหลัง  ( ไม่ประสงค์ refund
( นำเสนอผลงานวิจัย Poster Presentation

( ทำวิจัยระยะสั้น


       ( การเก็บข้อมูลวิจัย   
( การเดินทางไปประชุม เจรจา ติดตามงานวิจัยที่ดำเนินงานวิจัยร่วมกับนักวิจัยต่างชาติ 
( การเดินทางไปเยี่ยมชมสถานที่ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยที่อยู่ระหว่างดำเนินงานวิจัย


 

( การเดินทางไปอบมรมเชิงปฏิบัติการ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยที่อยู่ระหว่างดำเนินงานวิจัย
( การติดตามงานวิจัยของนิสิตที่ได้รับทุนการทำวิจัย ณ ต่างประทศ 

( อื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยที่กำลังดำเนินการอยู่ และมีการระบุอยู่ในสัญญา/โครงการ/ข้อตกลง  
    (ระบุ).............................................................................................................................................................................
ชื่อผลงาน ...........................................................................................................................................................................

ชื่องานประชุม / ชื่อหน่วยงาน ...........................................................................................................................................
ณ เมือง .........................ประเทศ ................................ ระหว่างวันที่ ......................................... นั้น 
ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุมัติเดินทางไปราชการระหว่างวันที่.……................ ถึงวันที่.................... (รวมการเดินทางในประเทศด้วย) วันลาพักผ่อน ................... (ถ้ามี)  และขออนุมัติงบประมาณการเดินทางไปราชการ ดังนี้
1. ค่าเดินทางในประเทศ (ระบุพาหนะเดินทาง)       .................................................... บาท 
2. ค่าเดินทางต่างประเทศ  (ระบุพาหนะเดินทาง)     .................................................... บาท
3. ค่าที่พักในประเทศ (จำนวนวัน*อัตราค่าที่พักต่อวัน)   ............................................... บาท
4. ค่าที่พักในต่างประเทศ (จำนวนวัน*อัตราค่าที่พักต่อวัน) ..........................................  บาท
5. ค่าเบี้ยเลี้ยงในประเทศ  (จำนวนวัน*อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงต่อวัน)  .................................. บาท
6. ค่าเบี้ยเลี้ยงต่างประเทศ (จำนวนวัน*อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงต่อวัน) ..................................  บาท
7. ค่าลงทะเบียน  



     ...........................................  บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี)  
                      
              ..............................................  บาท
                                                                รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   .........................................  บาท 
(.......................................... ...................บาทถ้วน)  
หมายเหตุ 1. ถัวเฉลี่ยทุกรายการ  2. ประมาณการอัตราแลกเปลี่ยน ........บาท/............ ณ วันที่.................
โดยขอเบิกค่าใช้จ่ายจาก 
( เงินรายได้คณะต้นสังกัด (ระบุหมวดเบิกจ่าย)................................จำนวนเงิน........................ บาท
( เงินรายได้ภาควิชา (ระบุหมวดเบิกจ่าย)...........................จำนวนเงิน........................ บาท                     
( จากงบประมาณส่วนตัว...............................  บาท
( จากเงินนอกงบประมาณ* (ระบุหน่วยงานสนับสนุน/โครงการ) จำนวนเงิน ..............................บาท 
                     * ไม่สามารถ Refund ได้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ   โดยข้าพเจ้าจะรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติราชการในครั้งนี้ ภายในระยะเวลา ๑๕ วันนับจากวันกลับมาปฏิบัติราชการต่อที่มหาวิทยาลัย และข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ ตามรายการ Check List ที่แนบมาพร้อมกันนี้แล้ว


บันทึกข้อความ





ลงชื่อ……………............…………………………


( ………………………..............................……..)


ผู้ขออนุมัติ


......../................/.......








( เรียน คณบดี/ผู้อำนวยการ





………………………………………………………………..………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................…………


………………………………………………….....................………….........................……………............…...............…………………





( ………………………..........................……..)


หัวหน้าภาควิชา


......../................/.......











( เพื่อโปรดพิจารณาเสนออนุมัติ 


( กรณีการขออนุมัติเดินทางไปนำเสนอผลงานประเภท Oral Presentation โดยประสงค์ขอรับการสนับสนุนครึ่งหนึ่งของค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงจากมหาวิทยาลัยภายหลัง (Refund) ได้ผ่านการพิจารณากลั่นกรองจากคณะ/วิทยาลัยแล้ว


( อื่นๆ.........................................................................





ลงชื่อ……………............…………………………


( ………………………..............................……..)


รองคณบดี/รองผู้อำนวยการ


......../................/.......











( เรียน อธิการบดี





      ( เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


       ( อื่นๆ..............................................................








ลงชื่อ……………............…………………………


( ………………………..............................……..)


คณบดี/ผู้อำนวยการ


......../................/.......














บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ (ภารกิจด้านวิจัย ณ ต่างประเทศ 3 | 3

