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จากการที่กองการวิจัยและนวัตกรรมซึ่งเป็นหน่วยงานกลางในการด าเนินงาน เรื่องการเบิกจ่าย
เงินงวดโครงการวิจัย ก่อนที่จะมีการน าระบบสารสนเทศมาใช้งาน พบปัญหาที่เกี่ยวข้องในการ
ด าเนินการคือ 1) ปัญหาเรื่องระยะเวลาในการด าเนินการตั้งแต่ต้นจนจบกระบวนการใช้ระยะเวลามาก
เกินไป 2) ปัญหาการจัดท าเอกสารประกอบที่ต้องใช้เอกสารจ านวนมาก สิ้นเปลืองทรัพยากรและเวลา 
การพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย ในรูปแบบ
ออนไลน์นี้ จึงพัฒนาขึ้นมาเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว โดยใช้รูปแบบการด าเนินการผ่านระบบออนไลน์ 
และแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องไว้ในระบบทดแทนรูปแบบเอกสาร 

คู่มือฉบับนี้ จึงได้จ้ดท าขึ้นเพื่อให้ทราบขั้นตอนการด าเนินการในการพัฒนาทั้งหมด และให้ผู้
ปฏิบัติได้น าไปอ้างอิงในการด าเนินงานรวมทั้งหากมีการพัฒนาระบบในส่วนอ่ืนๆ ก็จะสามารถน า
แนวทางหรือขั้นตอนคู่มือนี้ไปใช้ประโยชน์หรือเป็นต้นแบบได้ต่อไป 
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บทท่ี 1 

บทน ำ 
  
 เนื้อหาของคู่มือปฏิบัติงานบทนี้จะแสดงให้เห็นถึงความเป็นมา วัตถุประสงค์ของการพัฒนา
ระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการท างานในรูปแบบออนไลน์ทดแทนการด าเนินงานในรูปแบบ
เอกสาร ที่จะชี้ให้เห็นวัตถุประสงค์ ขอบเขตและประโยชน์ในการใช้งาน 
 

1.1 ควำมเป็นมำ/ควำมจ ำเป็น/ควำมส ำคัญ 
 ด้วย มหาวิทยาลัยนเรศวรก าหนดให้โครงการวิจัยที่ได้รับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกตั้งแต่
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป เงินงวดวิจัยที่แหล่งทุนจะโอนเข้ามา จะต้องโอนเงินงวดเข้าบัญชี
ส่วนกลางของมหาวิทยาลัยฯ แล้วจึงจะด าเนินการเบิกจ่ายเข้าบัญชีโครงการวิจัยและนักวิจัยจะ
น าไปใช้ในการท าวิจัยต่อไป แต่เนื่องด้วยกระบวนการในการด าเนินการตั้งแต่แหล่งทุนโอนเงินยัง
มหาวิทยาลัยฯ จนกระทั่งนักวิจัยได้รับเงินใช้ระยะเวลาโดยเฉลี่ย 23 วัน และพบปัญหาในการ
ด าเนินการ ดังนี้ 1) การระบุงบประมาณจ านวนเงินและตัวอักษรไม่ถูกต้อง ต้องส่งเอกสารกลับไป
แก้ไข 2) การแนบไฟล์เอกสารที่ไม่ครบถ้วน 3) ระยะเวลาในการด าเนินการใช้ระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนนานเกินไป 4) ไม่สามารถติดตามสถานะการด าเนินการที่เป็นปัจจุบันได้ ซึ่งจากปัญหาดังกล่าว
ส่งผลต่อการด าเนินโครงการวิจัยของนักวิจัย  มหาวิทยาลัยนเรศวรจึงก าหนดแนวทางในการ
ด าเนินการรูปแบบออนไลน์มาเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว 
 

1.2 วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือให้ผู้ใช้คู่มือนี้สามารถปฏิบัติงานในการพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับ

การตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย ในรูปแบบออนไลน์ แทนกันได ้
2. เพ่ือเผยแพร่ประสบการณ์และเทคนิคในการปฏิบัติงาน การพัฒนาระบบบริหาร

โครงการวิจัยเพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย ในรูปแบบออนไลน์ 
 

1.3 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
1. ผู้ปฏิบัติงานด้านการพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัยได้รับทราบบทบาทหน้าที่ความ

รับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
2. ผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องกับกระบวน พัฒนาและการใช้งานระบบบริหารโครงการวิจัย 

ได้รับทราบวิธีปฏิบัติงาน เทคนิคแนวปฏิบัติ ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงานด้านการพัฒนาและดูแล
ระบบ 
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1.4 ขอบเขต 
 คู่มือการพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวด
วิจัย ในรูปแบบออนไลน์ ฉบับนี้ เกี่ยวข้องกับขั้นตอนการใช้งานระบบในฟังก์ชั่นต่างๆ วิธีการพัฒนา
และดูแลรักษาระบบให้สามารถใช้งานได้ โดยคู่มือฉบับนี้แบ่งการท างานหลักของระบบออกเป็น
ฟังก์ชั่นต่างๆ ประกอบด้วย 1) การยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติผ่านระบบบริหารโครงการวิจัย 2) การยื่น
ค าขอตั้งลูกหนี้ผ่านระบบบริหารโครงการวิจัย 3) การยื่นค าขอน าส่งเงินและออกใบเสร็จและการ
เบิกจ่ายเงินงวด ผ่านระบบบริหารโครงการวิจัย 
 

1.5 นิยำมศัพท์เฉพำะ/ค ำจ ำกัดควำม 
- Microsoft SQL Server เป็นระบบจัดการฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์ (RDBMS: Relational 

Database Management System) ร ะดั บ  Enterprise มี ทั้ ง  On-Premises และ  Cloud ด้ ว ย 
Azure ซึ่งค าว่า Enterprise ดังนั้นหากจะเทียบชั้นกันกับ RDBMS ในท้องตลาดต้องเทียบกับ Oracle 
หรือ IBM ถึงจะถือว่าสมน้ าสมเนื้อกัน 

- ASP.NET เป็น open source Web Framework ที่ใช้สร้างเว็บด้วย .NET 
- .NET คื อ  .NET เ ป็ น  open source developer platform ที่ ป ร ะกอบ ด้ ว ย  tool, 

programming language และ library ส าหรับสร้าง Application ต่างๆได้มากมายหลายชนิดทั้ง 
Application ส าหรับ web, mobile, desktop, gaming และ IOT ตัวอย่างของที่อยู่ภายใน .NET 
Platform เช่น C# programming language, library พ้ืนฐานส าหรับท างานกับสิ่งต่างๆ อาทิ string 
หรือ file ฯลฯ 

- โปรแกรม DevExpress DXperience จัดเป็นโปรแกรมส าหรับผู้ พัฒนาซอฟต์แวร์  
(Developer Software) ที่รวบรวมเครื่องมือ Control ส าหรับพัฒนาแอปพลิเคชัน ส าหรับเครื่อง
เดสก์ทอป แท็บเล็ต สมาร์ทโฟน รวมถึงเครื่องมือที่ช่วยงานพัฒนาเว็บไซต์ และเครื่องมือพัฒนาแอป
พลิเคชันด้านการออกรายงาน ด้วยภาษาการเขียนโปรแกรมที่หลากหลาย โดยมี Control หลาย
รูปแบบให้ใช้งาน 

- ระบบสารสนเทศ (Information System หรือ IS) เป็นระบบพื้นฐานของการท างานต่างๆ 
ในรูปแบบของการเก็บ (input) การประมวลผล (processing) เผยแพร่ (output) และมีส่วนจัดเก็บ
ข้อมูล (storage) 
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บทท่ี 2  

บทบำทหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 
 
 เนื้อหาบทที่ 2 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ จะ
อธิบายให้เห็นภาพการท างานตามต าแหน่งหน้าที่ และโครงสร้างการบริหารจัดการของกองการวิจัย
และนวัตกรรมโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

2.1 บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง 
 การปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานในต าแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ กองการวิจัยและ
นวัตกรรม ภายใต้ส านักงานอธิการบดี รับผิดชอบในการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือน ามาสนับสนุน
การด าเนินงานของบุคลากรกองการวิจัยและนวัตกรรม นักวิจัย ผู้ประสานงานวิจัยระดับคณะ ในการ
จัดเก็บข้อมูลโครงการวิจัย ช่วยลดระยะเวลาในการท างาน ลดการใช้งานเอกสาร และเพ่ิมความ
รวดเร็วในการเรียกดูข้อมูล หรือน าข้อมูลไปวิเคราะห์ต่อไปได้ 
 ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จ า เป็นส าหรับต าแหน่ง ของนักวิชาการ
คอมพิวเตอร์ มีดังนี้ 

1. มีความรู้พ้ืนฐานทางด้านเทคโนโลยีและการสื่อสาร (รู้จักและอธิบายได้) 
2. มีการใช้เทคโนโลยีเพ่ือการติดต่อสื่อสารการเข้าถึงและการประเมินระบบสารสนเทศ 
3. มีความสามารถจัดการระบบสารสนเทศ 
4. มีการผลิตและสร้างสรรค์ระบบสารสนเทศท่ีสนับสนุนการทางานของบุคลากรและนักวิจัย 
5. มีจรรยาบรรณในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
6. มีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการสื่อสารเพ่ือประสิทธิผลของการท างานที่สนับสนุน

บุคลากรและนักวิจัย 
7. มีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือเสริมสร้างสมรรถนะในการปฏิบัติงาน

ของบุคลากรและนักวิจัย 
 

2.2 ลักษณะงำนที่ปฏิบัต ิ
 การด าเนินการในต าแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ต้องศึกษาความต้องการของผู้ใช้งาน และ
น ามาออกแบบและพัฒนาระบบสารสนเทศให้รองรับการด าเนินงาน ซึ่งระบบสารสนเทศดังกล่าว
พัฒนาขึ้นตามความเชี่ยวชาญของผู้พัฒนาที่จะต้องเลือกใช้เครื่องมือในการพัฒนาที่เหมาะสม กับ
รูปแบบการใช้งาน การดูแลรักษา (maintenance)  



4 

2.2.1 ด้ำนกำรปฏิบัติ 
 การพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย 
ในรูปแบบออนไลน์ พัฒนาในรูปแบบ Asp.net Web Application โดยใช้ภาษา C# ในการพัฒนา ใช้
ฐานข้อมูล Microsoft Sql Server ในการจัดเก็บข้อมูล และใช้เครื่องมือ (Tools) เสริม Devexpress 
ส าหรับการพัฒนาหน้าจอการใช้งาน (User Interface) ให้สามารถใช้งานได้ง่ายและช่วยในการพัฒนา
ระบบที่รวดเร็วขึ้น 

2.2.2 ด้ำนกำรวำงแผน 
 การพัฒนาระบบเริ่มต้นด้วยการท าความเข้าใจขั้นตอนหรือกระบวนการท างานที่มีอยู่เดิมของ
ผู้ใช้ก่อน แล้วจึงพัฒนาเป็นระบบต้นแบบเพ่ือให้ผู้ใช้งานได้ทดลอง ใช้ โดยจะมีการพัฒนาฟังก์ชั่น
พ้ืนฐานให้เสร็จสิ้นก่อน และพัฒนาต่อยอดในส่วนอื่นๆ ต่อไป 

2.2.3 ด้ำนกำรประสำนงำน 
ด้วยการใช้งานระบบบริหารโครงการวิจัย ผู้ใช้งานจะเก่ียวข้องกับ นักวิจัย ผู้ประสานงานวิจัย

คณะ บุคลากรกองคลัง และบุคลากรกองการวิจัยและนวัตกรรม การประสานงานเพ่ือให้ผู้ใช้งาน
สามารถแจ้งปัญหาการใช้งาน และสื่อสารระหว่างผู้ใช้งานและผู้พัฒนาระบบ จะใช้ช่องทางการสื่อสาร
ทางโทรศัพท์และ line เป็นหลัก โดยเน้นให้ผู้ใช้งานเข้าถึงได้ง่ายและรวดเร็วที่สุด 

2.2.4 ด้ำนบริกำร 
 เพ่ือให้ผู้ใช้งานได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จะมีกระบวนการให้บริ การที่
รวดเร็วและเข้าถึงได้ง่ายที่สุด โดยการเปิดบริการให้มีการแจ้งปัญหาทางอีเมล โทรศัพท์ และทางไลน์ 
และจะต้องด าเนินการรับเรื่องที่ได้รับแจ้งและแก้ไขปัญหาโดยเร็วที่สุด 
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2.3 โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำร   
 การพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย มีการบริหารจัดการภายใต้กองการวิจัยและนวัตกรรม 
โดยมีการบริหารจัดการ ได้ 3 ลักษณะ ดังนี้  1) โครงสร้างองค์กร  2) โครงสร้างการบริหาร 3) 
โครงสร้างการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

2.3.1 โครงสร้ำงองค์กร (Organization Chart) 
 กองการวิจัยและนวัตกรรม เป็นหน่วยงานระดับกองอยู่ภายใต้ส านักงานอธิการบดี โดยมีงาน
ภายใต้กอง 3 งาน คือ 1) งานจัดการมาตรฐานและเครือข่าย 2) งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน 
3) งานเผยแพร่และสื่อสารงานวิจัย ดังภาพ (ภาพท่ี 1) 

 

 
 

ภำพที่ 1 โครงสร้างองค์กร (Organization Chart) กองการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 

2.3.2 โครงสร้ำงกำรบริหำร (Administration Chart) 
 กองการวิจัยและนวัตกรรม เป็นหน่วยงานระดับกองอยู่ภายใต้ส านักงานอธิการบดี โดยมีรอง

อธิการบดีฝ่ายพัฒนางานวิจัยและนวัตกรรมดูแล และมีผู้อ านวยการกองการวิจัยและนวัตกรรม เป็น

ผู้บริหารควบคุมดูแล โดยมีหัวหน้างานก ากับ โดยส่วนของการพัฒนาระบบอยู่ภายใต้งานวิเคราะห์

โครงการและแหล่งทุน โดยมีหัวหน้างานเป็นผู้ก ากับดูแล และเป็นผู้พัฒนาระบบ ดังภาพ (ภาพท่ี 2) 
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ภำพที่ 2 โครงสร้างการบริหาร (Administration Chart) กองการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัย
นเรศวร 

 
2.3.3 โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำน (Activity Chart) 

 การพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัยด าเนินการภายใต้งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน 
โดยมีโครงสร้างการปฏิบัติงาน ดังภาพ (ภาพท่ี 3) 
 

 
ภำพที่ 3 โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) กองการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยนเรศวร 
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บทท่ี 3  

หลักเกณฑ์วิธีกำรปฏิบัติงำนและเงื่อนไข 
 

 คู่มือการการพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้ และการเบิกจ่าย
เงินงวดวิจัย ในรูปแบบออนไลน์ มีหลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องดังนี้ 
 

3.1 หลกัเกณฑ์กำรปฏิบตัิงำน 
3.1.1 หลักเกณฑ์กำรพัฒนำระบบบริหำรโครงกำรวิจัย ส าหรับการยื่นค าขอโครงสร้าง 3 

มิติ การยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ และการยื่นค าขอน าส่งเงินและออกใบเสร็จและการเบิกจ่ายเงินงวด มี
กระบวนการท างานดังนี้ 

1) การจดัท าข้ันตอนการงานของระบบ 
2) การจัดท าฐานข้อมูล 
3) การพัฒนา User Interface 
4) การจัดท าคู่มือการใช้งาน 
5) การบ ารุงรักษาระบบ 

 

3.2 วิธกีำรปฏิบัติงำน 
3.2.1 กำรจัดท ำขั้นตอนกำรงำนของระบบ ส าหรับการยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติ การยื่น

ค าขอตั้งลูกหนี้ และการยื่นค าขอน าส่งเงินและออกใบเสร็จและการเบิกจ่ายเงินงวด 
3.2.1.1 ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอโครงสร้ำง 3 มิติ 

ด้วยการยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติผ่านระบบบริหารโครงการวิจัย จะ
เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน 2 ส่วนคือ ส่วนที่เป็นหน่วยงานต้นเรื่อง และส่วนที่เป็นหน่วยงานรับเรื่องเพ่ือ
ไปด าเนินการ ขั้นตอนการท างานของระบบแสดงดังภาพ Swim Lane Diagram (ภาพท่ี 4) 
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ภำพที่ 4 แสดง Swim Lane Diagram ขั้นตอนการยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติ 

 
3.2.1.2 ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอตั้งลูกหนี้ 

ด้วยแนวปฏิบัติของมหาวิทยาลัยที่ก าหนดให้มีการด าเนินการตั้งลูกหนี้
เงินงวดวิจัยส าหรับโครงการวิจัยที่ได้รับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก โดยการด าเนินการยื่นค าขอ
จากหน่วยงานระดับคณะ/กอง มายังกองคลัง เพ่ือด าเนินการตั้งลูกหนี้ หลังจากที่มีการส่งมอบงาน
หรือยื่นเรื่องขอเบิกเงินไปยังผู้ให้ทุนในแต่ละงวดงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานดังกล่าวมีความรวดเร็วใน
การด าเนินงาน จึงได้จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานในส่วนนี้ ผ่านระบบบริหารโครงการวิจัยในรูแบบ
ออนไลน์ ตามข้ันตอนการท างานดัง Swim Lane Diagram (ภาพท่ี 5) 
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ภำพที่ 5 แสดง Swim Lane Diagram ขั้นตอนการยื่นค าขอต้ังลูกหนี้ 
 

3.2.1.3 ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอน ำส่งเงินและออกใบเสร็จและกำรเบิกจ่ำย
เงินงวด  
การยื่นค าขอเพ่ือน าส่งเงินและออกใบเสร็จนี้จะเกี่ยวข้องกับนักวิจัยที่

ได้รับทุน ที่จะต้องด าเนินการยื่นค าร้องผ่านระบบออนไลน์ เพ่ือส่งต่อข้อมูลไปยังผู้ที่เกี่ยวข้องในการ
ด าเนินการ โดยจะต้องมีการแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนก่อนจึงจะสามารถส่งค าร้องในระบบ
ได้ โดยมีขั้นตอนการท างานดัง Swim Lane Diagram (ภาพท่ี 6) 
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ภำพที่ 6 แสดง Swim Lane Diagram การยื่นค าขอน าส่งเงินและออกใบเสร็จและการเบิกจ่าย
เงินงวด  

 
3.2.2) กำรจัดท ำฐำนข้อมูล 
 การพัฒนาระบบส าหรับการยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติ การยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ และ

การยื่นค าขอน าส่งเงินและออกใบเสร็จและการเบิกจ่ายเงินงวด ใช้ฐานข้อมูล Microsoft Sql Server 
Version 18.10 โดยเชื่อมต่อไปยังเครื่องแม่ข่ายที่ใช้ในการเก็บข้อมูลซึ่งตั้งอยู่ที่ กองการบริการ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (DRI-01-SVR\DRI) มีตารางในการใช้งานที่เก่ียวข้องดังนี้ 

 
ตำรำงท่ี 1 รายชื่อตารางเก็บข้อมูลในฐานคู่มือ Microsoft Sql Server 

ล ำดับที ่ ชื่อตำรำง ค ำอธิบำยตำรำง 
1. BUDGET_PLAN ตารางเก็บข้อมูลโครงการวิจัย 
2. BUDGET_PLAN_CLOSEFILE ตารางเก็บเอกสารไฟล์แนบของข้อมูลโครงการวิจัย 
3. DEPARTMENT ตารางเก็บข้อมูลหน่วยงาน 
4. DOC_UPLOAD_TYPE ตารางเก็บประเภทเอกสารแนบ 
5. Pay_status ตารางเก็บสถานะการเบิกจ่าย 
6. REAL_RESEARCHER ตารางเก็บข้อมูลนักวิจัย 
7. BUDGET_TRACKINCOME ตารางเก็บข้อมูลงวดของโครงการวิจัย 
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ล ำดับที ่ ชื่อตำรำง ค ำอธิบำยตำรำง 
8. BUDGET_TRACKINCOME_Comment ตารางเก็บรายละเอียดการด าเนินการในแต่ละขั้นตอน 
9. DebtorStatus ตารางเก็บข้อมูลสถานะการตั้งลูกหนี้ 

 
3.2.3) กำรพัฒนำ User Interface 
 เพ่ือให้การใช้งานระบบในแต่ละสิทธิ์ของผู้ใช้งานมีความสอดคล้องกัน การออกแบบ

ระบบจะใช้ User Interface ที่เป็นรูปแบบเดียวกัน โดยใช้โปรแกรม Microsoft Visual Studio 
Version 2022 และติดตั้งโปรแกรม Devexpress เพ่ือมาเป็นเครื่องมือเสริมในการพัฒนา 

 3.2.3.1 การเรียกใช้งาน โปรแกรม Microsoft Visual Studio Version 2022 
  1 .  เ รี ย ก ใช้ โ ป รแกรมที่ เ มนู  window→ Microsoft Visual Studio 

Version 2022 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 7 แสดง การเรียกใช้งาน โปรแกรม Microsoft Visual Studio Version 2022 
 
  2. เปิดไฟล์ระบบที่พัฒนาตามหน้าจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 8 แสดง ไฟล์ระบบที่พัฒนา 
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  3. ปรับแก้ไขหรือจอ/เขียนค าสั่งที่เก่ียวข้องของระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภำพที่ 9 แสดง ตัวอย่างหน้าจอการพัฒนา 

 
 3.2.3.2 ตัวอย่างการน าเครื่องมือของโปรแกรม Devexpress มาใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 10 แสดง ตัวอย่างการน าเครื่องมือของโปรแกรม Devexpress มาใช้งาน 
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3.2.4) กำรจัดท ำคู่มือกำรใช้งำน 
 เพ่ือให้ผู้ใช้สามารถใช้งานระบบได้อย่างถูกต้อง ได้มีการจัดท าคู่มือส าหรับใช้งาน

จ านวน 6 สิทธิ์ดังนี้ 
1. คู่มือการใช้งานส าหรับนักวิจัย 
2. คู่มือการใช้งานส าหรับงานการเงินจ่าย  
3. คู่มือการใช้งานส าหรับงานการเงินรับ 
4. คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ประสานงานวิจัยคณะ 
5. คู่มือการใช้งานส าหรับการเงินคณะ 
6. คูม่ือการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่กองการวิจัย การใช้งานระบบออนไลน์ 
รายละเอียดคู่มือดังภาคผนวก 

 

3.2.5) กำรบ ำรุงรักษำระบบและกำรส ำรองข้อมูล 
  เพ่ือเป็นการป้องกันการสูญหายของข้อมูลและไฟล์เอกสารแนบ จะมีการดูแลรักษา
ระบบโดยแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

1. การบ ารุงรักษาและส ารองข้อมูลรายวัน 
- Script ในการส ารองฐานข้อมูลจะท างานทุกๆ วันใน เวลา 23.59 น. ของแต่

ละวัน 
- Copy ไฟล์ที่ได้จากการส ารองไปเก็บไว้ใน External HDD ที่ไว้ส าหรับเก็บ

ไฟล์ส ารอง 
2. การบ ารุงรักษาและส ารองข้อมูลรายสัปดาห์ 

- Copy ไฟล์เอกสารที่ Upload ในระบบไปส ารองเก็บไว้ใน External HDD ที่
ไว้ส าหรับเก็บไฟล์ส ารอง 

 
3.3 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรค ำนึงในกำรปฏิบัติงำน 

 ในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน อาจจะพบปัญหาหรือมีเงื่อนไขที่เกี่ยวข้องที่ต้องพึงระวัง 
ดังนี้ 
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ตำรำงท่ี 2 รายละเอียด เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรค านึงในการปฏิบัติงาน ตามข้ันตอน
ของการปฏิบัติงาน ของคู่มือการพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้
และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย ในรูปแบบออนไลน์ 

ขั้นตอน เง่ือนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรค ำนึงในกำรปฏิบัติงำน 

ขัน้ตอนที่ 1 กำรจัดท ำขั้นตอนกำรท ำงำนของระบบ 
1. ขั้นตอนการยื่นค าขอโครงสร้าง     

 3 มิต ิ

1. ตรวจสอบชื่อโครงการวิจัยให้ตรงกับชื่อสัญญา และในการ
ตั้งชื่อโครงสร้างจะต้องเป็นชื่อเดียวกัน 

2. ขั้นตอนการยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ 1. ในการตั้งลูกหนี้งวดสุดท้ายจะต้องตรวจสอบการส่งงานให้
แน่ชัดว่าอยู่ในช่วงของปีงบประมาณใด เพราะหากตั้ง
ลูกหนี้ผิดปีงบประมาณ จะต้องมีการจัดท าเรื่องปรับปรุง
บัญชี 

3. ขั้นตอนการยื่นค าขอน าส่งเงิน
และออกใบเสร็จและการ
เบิกจ่ายเงินงวด 

1. ขั้นตอนนี้จะเกี่ยวข้องกับหน่วยงานหลายหน่วยงาน ที่ต้องมี
การส่งต่อข้อมูลกัน จะต้องไม่มีการประสานงานและแจ้ง
การด าเนินให้ทราบ เพ่ือให้ผู้ที่จะต้องรับช่วงต่อสามารถ
ด าเนินการได้เร็วขึ้น 

ขัน้ตอนที่ 2 กำรจัดท ำฐำนข้อมูล 
 1. ออกแบบตารางให้มีความยืดหยุ่นและรองรับการปรับแก้ใน

อนาคต 
ขัน้ตอนที่ 3 กำรพัฒนำ User Interface 
 1. เพ่ือให้ผู้ใช้งานระบบในแต่ละขั้นตอน แต่ละสิทธิ์ใม่เกิด

ความสับสนในการใช้งาน ควรออกแบบหน้าจอให้ใช้งาน
ง่าย มีขนาดตัวอักษรและสีตัวอักษรที่มองเห็นได้ง่าย สบาย
ตา  

 2. ควรก าหนดให้หน้าจอการใช้งานรองรับอุปกรณ์ได้หลาย
หลาย เช่นใช้งานผ่านโทรศัพท์ Ipad หรือ Tablet 

ขัน้ตอนที่ 4 กำรจัดท ำคู่มือกำรใช้งำน 
 1. คู่มือฉบับนี้รองรับส าหรับผู้ปฏิบัติงานที่มีความเชี่ยวชาญใน

การพัฒนาระบบสารสนเทศ โดยใช้ Asp.net 
ขั้นตอนที ่5 กำรบ ำรุงรักษำระบบและกำรส ำรองข้อมูล 
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ขั้นตอน เง่ือนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรค ำนึงในกำรปฏิบัติงำน 
 1. เนื่องจากในการส ารองข้อมูลจะมีลักษณะการด าเนินการในลักษณะ

กึ่งอัตโนมัติ ต้องด าเนินการให้เป็นไปตามกรอบระยะเวลา และวิธีการที่
ก าหนดไว ้

 2. ควรหาเครื่องมือที่สามารถด าเนินการได้อัตโนมัติมาช่วยในการ
ด าเนินการในอนาคต 

 

3.4 แนวคิด/งำนวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
 ในการใช้ระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดการ ช่วยให้ผู้ใช้สารสนเทศสามารถแก้ไขปัญหาทาง
ธุรกิจที่ยุ่งยาก และซับซ้อน ได้อย่างมีประสิทธิภาพ องค์ประกอบของระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดการ
ระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดการต้องมีองค์ประกอบที่ส าคัญ 3 ประการ โดยไพบูลย์ เกียรติโกมล 
และณัฎฐ์พันธ์ เขจรนันท์ (2551) 1. ข้อมูลสารสนเทศ 2. องค์กรและการบริหารจัดการ 3. เทคโนโลยี
และอุปกรณ์ ประกอบกับ พรบ.การใช้เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานราชการ โดยฝ่ายมาตรฐาน
ดิจิทัลภาครัฐ (2564) ได้กล่าวถึง กฎหมายฉบับนี้จะก าหนดให้หน่วยงานรัฐที่อยู่ภายใต้บังคับต้องมี
ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ในการติดต่อสื่อสาร ทั้งระหว่างหน่วยงานรัฐด้วยกัน, ระหว่างประชาชนกับ
หน่วยงานรัฐและ ผู้ประกอบการกับหน่วยงานรัฐ ก าหนดวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งมาตรฐาน
ข้อมูลด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารส าหรับภาครัฐเพ่ือให้เชื่อมโยงข้อมูลและสามารถ
บริการประชาชนได้โดยสะดวกและปลอดภัย โดยปวรุตม์ พงศ์พฤฒานนท์ (2564) กล่าวถึงการเตรียม
ความพร้อมของระบบก่อนที่จะพัฒนาเว็บไซต์ด้วย ASP.NET Core (ASP.NET Core เป็นเทคโนโลยี
จากค่ายไมโครซอฟต์ (Microsoft) ใช้ส าหรับการพัฒนาเว็ปไซต์ ทั้งนี้ ASP.NET Core สามารถพัฒนา
ได้ทั้ งระบบปฏิบัติการ Windows, Linux, Mac โดยภาษา C# และ Razor หรือจะเรียกว่าตัว 
ASP.NET Core คือ Open Source ของค่ายไมโครซอฟต์นั่นเอง การเขียนโปรแกรมดังกล่าวใช้
แนวคิดการเขียนโปรแกรมแบบ MVC (Model, View, Controller) ที่ช่วยให้ง่ายต่อการออกแบบ 
วิ เคราะห์  และบ ารุงรักษา Web Application) โดยใช้  Visual Studio Code บนแพลตฟอร์ม 
Windows และการใช้เครื่องมือของ DevExpress (2566) (DevExpress team) ในการพัฒนา รวมทั้ง
การสร้าง QR-Code  เพ่ือใช้ในการเข้าถึงไฟล์เอกสารแนบได้ง่ายขึ้นตามที่ Vithal Wadje  (2566) ได้
แนะน าขั้นตอนและวิธีการในการสร้าง QR-Code โดยใช้ ASP.NET Core ไว้ และน าหลักการในการ
พัฒนาระบบ ตามท่ี วศิน เพ่ิมทรัพย์ และคณะ (2561) กล่าวว่า ในการพัฒนาระบบงาน จะมีวงจรการ
ท างานที่เป็นล าดับขั้นตอนชัดเจน ตั้งแต่เริ่มต้นว่าเริ่มท าอะไรบ้าง และเมื่อพัฒนาเสร็จแล้วจะต้อง
บ ารุงรักษาหรือดูแลระบบต่อไปอย่างไร เพ่ือให้ง่ายต่อการลงมือปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ขั้นตอนต่างๆ เหล่านี้จะสัมพันธ์กันตลอดเวลาจนกว่าระบบงานจะเสร็จสิ้น จึงเรียกว่า วงจรการพัฒนา
ระบบ หรือ SDLC (System Development Life Cycle) มี 7 ขั้นตอนประกอบด้วย 1.ก าหนดปัญหา 
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(Problem Definition) 2.วิเคราะห์ระบบ (Analysis) 3.ออกแบบระบบ (Design) 4. พัฒนาระบบ 
(Development) 5.ทดสอบระบบ (Testing) 6.ติดตั้งระบบ (Installation) และ 7.การบ ารุงรักษา 
(Maintenance) มาใช้ในการพัฒนา  
 3.4.1 เทคนิคกำรให้บริกำรที่ดี 
 การบริการ คือ การให้ความช่วยเหลือ หรือการดําเนินการเพ่ือประโยชน์ของผู้อ่ืน การบริการ 
ที่ดี ผู้รับบริการก็จะได้รับความประทับใจ และชื่นชมองค์กร ซึ่งเป็นสิ่งดีสิ่งหนึ่งอันเป็นผลดีกับองค์กร
ของเรา เบื้องหลังความสําเร็จเกือบทุกงาน มักพบว่างานบริการเป็นเครื่องมือสนับสนุนงานด้านต่าง ๆ 
เช่น งานประชาสัมพันธ์ งานบริการวิชาการ เป็นต้น ดังนั้น ถ้าบริการดี ผู้รับบริการเกิดความระทับใจ 
ซึ่งการบริการถือเป็นหน้าเป็นตาขององค์กร ภาพลักษณ์ขององค์กรก็จะดีไปด้วย โดย ตรีเพ็ชร์ อํ่า
เมือง (ม.ป.ป) ได้กล่าวไว้ในคู่มือ-เทคนิคการให้บริการด้วยใจ การนําหลักการดังกล่าวมาประยุกต์ใช้ใน
การดําเนินการให้บริการโดยมีผู้รับบริการที่เกี่ยวข้องหลายระดับ ทั้งนักวิจัย ผู้ประสานงานวิจัยระดับ
คณะและเจ้าหน้าที่กองคลังที่เกี่ยวข้องกับการใช้งานระบบจึงเป็นสิ่งสําคัญมาก ทั้งนี้ในการให้บริการ
ผู้ใช้งานสําหรับระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย ใน
รูปแบบออนไลน์ ใช้รูปแบบการให้บริการแจ้งหรือแจ้งข่าวสารโดยใช้กลุ่มไลน์ซึ่งเป็นวิธีการที่รวดเร็ว
และเข้าถึงง่ายที่สุดในตอนนี้ 
 

 3.4.2 เทคนิคการเพิ่มประสิทธิภาพในการท างาน 

 สมใจ ลักษณะ (2544) ได้กล่าวว่า การมีประสิทธิภาพในการทํางานของตัวบุคคล หมายถึง
การทํางานให้เสร็จ โดยสูญเวลาและเสียพลังงานน้อยที่สุด ได้แก่การทํางานได้เร็ว และได้ งานที่ดี 
บุคลากรที่มีประสิทธิภาพในการทํางาน เป็นบุคลากรที่ตั้งใจในการปฏิบัติงานเต็มความสามารถ ใช้
กลวิธี หรือเทคนิคการทํางานที่จะสร้างผลงานได้มาก เป็นผลงานที่มีคุณภาพเป็นที่น่าพอใจ โดย
สิ้นเปลืองต้นทุน ค่าใช้จ่าย พลังงาน และเวลาน้อยที่สุด โดยการใช้วงจรการควบคุมคุณภาพ (PDCA) 
มาเป็นเครื่องมือในการดําเนินการจะสามารถเพ่ิมประสิทธิภาพในการทํางานได้ดีที่สุด โดยในการ
ดําเนินการแต่ละขั้นตอนจะมีการประชุมวางแผนและกําหนดแผนการทํางานร่วมกันก่อน แล้วจึงนํา
แผนการดําเนินงานนั้นมาปฏิบัติ แต่ในกรอบระยะเวลาในการปฏิบัติจริงจะมีความคลาดเคลื่อนของ
ระยะเวลาที่อาจจะไม่ดําเนินการได้แล้วเสร็จตามกรอบระยะเวลาที่กําหนด แต่ทั้งนี้ ก็ต้องหารือร่วมกัน
ในการปรับแผนการทํางานและปรับกระบวนการเพ่ือให้ผลการดําเนินการสําเร็จตามกรอบที่กําหนด
ต่อไป 
 3.4.3 นวัตกรรมกำรให้บริกำรด้ำนกำรพัฒนำระบบสำรสนเทศ 
 นวัตกรรมการให้บริการ คือ กลยุทธ์ที่ใช้กระบวนการทางท างานร่วมกับองค์ความรู้ด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มาประยุกต์ในการสร้างสรรค์นวัตกรรมองค์กรภายใต้แนวคิด
ของ Co-creation ให้ได้ผลอย่างเป็นรูปธรรม น าไปสู่การออกแบบกระบวนการที่สรรค์สร้างข้อเสนอ
ใหม่ ๆ และท าให้เกิดคุณค่า (Value) แก่ผู้บริโภคหรือลูกค้า จากตัวอย่างข้างต้นได้ถูกน ามาประยุกต์ใช้
ในการออกแบบ User Interface ที่ผู้ใช้งานสามารถเข้าถึงได้ง่าย และเข้าถึงได้ทุกอุปกรณ์ที่ใช้งาน
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อินเทอร์เน็ตได้ เช่น Notebook PC iPad iPhone และโทรศัพท์ยี่ห้ออ่ืนๆ ซึ่งหากการใช้งานไม่
ยืดหยุ่นตามอุปกรณ์ของผู้ใช้ที่มีความหลากหลายในปัจจุบัน จะท าให้ผู้ใช้งานเข้าถึงได้ยากและท าให้
การใช้งานมีระยะเวลาเพ่ิมมากยิ่งข้ึน  
 3.4.4 ควำมรู้และสมรรถนะท่ีจ ำเป็นของบุคลำกรให้บริกำรด้ำนพัฒนำระบบสำรสนเทศ 
 ความรู้และสมรรถนะที่จ าเป็นของบุคลากรให้บริการด้านพัฒนาระบบสาร สนเทศ
โปรแกรมเมอร์ (Programmers) ท าหน้าที่ออกแบบโปรแกรม เขียนโปรแกรม แก้ไขปรับปรุงให้ได้ผล
ลัพธ์ตามต้องการ ตลอดจนร่วมตัดสินใจกับผู้บริหารและออกความคิดเห็นในทีมงาน ควรจะต้องมี
ความรู้และสมรรถนะดังนี้ 

1. ทักษะการใช้คอมพิวเตอร์ 
2. การคิดวิเคราะห์และสังเคราะห์ 
3. การค้นหาและการจัดการข้อมูล 
4. ความเข้าใจองค์กรและระบบงาน 
5. การสั่งสมความเชี่ยวชาญในงานอาชีพ 

 โดยความรู้และสมรรถนะดังกล่าวต้องอาศัยการสะสมประสบการณ์ในการท างานร่วมกับผู้อ่ืน 
และการสืบค้นข้อมูลจากแหล่งข้อมูลต่างๆ ประกอบเช่น อินเทอร์เน็ต หรือการแลกเปลี่ยนเรียนรู้
ระหว่างนักวิชาการคอมพิวเตอร์ด้วยกัน เป็นต้น 
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บทท่ี 4  

เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน 
 
 เนื้อหาในบทที่ 4 เทคนิคในการปฏิบัติงาน จะแสดงให้เห็นกิจกรรม/แผน/กลยุทธ์ในการ
ปฏิบัติงาน รวมทั้งขั้นตอนที่เกี่ยวข้องรวมทั้งวิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานและ
จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้อง 
 

4.1 กิจกรรม/แผน/กลยุทธ์กำรปฏิบัติงำน 
 การพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย 
ในรูปแบบออนไลน์ ด าเนินการโดยมีการก าหนดกรอบระยะเวลาในการท างานของแต่ละขั้นตอน ดังนี้ 
 

ตำรำงท่ี 3 แสดงรายละเอียดกิจกรรมหรือแผนการท างาน และค่าเป้าหมายที่เก่ียวข้อง 
 

กิจกรรม รำยละเอียดกิจกรรม/แผน เป้ำหมำย / ตัวชี้วัด 
ขั้นตอนที่ 1 กำรก ำหนดปัญหำ 
 1. ศึกษาการท างานโดยการสัมภาษณ์ผู้ใช้งาน -  ร่ างขั้นตอนการท างานของ

ระบบ  2. การจัดประชุมเพ่ือสรุปขั้นตอนการด าเนินงาน
รว่มกัน 

ขั้นตอนที่ 2 กำรวิเครำะห์  
 1. น าข้อมูลที่ได้จากการก าหนดปัญหา มาจัดท า

เป็นขั้นตอนการท างานของระบบ 
- Data Flow 
-Entity Relationship Diagram 

ขั้นตอนที่ 3 ออกแบบระบบ 
 1. การออกแบบฐานข้อมูล - ตารางเก็บข้อมูล 
 2. การออกแบบหน้าจอของระบบ - ตัวอย่างหน้าจอระบบ 
ขั้นตอนที่ 4 กำรพัฒนำระบบ 
 1. เขียนค าสั่งในการควบคุมการท างานของระบบ - ระบบต้นแบบ 
ขั้นตอนที่ 5 กำรทดสอบระบบ 
 1. ทดสอบระบบก่อนใช้งานจริง - ข้อเสนอแนะจากผู้ทดสอบ 
  2. ปรับแก้ระบบก่อนใช้งานจริง -  ร ะบบต้ นแบบที่ ไ ด้ รั บ ก า ร

ปรับแก ้
 3.  ทดสอบซ้ าเพ่ือให้ระบบพร้อมที่สุด - ข้อเสนอแนะจากผู้ทดสอบ 
ขั้นตอนที่ 6 กำรใช้งำนจริง 



19 

กิจกรรม รำยละเอียดกิจกรรม/แผน เป้ำหมำย / ตัวชี้วัด 
 1. อบรมการใช้งานให้กับผู้ใช้ - ระบบที่พร้อมใช้งาน 
 2. ประสานงานและปรับแก้ระบบกรณีพบปัญหา

จากการใช้งาน 
- ระบบที่พร้อมใช้งาน 

ขั้นตอนที่ 7 กำรบ ำรุงรักษำและพัฒนำระบบต่อ 
 1. น าข้อเสนอแนะจากผู้ใช้งานมาปรับแก้ - ระบบที่พร้อมใช้งาน 
 2. การส ารองข้อมูล -  ข้ อ มู ล แล ะร ะบบที่ ส า ร อ ง

เรียบร้อยแล้ว 
   

4.2 ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
 การพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย 
ในรูปแบบออนไลน์ด าเนินการตามขั้นตอนการพัฒนาระบบ (System Development Lift Cycle : 
SDLC) เป็นแนวทางในการพัฒนา ประกอบด้วย 7 ขั้นตอน ดังนี้ 

1) กำรก ำหนดปัญหำ โดยศึกษาระบบงานเดิม การสอบถามข้อมูลการสัมภาษณ์ 
และสังเคราะห์เอกสารที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสืบค้นเก็บรวบรวมข้อมูลที่เป็นความต้องการของระบบจากผู้ใช้ 
รวมทั้งมีการจัดประชุมหารือร่วมกัน 

2) กำรวิเครำะห์ รวบรวมข้อมูลความต้องการจากการศึกษากระบวนการท างาน
ปัจจุบัน และจัดประชุมผู้เกี่ยวข้องเพ่ือหาแนวทางแก้ไขปัญหาร่วมกัน และน าข้อมูลเหล่านั้นมา
วิเคราะห์สรุปเป็นข้อก าหนดความต้องการของระบบใหม่ด้วยการพัฒนาแผนภาพการท างาน  (Data 
Flow) ดังภาพ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 11 แสดง Data Flow 

ผู้ยื่นค าร้อง

D1

จัดการข้อมูล ประมวลผล

ข้อมูลโครงการวิจัย

1

D2 ข้อมูลเอกสารแนบโครงการวิจัย

D3 ข้อมูลเงินงวดโครงการวิจัย

2

แสดงผลข้อมูล

3

กองการวิจัยและ
นวัตกรรม

D1 ข้อมูลโครงการวิจัย

D2 ข้อมูลเอกสารแนบโครงการวิจัย

D3 ข้อมูลเงินงวดโครงการวิจัย

กองคลัง

พิมพ์แบบฟอร์ม

D1 ข้อมูลโครงการวิจัย

D2 ข้อมูลเอกสารแนบโครงการวิจัย

D3 ข้อมูลเงินงวดโครงการวิจัย

4

-ข้อมูลสัญญาทุน
-ข้อมูลการขอต้ังลูกหนี้
-ข้อมูลการขอน าส่งและเบิก
เงิน
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3) ออกแบบระบบ ประกอบด้วย 
  - การออกแบบฐานข้อมูล ในส่วนของฐานข้อมูลซึ่งผู้วิจัยได้ฐานข้อมูล Sql Server 

โดยการท าข้อมูลเชิงสัมพันธ์ (Relational Database) จากนั้นก าหนดโครงสร้างของตาราง ก าหนด
คีย์ของตาราง ก าหนดความสัมพันธ์ของตาราง และจัดท าแบบจ าลองโครงสร้างระบบฐานข้อมูล 
(Entity Relationship Diagram) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 12 แสดง Entity Relationship Diagram 
 

  - การออกแบบหน้าจอของระบบ แบ่งสิทธิ์ผู้ใช้งานออกแบบออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่ 
ผู้ใช้งานระดับคณะ ผู้ใช้งานส่วนของกองการวิจัยและนวัตกรรม และส่วนของกองคลัง โดยมีหน้าจอ
การท างานของระบบที่เกี่ยวข้องดังนี้ 
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ตำรำงท่ี 4 แสดงรายละเอียดขั้นตอนการท างานและชื่อไฟล์หน้าจอที่เกี่ยวข้อง 
 

ขั้นตอน ชื่อไฟล์หน้ำจอที่เกี่ยวข้อง 
ส่วนที่ 1 การยื่นค าร้องขอโครงสร้าง 3 มิติ 
1. ยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติ Budgetplan_Structure.aspx 

Budgetplan_Structure.aspx.vb 
2. รายการค าขอโครงสร้าง 3 มิติ Budgetplan_Structuresubmit.aspx 

Budgetplan_Structuresubmit.aspx.vb 
ส่วนที ่2 การยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ 
1. ยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ Budgetplan_periodfund.aspx 

Budgetplan_periodfund.aspx.vb 
2. รายการค าขอตั้งลูกหนี้ Budgetplan_periodfundDebtorSubmit.aspx 

Budgetplan_periodfundDebtorSubmit.aspx.vb 
Budgetplan_periodfundDebtor.aspx 
Budgetplan_periodfundDebtor.aspx.vb 

ส่วนที่ 3 การยื่นค าร้องขอน าส่งเงินและออกใบเสร็จและการเบิกเงินงวด 
1. ยื่นค าร้องขอน าส่งเงินและออกใบเสร็จ
และการเบิกเงินงวด 

Budgetplan_periodfund.aspx 
Budgetplan_periodfund.aspx.vb 
Budgetplan_periodfundB1.aspx 
Budgetplan_periodfundB1.aspx.vb 

2. รายการค าขอน าส่งและเบิกเงิน Budgetplan_periodfundSubmit.aspx 
Budgetplan_periodfundSubmit.aspx.vb 
Budgetplan_periodfundB1.aspx 
Budgetplan_periodfundB1.aspx.vb 

 
 4) กำรพัฒนำระบบ การพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือด าเนินการในรูปแบบ

ออนไลน์นี้ ใช้เครื่องมือในการพัฒนาคือ Microsoft visual studio .net ภาษา c# ใช้ลักษณะการ
เขียนในรูปแบบ OOP การเขียนโปรแกรมแบบวัตถุวิธีในภาษาซีชาร์ป โดยแบ่งหน้าจอการท างานของ
แต่ละฟังก์ชั่นให้มีลักษณะการท างานไปในทิศทางเดียวกัน ผู้พัฒนาฯ ใช้หลักการในการออกแบบ
หน้าจอการใช้งานที่ให้ผู้ใช้งานในแต่ละสิทธิ์เข้าใช้งานในรูปแบบที่เหมือนกัน แต่ใช้วิธีก าหนดการ
เขา้ถึงจ านวนข้อมูลในแต่ละหน้าจอ ที่แตกต่างกันตามสิทธิ์ที่เข้าระบบ  
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  5) กำรทดสอบระบบ ก่อนที่จะมีการใช้งานระบบจริงนั้น มีการทดสอบการใช้งานโดย
บุคลากรกองการวิจัยและนวัตกรรม จ านวน 2 ครั้ง โดยจ าลองเป็นผู้ที่เกี่ยวข้องและโครงการตัวอย่าง
มาทดสอบ และจัดฝึกอบรมการใช้งานให้กับผู้ที่เกี่ยวข้องก่อนวันเปิดระบบ จ านวน 1 ครั้ง 
  6) กำรใช้งำนจริง หลังจากทดสอบเสร็จสิ้น จึงเปิดระบบให้แก่ผู้ใช้ระบบได้ใช้งานจริง 
เข้าใช้งานได้ที่ https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
  7) กำรบ ำรุงรักษำและพัฒนำระบบต่อ หลังจากเปิดใช้งานระบบ ได้มีการจัดท ากลุ่มไลน์
ของผู้ใช้งาน เพ่ือแจ้งปัญหาจากการใช้งาน ซึ่งเมื่อมีการแจ้งปัญหาเข้ามาในกลุ่มไลน์ ผู้วิจัยก็จะ
ด าเนินการแก้ไขในทันที เพ่ือให้ระบบด าเนินการต่อได้จนส าเร็จ 
 

4.3 วิธกีำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
 การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานในการใช้งานระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับ
การตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย ในรูปแบบออนไลน์ ก าหนดให้มีการรายงานผลการใช้งาน
ระบบให้กับผู้บริหารมหาวิทยาลัยทราบทุกๆ เดือน โดยรายงานให้ทราบถึงจ านวนข้อมูลที่เข้ามาใช้
งานในระบบออนไลน์ เปรียบเทียบระยะเวลาในการด าเนินการ ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้น (ถ้ามี) 
โดยมีตัวอย่างการรายงานดังภาคผนวก 
 

4.4 จรรยำบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในกำรปฏิบัติงำน 
 “จริยธรรม” หรือ Ethics นั้นอาจเข้าใจกันในหลายความหมาย เช่น หมายถึง “หลักศีลธรรม
จรรยาที่ก าหนดขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติหรือควบคุมการใช้ระบบคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ” 
หรือ อาจหมายถึง “หลักเกณฑ์และมาตรฐานที่ประชาชนใช้ในการตัดสินใจเพ่ือการกระท าในสิ่งที่ถูก 
และหลีกเลี่ยงในการกระท าผิดต่อผู้ อ่ืน” จริยธรรมเกี่ยวกับการใช้เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์และ
สารสนเทศแล้ว จะกล่าวถึงใน 4 ประเด็น ที่รู้จักกันในลักษณะ ตัวย่อว่า PAPA ประกอบด้วย 
 1. ความเป็นส่วนตัว (Privacy) 
 2. ความถูกต้อง (Accuracy) 
 3. ความเป็นเจ้าของ (Property) 
 4. การเข้าถึงข้อมูล (Data accessibility) 
 ดังนั้นในการพัฒนาระบบฐานข้อมูลจะต้องรับผิดชอบในการจัดเก็บรักษาข้อมูลในชั้น
ความลับ และไม่ปรับแก้ข้อมูลเพ่ือประโยชน์ของผู้ใดผู้หนึ่ง รวมทั้งป้องกันมิให้ผู้ ใดเข้ามาก่อ
อาชญากรรมทางคอมพิวเตอร์ได้ 



23 

บทท่ี 5  

ปัญหำอุปสรรคและแนวทำงในกำรแก้ไขและพัฒนำงำน 
 
       ในบทนี้ผู้เขียนควรน าเสนอปัญหา อุปสรรค และการใช้คู่มือการปฏิบัติงานเพ่ือให้ผู้ศึกษา
ค้นคว้า/ผู้น าคู่มือไปใช้ เล็งเห็นถึงปัญหา อุปสรรค การจัดท า การน าไปใช้ และการแก้ไขคู่มือการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือจะได้ด าเนินการใช้คู่มืออย่างมีประสิทธิภาพ  จากประสบการณ์ของผู้ เขียนที่
ปฏิบัติงานในด้านนี้มาเป็นเวลานาน ผู้เขียนควรที่จะเสนอแนวทางการพัฒนางานหรือปรับปรุงงาน ที่
จะท าให้งานที่เราท าอยู่นั้นดียิ่งขึ้นไป หรือประหยัดทรัพยากร เช่น สามารถลดคน ลดเวลา ลด
กระดาษ ฯลฯ ส าหรับหัวข้อนี้เราต้องเกริ่นน าก่อนว่า จะน าเสนอเป็น 2 หัวข้อคือ หัวข้อของปัญหา
อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน โดยแยกประเด็นการน าเสนอตามหัวข้อหลักในการ
ปฏิบัติงาน และข้อเสนอแนะส าหรับหน่วยงาน ดังนี้ 
 

5.1 ปัญหำอุปสรรคและแนวทำงในกำรแก้ไขและพัฒนำงำน 
 ในการพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย 
ในรูปแบบออนไลน์ พบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และขอเสนอแนวทางในการแก้ไขปัญหา 
ดังนี้ 
 

ตำรำงที่ 5 แสดงปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและแนวทางแก้ไข/พัฒนางาน คู่มือการพัฒนา
ระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย ในรูปแบบออนไลน์ 

กิจกรรม ปัญหำอุปสรรคในกำร
ปฏิบัติงำน 

แนวทำงแก้ไข / พัฒนำงำน 

ขั้นตอนที่ 1 กำรก ำหนดปัญหำ 
1. ศึกษาการท างานโดยการ

สัมภาษณ์ผู้ใช้งาน 
- การสื่อสารระหว่างผู้ใช้

ระบบกับผู้พัฒนาระบบ 
- นโยบายหรือขั้นตอนการ

ท างานเดิม 

-  หาวิธีการสื่อสารโดยการใช้
เครื่องมือมาช่วยในการวาด 
Flow หรือขั้นตอนให้เห็นภาพ
เดียวกัน 

-  ไ ม่ ยึ ด ติ ด กั บ ขั้ น ต อ น ก า ร
ด าเนินงานแบบเดิมเพียงอย่าง
เดียวต้องหาวิธีการลดขั้นตอน
การท างานด้วยเพ่ือให้ภาพรวม
ของระบบท างานได้เร็วขึ้น 

2. กา ร จั ดป ร ะชุ ม เ พ่ื อ ส รุ ป
ขั้ นตอนการด า เ นิ น ง าน
ร่วมกัน 
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กิจกรรม ปัญหำอุปสรรคในกำร
ปฏิบัติงำน 

แนวทำงแก้ไข / พัฒนำงำน 

ขั้นตอนที่ 2 กำรวิเครำะห์  
1. น าข้อมูลที่ได้จากการก าหนด

ปัญหา มาจัดท าเป็นขั้นตอน
การท างานของระบบ 

  
 

ขั้นตอนที่ 3 ออกแบบระบบ 
1. การออกแบบฐานข้อมูล - การสร้างตารางเก็บข้อมูล

และก าหนดประเภทการ
เก็บข้อมูลให้สอดคล้อง
กับการน าไปใช้ 

- เขียนเป็นแผนภาพความสัมพันธ์
ก่ อ น ก า ร น า ม า ส ร้ า ง เ ป็ น
ตารางข้อมูล 

2. การออกแบบหน้าจอของ
ระบบ 

- รองรับการใช้งานกับทุก
อุปกรณ ์

- ใช้งานได้ง่าย 

- ออกแบบให้ง่ายในการใช้งาน
และทดสอบการรองรับการใช้
งานกับแต่ละอุปกรณ ์

-  ให้ผู้ ใช้ งานมีส่วนร่วมในการ
ออกแบบ 

- ออกแบบหน้าจอให้เป็นไปใน
ทิศทางเดียวกันทั้งระบบ 

ขั้นตอนที่ 4 กำรพัฒนำระบบ 
1. เขียนค าสั่งในการควบคุมการ
ท างานของระบบ 

- ความซับซ้อนและเงื่อนไข
ในการตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล 

-  พัฒนาไปทีละขั้นตอน และ
ทดสอบการใช้ งานให้ครบทุก
เงื่อนไข 

ขั้นตอนที่ 5 กำรทดสอบระบบ 
1. ทดสอบระบบก่อนใช้งานจริง   
2. ปรับแก้ระบบก่อนใช้งานจริง  
3 .  ทดสอบซ้ า เ พ่ือให้ ระบบ

พร้อมที่สุด 
 

ขั้นตอนที่ 6 กำรใช้งำนจริง 
1. อบรมการใช้งานให้กับผู้ใช้   
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กิจกรรม ปัญหำอุปสรรคในกำร
ปฏิบัติงำน 

แนวทำงแก้ไข / พัฒนำงำน 

2. ประสานงานและปรับแก้
ระบบกรณีพบปัญหาจาก
การใช้งาน 

  

ขั้นตอนที่ 7 กำรบ ำรุงรักษำและพัฒนำระบบต่อ 
1. น าข้อเสนอแนะจากผู้ใช้งาน

มาปรับแก ้
  

2. การส ารองข้อมูล - การส ารองข้อมูลยังไม่
เป็นระบบอัตโนมัติ 

- จัดหาซอร์ฟแวร์และเครื่องมือใน
การส ารองข้อมูลแบบอัตโนมัติ 

 

5.2 ข้อเสนอแนะ 
1. เนื่องจากการพัฒนาระบบบริหารโครงการวิจัย เพ่ือรองรับการตั้งลูกหนี้และการเบิกจ่าย

เงินงวดวิจัย ในรูปแบบออนไลน์ เป็นการพัฒนาและทดลองใช้งานไปพร้อมๆ กัน อาจจะมีบางส่วนที่
จะต้องปรับแก้ให้เหมาะสมกับนโยบายหรือข้อเสนอของผู้ใช้งานในอนาคต 

2. เพ่ือให้การพัฒนาระบบมีความต่อเนื่องและในการท างานสามารถท างานทดแทนกันได้
ควรมีการมอบหมายงานหรือถ่ายทอดงานให้กับเจ้าหน้าที่ท่านอ่ืนๆ ที่จะสามารถปฏบัติงานทดแทน
กันได้กรณีท่ีผู้พัฒนาติดภารกิจอ่ืนๆ 
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บรรณำนุกรม 
 
DevExpress team (2566 ). GET STARTED Discover DevExpress at your own pace, from 

https://www.devexpress.com/support/demos/ 

กองกล า ง  มห า วิ ท ย าลั ย ร า ชภั ฏภู เ ก็ ต  ( มปป ) ,  ต า แหน่ ง นั ก วิ ช า ก า รค อม พิ ว เ ต อ ร์  
https://general.pkru.ac.th/download/category/28-
%E0%B8%95%E0%B8%B3%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%88
%E0%B8%87%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A7%E0%B8%B4
%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84
%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B9%8
0%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C.html 

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ม.ป.ป.) , คู่มือการปฏิบัติงาน บรรเจิด นักวิชาการ 
  คอมพิวเตอร์ https://km-ir.arts.tu.ac.th/s/ir/media/4165 
ปัทมาพร ท่อชู (2016) (http://www.thailandindustry.com/indust_newweb/onlinemag_ 
  preview.php?cid=771 
อภิสิทธิ์ คุณวรปัญญา, การพัฒนางานประจ าสู่งานวิจัย Routine to Research (R2R) เทคนิคและ 
  วิธีการจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน, https://science.swu.ac.th/Portals/22/QA/KM/2019/ 
 R2R_1_04062562.pdf 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.thailandindustry.com/indust_newweb/onlinemag_%0b%20preview.php?cid=771
http://www.thailandindustry.com/indust_newweb/onlinemag_%0b%20preview.php?cid=771
https://science.swu.ac.th/Portals/22/QA/KM/2019/
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ภำคผนวก 
 

1. ภาคผนวก 1 คู่มือการใช้งานส าหรับนักวิจัย 
2. ภาคผนวก 2 คู่มือการใช้งานส าหรับงานการเงินจ่าย  
3. ภาคผนวก 3 คู่มือการใช้งานส าหรับงานการเงินรับ 
4. ภาคผนวก 4 คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ประสานงานวิจัยคณะ 
5. ภาคผนวก 5 คู่มือการใช้งานส าหรับการเงินคณะ 
6. ภาคผนวก 6 คู่มือการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่กองการวิจัย การใช้งานระบบออนไลน์ 
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ภำคผนวก 1 คู่มือกำรใช้งำนส ำหรับนักวิจัย 
คู่มือกำรใช้งำนระบบบริหำรโครงกำรวิจัย ส ำหรับกำรใช้งำนระบบออนไลน์  
(กำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ/กำรตั้งลูกหนี้/กำรเบิกจ่ำยเงินงวด โครงกำรวิจัย)  

ส ำหรับนักวิจัย 
Version 1.0 

เมษำยน 2566 

 
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

 
➢ เรียกดูสถำนะกำรตั้งลูกหนี้ 

➢ เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

➢ Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

➢ เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (รายการค าขอตั้งลูกหนี้) 

 
 
 
 
 
 
➢ ระบบจะดึงรายการค าขอตั้งลูกหนี้ที่มีท่านเป็นหัวหน้าโครงการมาแสดง โดยท่าน

สามารถเข้าดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้ 

 
 
 
 
 
 
 

 

เรียกดูสถานะและ
คลิกเพ่ือดู

รายละเอียด 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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➢ กำรขอน ำส่งเงินเพื่อออกใบเสร็จและกำรเบิกเงินงวด 

เนื่องจากในการด าเนินการผ่านระบบออนไลน์ ระบบจะรวมขั้นตอนการด าเนินการในการ
น าส่งเงินและขอเบิกเงินงวดไว้ในขั้นตอนเดียวกัน เพ่ือลดขั้นตอนการท างานของนักวิจัย และจากเดิม
ที่นักวิจัยจะต้องด าเนินการยื่นเอกสารจ านวน 2 ชุด คือ  

1. จัดท าบันทึกขอความอนุเคราะห์ออกใบเสร็จและน าส่งเงินเข้าเป็นเงินรับฝากคณะ 

2. จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย 

เมื่อมาใช้เป็นระบบออนไลน์ นักวิจัยไม่ต้องด ำเนินกำรจัดส่งเอกสำรใดๆ เพียงยื่นค าขอใน
ระบบ แต่นักวิจัยจะต้องรับรองความถูกต้องของข้อมูล และเอกสารที่แนบในระบบ 
กำรใช้งำน 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (บันทึกค าขอน าส่งเงินและเบิกเงินงวด) 

 
 
 
 
 
 
4. เลือกชื่อโครงการวิจัยที่ต้องการ บันทึกค าขอน าส่งเงินและเบิกเงินงวด และคลิกท่ีปุ่ม กรอก

ค าขอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.1 เลือก
โครงการวิ
จัย 
 

4.2 กดปุ่มกรอกค าขอ  

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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5. ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป และกรอกข้อมูลรายละเอียดดังแสดงในรูป 
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5.2 ระบุเงื่อนไขการจัดสรรเงินอุดหนุน  

5.3 กรณีมีการจัดสรรเข้าคณะกด New เพื่อด าเนินการเพิ่มรายการการจัดสรรเงินเข้าคณะ 

5.1 กรอกข้อมูลจ านวนเงินอุดหนุนมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) 

 

5.4 กรอกข้อมูลการส่งใบเสร็จ) 
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5.5.1 เลือกประเภทไฟล์เอกสารที่จะแนบ 
5.5.2 ระบุงวดที่ 
5.5.3 Browse เลือกไฟล์แนบ 
5.5.4 กด Upload file 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หมายเหตุ หากระบบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและเอกสารแนบแล้วไม่ครบ 100% 
ทั้ง 3 ส่วน จะไม่สามารถกดส่ง ได้ 

6. สามารถตรวจสอบสถานะค าขอ ได้ที่ เมนู บันทึกค าขอน าส่งเงินและเบิกเงินงวด โดยสามารถ

ดูสถานะได้ที่ช่อง สถานะ bullet การเบิกเงิน    หาก มีสถานะให้แก้ไข 

ท่านสามารถกดเข้าไปได้ 

 

5.5 แนบรายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

5.5.1 

5.5.2 

5.5.3 

 

 

5.5.4 

5.กดบันทึกข้อมูล  
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7. แก้ไขท่ีปุ่ม   กรณีไม่ได้ขึ้นสถานะให้แก้ไข จะไม่มีปุ่มขึ้นมาให้กด และ

ท่าน สามารถเรียกดูข้อมูลโดยกดท่ี สถานะของรายการ 
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ภำคผนวก 2 คูม่ือกำรใช้งำนส ำหรับงำนกำรเงินจ่ำย 
คู่มือกำรใช้งำนระบบบริหำรโครงกำรวิจัย ส ำหรับกำรใช้งำนระบบออนไลน์  
(กำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ/กำรตั้งลูกหนี้/กำรเบิกจ่ำยเงินงวด โครงกำรวิจัย)  

ส ำหรับงำนกำรเงินจ่ำย กองคลัง 
Version 1.0 

เมษำยน 2566 
 

 
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

➢ รำยกำรค ำขอน ำส่งและเบิกเงิน 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

2. Login เขา้สู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (รายการค าขอน าส่งและเบิกเงิน) 

 
 
 
 
 
4. ระบบจะแสดงข้อมูล ดังรูป 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1.เลือกสถานะที่ต้องการแสดง
ข้อมูล 

2.กดแสดงข้อมูลเพื่อแสดงข้อมูล 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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5. เมื่อกดด าเนินการแล้วระบบจะแสดงข้อมูลให้ด าเนินการ ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลค ำร้องขอออกใบเสร็จและเบิกเงินงวด เป็นรายละเอียดข้อมูลโครงการ และการ
จัดสรรงบประมาณ ซึ่งท่านสามารถดูได้อย่างเดียว ไม่สามารถแก้ไขได้ หากข้อมูลไม่ถูกต้อง จะต้อง
ด าเนินการส่งกลับให้แก้ไขต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.กดด าเนินการเข้าไปตรวจสอบข้อมูลการเบิกเงิน 
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 ข้อมูลส่วนที่ 2 ข้อมูลกำรส่งใบเสร็จ สามารถดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้ 
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 ข้อมูลส่วนที่ 3 เอกสำรแนบ ส าหรับตรวจสอบเอกสารแนบ และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง
เพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ข้อมูลส่วนที่ 4 ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 . เ ลื อ ก ป ร ะ เ ภ ท เ อ ก ส า ร ที่
ต้องการแนบ 3.ระบุงวดที่ 

4.Browse เลือกไฟล์
เอกสาร 

5.Upload ไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

1.คลิกเพ่ือเรียกดูเอกสารที่
แนบ 

1.คลิกเลือกดูไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 
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 ส่วนที่ 5 รำยละเอียดกำรด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ กรณีท่ีท่านเลือกสถานะกองคลัง ส่งกลับกองการวิจัยฯ แก้ไข เมื่อกองการวิจัยฯ แก้ไขเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จะกดส่งกลับมายังกองคลัง เพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนตั้งแต่ ข้อ 4 เป็นต้นไป 
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ภำคผนวก 3 คู่มือกำรใช้งำนส ำหรับงำนกำรเงินรับ 
คู่มือกำรใช้งำนระบบบริหำรโครงกำรวิจัย ส ำหรับกำรใช้งำนระบบออนไลน์ 
(กำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ/กำรตั้งลูกหนี้/กำรเบิกจ่ำยเงินงวด โครงกำรวิจัย) 

ส ำหรับงำนกำรเงินรับ กองคลัง 
Version 1.0 

เมษำยน 2566 
 

 
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

➢ กำรตรวจสอบและบันทึกผลกำรขอโครงสร้ำง 3 มติ 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (ยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติ) 

 
 
 
 
 
 
 
4. เลือกปีงบประมาณ และเลือกปุ่ม      ในโครงการที่ท่านต้องการตรวจสอบข้อมูล 

 
 
 
 
 

      

 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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5. ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

ส่วนที่ 1 ส ำหรับแสดงข้อมูลรำยละเอียดโครงกำร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 Upload เอกสำรแนบ ส าหรับตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้องและ Upload เอกสาร 
โครงสร้าง 3 มิติ ที่ออกโครงสร้างเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.เลือกประเภทเอกสารที่ต้องการแนบ 
 2.ระบุปีงบประมาณ 

 

3 . Browse เ ลื อ ก
ไฟล์ 
 

4.กด Upload 

ไฟล์ 
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หมำยเหตุ กรณีท่ีส่งกลับคณะ/นักวิจัยแก้ไข เมื่อนักวิจัย/คณะแก้ไขเรียบร้อยแล้ว จะกดส่งกลับมายัง
กองคลังเพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนตั้งแต่ ข้อ 4 เป็นต้นไป 

 
➢ กำรตรวจสอบกำรขอตั้งลูกหนี้ 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (ตรวจสอบและบันทึกการตั้งลูกหนี้) 

 
 

 
 
 
 
 

5.กรอกรายละเอียดการด าเนินการ 

6.กรอกหมายเลขโครงสร้าง 3 
มิต ิ

7.คลิก เลือก ส่งกลับเพื่อแก้ไขหรืออนุมัติรายการและแนบหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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4. ระบบจะแสดงข้อมูล ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. เมื่อเลือกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป โดยท่านสามารถด าเนินการในแต่ละขั้นตอน

ดังรูป 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลค ำขอตั้งลูกหนี้ เป็นรายละเอียดข้อมูลโครงการ และการจัดสรรงบประมาณ 
ซึ่งท่านสามารถดูได้อย่างเดียว ไม่สามารถแก้ไขได้ หากข้อมูลไม่ถูกต้อง จะต้องด าเนินการ
ส่งกลับให้แก้ไขต่อไป 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

คลิกโครงการที่เก่ียวข้องเพ่ือตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผล 
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ส่วนที่ 2 Upload เอกสำรแนบ : (ส าหรับตั้งลูกหนี้) 
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ส่วนที่ 3 ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ กรณีท่ีส่งกลับคณะ/นักวิจัยแก้ไข เมื่อนักวิจัย/คณะแก้ไขเรียบร้อยแล้ว จะกดส่งกลับมายัง
กองคลังเพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนตั้งแต่ ข้อ 4 เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 

1.เลือกประเภทเอกสารที่ต้องการ
แนบ 

2.ระบุงวดที่ 

3.Browse เลือกไฟล์
เอกสาร 

4.Upload ไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

1.กรอกรายละเอียดการด าเนินการ 

2.กรอกหมายเลขการตั้งลูกหนี้ 

3.คลิก เลือก ส่งกลับเพื่อแก้ไขหรืออนุมัติรายการและแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
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➢ รำยกำรค ำขอน ำส่งและเบิกเงิน 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (รายการค าขอน าส่งและเบิกเงิน) 

 
 
 
 
 
4. ระบบจะแสดงข้อมูล ดังรูป 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. เมื่อกดด าเนินการแล้วระบบจะแสดงข้อมูลให้ด าเนินการ ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลค ำร้องขอออกใบเสร็จและเบิกเงินงวด เป็นรายละเอียดข้อมูลโครงการ 
และการจัดสรรงบประมาณ ซึ่งท่านสามารถดูได้อย่างเดียว ไม่สามารถแก้ไขได้ หากข้อมูลไม่
ถูกต้อง จะต้องด าเนินการส่งกลับให้แก้ไขต่อไป 

1.เลือกสถานะที่ต้องการแสดงข้อมูล 

2.กดแสดงข้อมูลเพื่อแสดงข้อมูล 

3.กดด าเนินการเข้าไปตรวจสอบข้อมูลการขอออกใบเสร็จ 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx


46 
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 ข้อมูลส่วนที่ 2 ข้อมูลกำรส่งใบเสร็จ สามารถดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ข้อมูลส่วนที่ 3 เอกสำรแนบ ส าหรับตรวจสอบเอกสารแนบ และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง
เพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1.คลิกเพ่ือเรียกดูเอกสารที่แนบ 
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ข้อมูลส่วนที่ 4 ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ส่วนที่ 5 รำยละเอียดกำรด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.เลือกประเภทเอกสารที่ต้องการแนบ 

3.ระบุงวดที่ 

4 . Browse เ ลื อ ก ไ ฟ ล์
เอกสาร 

5.Upload ไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

1.คลิกเลือกดูไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

1.กรอกรายละเอียดการด าเนินการ 

2.กรอกสถานะการด าเนินการ 
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หมำยเหตุ กรณีท่ีท่านเลือกสถานะกองคลัง ส่งกลับกองการวิจัยฯ แก้ไข เมื่อกองการวิจัยฯ แก้ไขเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จะกดส่งกลับมายังกองคลัง เพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนตั้งแต่ ข้อ 4 เป็นต้นไป 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.กดบันทึกข้อมูล 
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ภำคผนวก 4 คู่มือกำรใช้งำนส ำหรับผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 
คู่มือกำรใช้งำนระบบบริหำรโครงกำรวิจัย ส ำหรับกำรใช้งำนระบบออนไลน์  
(กำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ/กำรตั้งลูกหนี้/กำรเบิกจ่ำยเงินงวด โครงกำรวิจัย)  

ส ำหรับผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 
Version 1.0 

เมษำยน 2566 

 
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

➢ กำรขอโครงสร้ำง 3 มติ 

เนื่องจากในข้ันตอนการขอโครงสร้าง 3 มติในการปฏิบัติเดิม ด าเนินการโดยเจ้าหน้าที่การเงิน
คณะ เพ่ือเป็นการยืดหยุ่นในการด าเนินการผ่านระบบออนไลน์ จึงก าหนดสิทธิ์ให้ผู้ประสานงาน
สามารถด าเนินการ ยื่นค าขอได้ด้วย กรณีท่ีบางคณะก าหนดหน้าที่ให้ผู้ประสานงานด าเนินการได้ โดย
มีรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (ยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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4. เลือกชื่อนักวิจัย/หัวหน้าโครงการวิจัย และชื่อโครงการวิจัยที่ต้องการขอโครงสร้าง 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       กด ปุ่ม                 เพ่ือเพ่ิมรายการ 

5. เลือกปี ที่ต้องการขอโครงสร้าง 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
กดปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล  

6. เมื่อระบบขึ้นรายการค าขอแล้ว ให้ตรวจสอบ สัญญารับทุน หากครบถ้วนและถูกต้อง 

สามารถกดยืนยันการส่งข้อมูลไปกองคลังต่อไป 

 
 

 
 
 
 

ร
ว
จ
ส

ตรวจสอบ 

กดยืนยันการส่ง
ข้อมูล 

เลือกชื่อนักวิจัย 

เลือกชื่อโครงการวิจัย 
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7. สามารถตรวจสอบรายการค าขอโครงสร้าง 3 มิติได้ที่เมนู รายการค าขอโครงสร้าง 3 มิติ  

 
 
 

 
 
 
 

8. เมื่อกองคลังตรวจสอบรายการและออกเลขโครงสร้าง 3 มิติ พร้อมแนบไฟล์โครงสร้าง 3 มิติ 

เรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบไฟล์ได้ที่ หัวข้อ เอกสารโครงสร้าง 3 มิติ 

 
 
 
 
 

➢ กำรขอตั้งลูกหนี้ 

เนื่องจากในแนวปฏิบัติการตั้งลูกหนี้ของกองคลัง ก าหนดให้การด าเนินการยื่นค าขอโดย
เจ้าหน้าที่การเงินคณะ แต่เพ่ือเป็นการยืดหยุ่นในการด าเนินการผ่านระบบออนไลน์ จึงก าหนด
สิทธิ์ให้ผู้ประสานงานสามารถด าเนินการ ยื่นค าขอได้ด้วย กรณีที่บางคณะก าหนดหน้าที่ให้ผู้
ประสานงานด าเนินการได้ โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 
1. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู 2.1 บันทึกค าขอตั้งลูกหนี้/บันทึกแจ้งการโอนเงินจากแหล่งทุน 

 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกชื่อนักวิจัย/หัวหน้าโครง และชื่อโครงการวิจัยที่ต้องการยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ 

ร
ว
จ
ส
อ
บ
แ 
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3. ระบบจะแสดงข้อมูลเงินงวดของโครงการ และปรากฏปุ่มให้เลือก กรอกข้อมูลค าขอตั้งลูกหนี้ 

 
 
 
 
 
 
 

4. คลิกปุ่ม กรอกข้อมูล 

 
 
 

5. ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป และกรอกข้อมูลรายละเอียดดังแสดงในรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกชื่อนักวิจัย 

เลือกชื่อโครงการวิจัย 
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1. กรอกข้อมูลจ านวนเงินอุดหนุนมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) 

 2. กดค านวนการจดัสรรเงินอุดหนุน  

3. กรณีมีการจัดสรรเข้าคณะ กด New เพื่อด าเนินการเพิ่มรายการการจัดสรรเงินเข้าคณะ 
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4.1 ตรวจสอบไฟล์เอกสารที่ต้องแนบ 
4.2 เลือกประเภทไฟล์เอกสารที่จะแนบ 
4.3 ระบุงวดที่ 
4.4 Browse เลือกไฟล์แนบ 
4.5 กด Upload file 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ หากกรอกรายละเอียดในข้อ 1-4 ไม่ครบถ้วน ปุ่มกดบันทึกข้อมูลจะไม่สามารถใช้งานได้ 
 

4. แนบรายการเอกสารที่เกีย่วข้องเพื่อประกอบการตั้งลูกหนี ้

 
4.1 

4.2 

4.3 

4.4 
4.5 

5.กดบันทึกข้อมูลและส่งค าร้องไปกองคลัง  
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6. สามารถตรวจสอบสถานะการตั้งหนี้ได้ท่ี เมนู 2.2 รายการค าขอตั้งลูกหนี้ โดยมีสถานะที่

เกี่ยวข้องในการขอตั้งลูกหนี้ ดังนี้ 

- นักวิจัยยื่นค าร้อง 

- ส่งกลับนักวิจัยแก้ไข 

- กองคลังอยู่ระหว่างการตรวจสอบเอกสาร 

- อนุมัติและออกเลขตั้งลูกหนี้ 

7. กรณี ขึ้นสถานะ ส่งกลับนักวิจัยแก้ไข กดปุ่ม                 เพ่ือเข้าไปแก้ไขข้อมูล 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ เรียกดูรำยกำรค ำขอน ำส่งเงินเพื่อออกใบเสร็จและเบิกเงินงวด 

กรณีที่ผู้ประสานงานวิจัยคณะต้องการเข้าไปตรวจสอบรายการค าขอน าส่งเงินและ
เบิกเงินงวดที่นักวิจัยด าเนินการ ท่านสามารถเข้าไปดูรายการได้ที่ เมนู ตรวจสอบรายการค า
ขอน าส่งเงินและเบิกเงินงวด โดยท่านจะได้รับสิทธิ์ในการเรียกดูอย่างเดียวไม่สามารถแก้ไข
รายการได ้
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ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเพื่อดูรายละเอียด 
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ภำคผนวก 5 คู่มือกำรใช้งำนส ำหรับกำรเงินคณะ 
คู่มือกำรใช้งำนระบบบริหำรโครงกำรวิจัย ส ำหรับกำรใช้งำนระบบออนไลน์  
(กำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ/กำรตั้งลูกหนี้/กำรเบิกจ่ำยเงินงวด โครงกำรวิจัย)  

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กำรเงินคณะ/วิทยำลัย 
Version 1.0 

เมษำยน 2566 

 
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

➢ กำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (ยื่นค าขอโครงสร้าง 3 มิติ) 

 
 
 
 
 
 
 
4. เลือกชื่อนักวิจัย/หัวหน้าโครงการ และชื่อโครงการวิจัยที่ต้องการขอโครงสร้าง 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 

       กด ปุ่ม                 เพ่ือเพ่ิมรายการ 

 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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5. เลือกปี ที่ต้องการขอโครงสร้าง 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กดปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล  

6. เมื่อระบบขึ้นรายการค าขอแล้ว ให้ตรวจสอบ สัญญารับทุน หากครบถ้วนและถูกต้อง 

สามารถกดยืนยันการส่งข้อมูลไปกองคลังต่อไป 

 
 

 
 
 
 

7. สามารถตรวจสอบรายการค าขอโครงสร้าง 3 มิติได้ที่เมนู รายการค าขอ

โครงสร้าง 3 มิติ  

 
 
 
 

 
 

ร
ว
จ
ส
อ
บ
แ 

ตรวจสอบ 

กดยืนยันการส่ง
ข้อมูล 
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8. เมื่อกองคลังตรวจสอบรายการและออกเลขโครงสร้าง 3 มิติ พร้อมแนบไฟล์โครงสร้าง 3 มิติ 

เรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบไฟล์ได้ที่ หัวข้อ เอกสารโครงสร้าง 3 มิติ 

 
 
 
 
 

➢ กำรขอตั้งลูกหนี้ 

1. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู 2.1 บันทึกค าขอตั้งลูกหนี้/บันทึกแจ้งการโอนเงินจากแหล่งทุน 

 

 

 

 

 

 

 

2. เลือกชื่อนักวิจัย/หัวหน้าโครงการวิจัย และชื่อโครงการวิจัยที่ต้องการยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ 

 
 
 
 
3. ระบบจะแสดงข้อมูลเงินงวดของโครงการ และปรากฏปุ่มให้เลือก กรอกข้อมูลค าขอตั้งลูกหนี้ 

 
 
 
 

1. เลือกชื่อนักวิจัย/หัวหน้าโครงการวิจัย  

2. เลือกโครงการวิจัย 
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4. คลิกปุ่ม กรอกข้อมูล 

 
 
 

5. ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป และกรอกข้อมูลรายละเอียดดังแสดงในรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. กรอกข้อมูลจ านวนเงินอุดหนุนมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) 

 

3. กดค านวนการจัดสรรเงินอุดหนุน  
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4.1 ตรวจสอบไฟล์เอกสารที่ต้องแนบ 
4.2 เลือกประเภทไฟล์เอกสารที่จะแนบ 
4.3 ระบุงวดที่ 
4.4 Browse เลือกไฟล์แนบ 
4.5 กด Upload file 

 
 
 
 
 

3. กรณีมีการจัดสรรเข้าคณะ กด New เพ่ือด าเนินการเพ่ิมรายการการจัดสรรเงิน
เข้าคณะ 

4. แนบรายการเอกสารที่เกีย่วข้องเพื่อประกอบการตั้งลูกหนี ้

 

4.1 

4.2 
4.3 

4.4 

4.5 
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หมายเหตุ หากกรอกรายละเอียดในข้อ 1-4 ไม่ครบถ้วน ปุ่มกดบันทึกข้อมูลจะไม่
สามารถใช้งานได้ 
 

6. สามารถตรวจสอบสถานะการตั้งลูกหนี้ได้ที่ เมนู 2.2 รายการค าขอตั้งลูกหนี้ โดยมีสถานะที่

เกี่ยวข้องในการขอตั้งลูกหนี้ ดังนี้ 

- นักวิจัยยื่นค าร้อง 

- ส่งกลับนักวิจัยแก้ไข 

- กองคลังอยู่ระหว่างการตรวจสอบเอกสาร 

- อนุมัติและออกเลขตั้งหนี้ 

7. กรณี ขึ้นสถานะ ส่งกลับนักวิจัยแก้ไข กดปุ่ม                 เพ่ือเข้าไปแก้ไขข้อมูล 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

5.กดบันทึกข้อมูลและส่งค าร้องไปกองคลัง  
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➢ เรียกดูรำยกำรค ำขอน ำส่งเงินเพื่อออกใบเสร็จและเบิกเงินงวด 

กรณีที่การเงินคณะต้องการเข้าไปตรวจสอบรายการค าขอน าส่งเงินและเบิกเงินงวดที่นักวิจัย
ด าเนินการ ท่านสามารถเข้าไปดูรายการได้ที่ เมนู ตรวจสอบรายการค าขอน าส่งเงินและเบิกเงินงวด 
โดยท่านจะได้รับสิทธิ์ในการเรียกดูอย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขรายการได้ 
 

 
 
 
 
 
 

ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเพื่อดูรายละเอียด 
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ภำคผนวก 6 คู่มือกำรใช้งำนส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กองกำรวิจัย กำรใช้งำนระบบออนไลน์ 
คู่มือกำรใช้งำนระบบบริหำรโครงกำรวิจัย ส ำหรับกำรใช้งำนระบบออนไลน์ 
(กำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ/กำรตั้งลูกหนี้/กำรเบิกจ่ำยเงินงวด โครงกำรวิจัย) 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กองกำรวิจัยและนวัตกรรม (งำนวิเครำะห์ฯ) 
Version 1.0 

เมษำยน 2566 

 
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

➢ กำรดูข้อมูลกำรขอโครงสร้ำง 3 มิติ 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (รายการค าขอโครงสร้าง 3 มิติ) 

 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อเลือกแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป 

 
 

 
 
 

หมายเหตุ ท่านสามารถเรียกดูข้อมูลได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
 
 
 
 

1. เลือกปีงบประมาณที่จะดู
ข้อมูล 
 

2 .  คลิ ก เลื อกดู ไฟล์ เ อกส ารที่
เกี่ยวข้อง 
 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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➢ กำรขอตั้งลูกหนี้ 

เนื่องจากในแนวปฏิบัติการตั้งลูกหนี้ของกองคลัง ก าหนดให้การด าเนินการยื่นค าขอโดย
เจ้าหน้าที่การเงินคณะ แต่ระบบจะเปิดสิทธิ์ให้ท่านซึ่งเป็น Admin และเป็นหน่วยงานกลาง 
สามารถด าเนินการ ยื่นค าขอได้ด้วย โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 

 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (บันทึกค าขอตั้งลูกหนี้/บันทึกแจ้งการโอนเงินจากแหล่งทุน) 

 
 
 
 
 
 

 
4. เลือกชื่อนักวิจัย/หัวหน้าโครงการ และชื่อโครงการวิจัยที่ต้องการยื่นค าขอตั้งลูกหนี้ 

 
 
 
 
 
 
5. ระบบจะแสดงข้อมูลเงินงวดของโครงการ และปรากฏปุ่มให้เลือก กรอกข้อมูลค าขอตั้งลูกหนี้ 

 

 

 

 

 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx


67 

6. คลิกปุ่ม กรอกข้อมูล 

 
 
 

7. ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป และกรอกข้อมูลรายละเอียดดังแสดงในรูป 
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3. กรอกข้อมูลจ านวนเงินอุดหนุนมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) 

 4. กดค านวนการจัดสรรเงินอุดหนุน  

3. กรณีมีการจัดสรรเข้าคณะ กด New เพื่อด าเนินการเพิ่มรายการการจัดสรรเงินเข้าคณะ 

4. แนบรายการเอกสารที่
เกี่ยวข้องเพื่อประกอบการตั้ง
ลูกหนี ้

 

4.1 
4.2 

4.3 

4.4 4.5 
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4. แนบรายการเอกสารที่เกี่ยวข้องเพ่ือประกอบการตั้งลูกหนี้ 
4.1 ตรวจสอบไฟล์เอกสารที่ต้องแนบ 
4.2 เลือกประเภทไฟล์เอกสารที่จะแนบ 
4.3 ระบุงวดที่ 
4.4 Browse เลือกไฟล์แนบ 
4.5 กด Upload file 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ หากกรอกรายละเอียดในข้อ 1-4 ไม่ครบถ้วน ปุ่มกดบันทึกข้อมูลจะไม่สามารถใช้งานได้ 
6. สามารถตรวจสอบสถานะการตั้งหนี้ได้ที่ เมนู 2.2 รายการค าขอตั้งลูกหนี้ โดยมีสถานะที่
เกี่ยวข้องในการขอตั้งลูกหนี้ ดังนี้ 

- นักวิจัยยื่นค าร้อง 

- ส่งกลับนักวิจัยแก้ไข 

- กองคลังอยู่ระหว่างการตรวจสอบเอกสาร 

- อนุมัติและออกเลขตั้งหนี้ 

 

 

 

 

5.กดบันทึกข้อมูลและส่งค าร้องไปกองคลัง  
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7. กรณี ขึ้นสถานะ ส่งกลับนักวิจัยแก้ไข กดปุ่ม                              เพ่ือเข้าไปแก้ไขข้อมูล 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ บันทึกข้อมูลกำรโอนเงินของแหล่งทุน 

หลังจากที่ได้ด าเนินการตั้งลูกหนี้แล้ว เมื่อแหล่งทุนโอนเงินมายังมหาวิทยาลัย หน่วยงาน
กลางคือกองการวิจัยและนวัตกรรมจะต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลการโอนเงินจากแหล่งทุนเข้าสู่
ระบบ ก่อนที่นักวิจัยจะสามารถเข้าไปยื่นค าร้องขอเบิกเงินได้ โดยมีขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 
2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (บันทึกค าขอตั้งลูกหนี้/บันทึกแจ้งการโอนเงินจากแหล่งทุน) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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4. เมื่อเลือกเมนูระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือกชื่อนักวิจัย 

 

2. คลิกเลือกชื่อโครงการวิจัย 

3. คลิกเลือก กรอกข้อมูลเพ่ือเข้าสู่หน้าจอกรอกข้อมูล
การโอนเงิน 



72 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบุวันที่โอน
เงิน 2. ระบุจ านวนเงินที่โอน 

3. ระบุจ านวนเงินค่าธรรมเนียม (ถ้ามี) 

4. ระบุจ านวนเงินอุดหนุนการวิจัย (ถ้ามี) 

5. ระบุเงื่อนไขการยดเว้นการน าส่งเงินอุดหนุน
มหาวิทยาลัย 

6. กดค านวณการจัดสรรเงิน
อุดหนุน 

7. เ พ่ิมรายการการจัดสรรเข้าคณะ หากมีเงินอุดหนุน
มหาวิทยาลัย 
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➢ รำยกำรค ำขอน ำส่งและเบิกเงิน 

1. เข้าใช้งานระบบผ่าน URL: 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx 

2. Login เข้าสู่ระบบด้วย username และ รหัสผ่านของท่าน (ใช้ User ของ NU) 

3. เลือกเข้าใช้งานที่เมนู (3.ตรวจสอบรายการค าขอน าส่งเงินและเบิกเงินงวด) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. เลือกประเภทเอกสารที่ต้อง 
Upload) 

9. Browse เลือกไฟล์ 10. กด Uplaod 
Fileไฟล์ 

11. เลือกสถานะ 

12.กดบันทึก
ข้อมูล 

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx
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4. ระบบจะแสดงข้อมูล ดังรูป 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

5. เมื่อกดด าเนินการแล้วระบบจะแสดงข้อมูลให้ด าเนินการ ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลค ำร้องขอออกใบเสร็จและเบิกเงินงวด เป็นรายละเอียดข้อมูลโครงการ 
และการจัดสรรงบประมาณ ซึ่งท่านสามารถดูได้อย่างเดียว ไม่สามารถแก้ไขได้ หากข้อมูลไม่ถูกต้อง 
จะต้องด าเนินการส่งกลับให้แก้ไขต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.เลือกสถานะที่ต้องการแสดงข้อมูล 

2.กดแสดงข้อมูลเพื่อแสดงข้อมูล 

3.กดด าเนินการเข้าไปตรวจสอบข้อมูลการขอออกใบเสร็จ 
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 ข้อมูลส่วนที่ 2 ข้อมูลกำรส่งใบเสร็จ สามารถดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ข้อมูลส่วนที่ 3 เอกสำรแนบ ส าหรับตรวจสอบเอกสารแนบ และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง
เพ่ิมเติม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.เลือกประเภทเอกสารที่ต้องการแนบ 

3.ระบุงวดที่ 

4.Browse เลือกไฟล์
เอกสาร 

5.Upload ไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

1.คลิกเพ่ือเรียกดูเอกสารที่
แนบ 
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ข้อมูลส่วนที่ 4 ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ส่วนที่ 5 รำยละเอียดกำรด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
หมำยเหตุ กรณีท่ีท่านเลือกสถานะกองคลัง ส่งกลับกองการวิจัยฯ แก้ไข เมื่อกองการวิจัยฯ แก้ไขเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จะกดส่งกลับมายังกองคลัง เพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนตั้งแต่ ข้อ 4 เป็นต้นไป 
 
 

 
 

1.คลิกเลือกดูไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

1 . ก ร อ ก ร า ย ล ะ เ อี ย ด ก า ร
ด าเนินการ 

2.กรอกสถานะการด าเนินการ 

3.กดบันทึกข้อมูล 
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ประวัติผู้เขียน 
 
 
ชื่อ-สกุล  นายยุทธนา สงนรินทร์ 

วันเดือนปีเกิด 24 พฤษภาคม 2523 

สถานที่เกิด จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

ที่อยู่ปัจจุบัน 148 ม.8 ต.วัดพริก อ.เมือง จ.พิษณุโลก 

สถานที่ท างาน กองการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยนเรศวร 
ประวัติการศึกษา  ปริญญาตรี วิทยาศาสตร์วิทยาการคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ 

 ปริญญาโท การจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

ต าแหน่งปัจจุบัน นักวิชาการคอมพิวเตอร์ กองการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัย
นเรศวร 

 
 
 




