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ค ำน ำ 

 

 กองการวิจัยและนวัตกรรม มุ่งส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนาระบบบริหารงานวิจัย  เพื่อผลักดันการสร้าง

ผลงานวิจัยถ่ายทอดองค์ความรู้งานวิจัยและ การต่อยอดผลงานวิจัยเพื่อการพัฒนาท่ียั่งยืน 

เพื่อให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย กองการวิจัยและนวัตกรรม โดยงานวิเคราะห์โครงการและแหล่ง

ทุน จึงได้จัดท าคู่มือฉบับน้ีขึ้นเพื่อรวบรวมขั้นตอนในการขอรับทุนวิจัยตั้งแต่กระบวนการยื่นข้อเสนอโครงการ การท า

สัญญา การเบิกจ่ายงบประมาณ การปิดโครงการวิจัย และแนวปฏิบัติในการติดตามโครงการวิจัย จากงบประมาณรายได้

มหาวิทยาลัยนเรศวร และเพื่อให้นักวิจัยมหาวิทยาลัยนเรศวรมีคู่มือมี่สามารถน ามาอ้างอิงในการด าเนินการตาม

กระบวนการต่างๆ ได้อย่างถูกต้อง  

กองการวิจัยและนวัตกรรมหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับน้ีจะเป็นประโยชน์กับนักวิจัยทุกท่าน และขอขอบคุณ

ทุกๆ ท่านท่ีช่วยกับผลักดันและสนับสนุนให้การจัดท าคู่มือฉบับน้ีด าเนินการไปได้จนส าเร็จลุล่วง 

 

 

 

         คณะผู้จัดท า 
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สำรบัญ 

หัวเรื่อง           หน้ำที่ 

 

๑) นโยบายการวิจัยของมหาวิทยาลัยนเรศวร      ๔ 

๒) หน้าท่ีความรับผิดชอบของกองการวิจัยและนวัตกรรม     ๔ 

๓) วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ       ๔ 

๔) ระเบียบประกาศท่ีเก่ียวข้อง        ๕ 

๕) ประเภทของทุนวิจัย        ๖ 

๖) นิยามสถานะโครงการ        ๖ 

๗) ขั้นตอนการยื่นขอทุนวิจัย        ๗ 

๘) ขั้นตอนการท าสัญญา/การด าเนินโครงการวิจัย/การปิดโครงการ    ๑๐ 

๙) ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินงวด        ๑๓ 

๑๐) การน าส่งเงินค่าบ ารุงมหาวิทยาลัย       ๑๖ 

๑๑) อัตราการเบิกจ่ายและขั้นตอนการเบิกจ่าย      ๑๗ 

๑๑.๑) หลักเกณฑ์ท่ีถือปฏิบัติ และประกาศท่ีเก่ียวข้อง     ๑๗ 

๑๑.๒) รายละเอียดและแนวปฏิบัติในการจัดท าเอกสาร กรณีใช้ตามประกาศ  ๑๘ 

         มหาวิทยาลัยนเรศวร เร่ือง อัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย 

         ของมหาวิทยาลัยนเรศวร 

๑๑.๓) รายละเอียดและแนวปฏิบัติในการจัดท าเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยฯ ๒๕ 

๑๒) วิธีและกระบวนการติดตามประเมินผลโครงการวิจัย (งบประมาณรายได้มหาวิทยาลัย) ๒๗ 

๑๒.๑) ขั้นตอนการประเมินผลก่อนด าเนินการวิจัย     ๒๗ 

๑๒.๒) ขั้นตอนการติดตามและประเมินผลระหว่างด าเนินการวิจัย    ๒๘ 

         (งบประมาณรายได้มหาวิทยาลัย) 

๑๓) การขออนุมัติเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ    ๒๙ 

๑๔) การยื่นขอรับการสนับสนุนเงินรางวัลตีพิมพ์ ค่าตีพิมพ์     ๓๐ 

๑๕) การยื่นขอรับรางวัลผลงานวิจัยทีได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร  ๓๑ 

๑๖) ภาคผนวก         ๓๒ 

 



๔ 
 

 
 

๑) นโยบำยกำรวิจัยของมหำวิทยำลัยนเรศวร 

มหาวิทยาลัยนเรศวรเป็นหน่ึงในสถาบันอุดมศึกษาท่ีมีเป้าหมายสู่การเป็น  “มหาวิทยาลัยวิจัย” (Research 

University) และมุ่งมั่นให้อยู่ในอันดับ 1 ใน 10 มหาวิทยาลัยวิจัยของประเทศไทย โดยได้ก าหนดนโยบายและยุทธศาสตร์

การวิจัยไว้ 9 ยุทธศาสตร์ โดยความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัย และน าไปสู่การด าเนินงานอย่างเป็นระบบ ซึ่ง

มหาวิทยาลัยได้ด าเนินการผลักดันยุทธศาสตร์การวิจัยท้ัง 9 ยุทธศาสตร์ไปสู่การปฏิบัติอย่างเป็นรูปธรรม ท้ังในระดับคณะ

และระดับมหาวิทยาลัย ตลอดจนหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทุกภาคส่วน ซึ่งผลการด าเนินงานตามยุทธศาสตร์ดังกล่าวก่อให้เกิด

การพัฒนาด้านบุคลากรทาง การวิจัย ผลงานวิจัย และทรัพย์สินทางปัญญาต่างๆ ตลอดจนการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัย

ท้ังในระดับประเทศและต่างประเทศเพิ่มมาก ยิ่งขึ้น รวมถึงเกิดเครือข่ายความร่วมมือด้านการวิจัยท่ีเข้มแข็ง จึงเป็น 

หน่วยงานท่ีท าหน้าท่ีบริหารจัดการด้านงานวิจัยของมหาวิทยาลัย 

การสนับสนุนงบประมาณรายได้จากมหาวิทยาลัย เป็นกลไกแรกเริ่ม ในการสร้างนักวิจัยหน้าใหม่ เพื่อส่ังสม

ประสบการณ์ในการท าวิจัย และสามารถไปขอทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก อ่ืนๆ ได้ต่อไป 

๒) หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของกองกำรวิจัยและนวัตกรรม 

กองการวิจัยและนวัตกรรม เป็นหน่วยงานกลาง ท่ีท าหน้าท่ีเช่ือมโยงระหว่างนักวิจัยและแหล่งทุนวิจัย ให้

ค าปรึกษาแนะน าและให้บริการแก้นักวิจัยเก่ียวกับขั้นตอนต่างๆ ในการขอทุน สนับสนุน วิเคราะห์และประเมินผลงานของ

นักวิจัย ดังน้ี 

๑. พัฒนาระบบการบริหารงานวิจัยของมหาวิทยาลัยเพื่อก้าวสู่การเป็นมหาวิทยาลัยวิจัยในปี 2560 
๒. ส่งเสริม และผลักดันการสร้างผลงานวิจัยของคณาจารย์และ บุคลากรในมหาวิทยาลัยสู่การเผยแพร่ ใน

ระดับสากล 
๓. เผยแพร่และถ่ายทอดองค์ความรู้และเทคโนโลยีท่ีได้จากงานวิจัยสู่ชุมชนและสังคม  เพื่อการต่อยอดของ

ผลงานวิจัยและใช้ผลงานวิจัยเพื่อการพัฒนาท่ียั่งยืน 
๓) วัตถุประสงค์ของกำรจดัท ำคู่มือ 

๑. เพื่อเป็นคู่มือแก่อาจารย์/นักวิจัย รวมถึงผู้ประสานงานวิจัยทราบขั้นตอนในการจัดท าข้อเสนอโครงการวิจัย 

การท าสัญญา การจัดท ารายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย การขออนุมัติเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ 

และการขอเงินรางวัลต่างๆ  

๒. เพื่ออธิบายถึงนโยบายการสนับสนุนทุนวิจัย ของมหาวิทยาลัย ตลอดจนขั้นตอนการติดตามและประเมินผล

โครงการวิจัยไว้เป็นลายลักษณ์อักษร เพื่อใช้ในการติดต่อส่ือสารและเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

๓. เพื่อเป็นคู่มือแก่อาจารย์/นักวิจัย รวมถึงผู้ประสานงานวิจัยของหน่วยงานต่างๆ ทราบรายละเอียดขั้นตอนการ

ติดตามประเมินผลโครงการวิจัยเพื่อให้นักวิจัยด าเนินโครงการวิจัยส าเร็จตามเป้าหมายท่ีวางไว้ 

๕. เพื่อเป็นแนวทางในการพัฒนารูปแบบการติดตาม และประเมินผลโครงการวิจัยท่ีเหมาะสมต่อไป 

 

 



๕ 
 

 
 

๔) ระเบียบประกำศที่เกี่ยวข้อง 

๔.๑ ระเบียบมหำวิทยำลัยนเรศวรว่ำด้วยกำรบริหำรเงินอุดหนุนกำรวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๔ ประกาศ ณ วันท่ี ๕ 

กรกฎาคม ๒๕๕๔  

 ระเบียบ จะกล่าวถึงประเภทเงินอุดหนุนการวิจัย วัตถุประสงค์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย  

คณะกรรมการบริหารการวิจัยมหาวิทยาลัยนเรศวร รายละเอียดดัง ภาคผนวกท่ี ๑๑.๑ 

๔.๒ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวรเรื่องเงินอุดหนุนกำรวิจัย ประกาศ ณ วันท่ี ๓ มกราคม ๒๕๖๒  

 ประกาศฉบับน้ี กล่าวถึงวิธีการปฏิบัติและข้อก าหนดของการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย จัดแบ่งตาม

ประเภทเงินอุดหนุนการวิจัย ซึ่งมี ๓ ประเภท คือ เงินงบประมาณแผ่นดิน งบประมาณรายได้มหาวิทยาลัย งบประมาณ

ของแหล่งทุนภายนอก รายละเอียดดัง ภาคผนวกท่ี ๑๑.๒ 

๔.๓ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวรเรื่อง อัตรำกำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนกำรวิจัยของมหำวิทยำลัย ประกาศ ณ 

วันท่ี ๔ พฤศจิกายน ๒๕๕๖  

 ประกาศฉบับน้ี กล่าวถึงอัตราค่าใช้จ่ายในหมวดต่างๆ ของเงินอุดหนุนการวิจัย ท่ีนักวิจัยสามารถ

เบิกจ่ายได้ตามอัตราท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด รายละเอียดดัง ภาคผนวกท่ี ๑๑.๓ 

๔.๔ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวรเรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์กำรขอรับเงินอุดหนุนกำรวิจัย และกำรท ำ

สัญญำ ประกำศ ณ วันที่ ๒๐ กันยำยน ๒๕๕๔  

ประกาศฉบับน้ี กล่าวถึง คุณสมบัติของผู้ขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุนการ

วิจัย การควบคุม ติดตามผลการท าวิจัย รายละเอียดดัง ภาคผนวกท่ี ๑๑.๔ 

๔.๕ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวรเรื่อง หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินสมทบให้กับแหล่งทุนภำยนอกเพื่อเป็นทุน

สนับสนุนกำรวิจัย  

 ประกาศฉบับน้ี กล่าวถึง แนวทางท่ีมหาวิทยาลัยจะสามารถด าเนินการจ่ายเงินสมทบไปยังแหล่งทุน

ภายนอก โดยสามารถด าเนินการจ่ายไปยังแหล่งทุน หรือจ่ายให้กับผู้รับทุนโดยตรงขึ้นอยู่กับความเหมาะสมของสภาพทาง

การเงินของมหาวิทยาลัย รายละเอียดดัง ภาคผนวกท่ี ๑๑.๕ 

๔.๖ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวรเรื่อง หลักเกณฑ์กำรจัดสรรเงินสนับสนุนกำรวิจัยสถำบันมหำวิทยำลัย 

ประกำศ ณ วันที่ ๓ กันยำยน ๒๕๖๑  

 ประกาศฉบับน้ี กล่าวถึงการจัดสรรทุนอุดหนุนการวิจัยสถาบัน หลักเกณฑ์การขอรับทุน  ขั้นตอนการ

ยื่นขอทุน เง่ือนไขการขอรับทุน รายละเอียดดัง ภาคผนวกท่ี ๑๑.๖ 

๔.๗ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวรเรื่อง หลักเกณฑ์กำรเบิกจ่ำยเงินที่ได้รับจำกแหล่งทุนภำยนอก (Mobility  

Program)  

ประกาศฉบับน้ี กล่าวถึงการก าหนดค่าใช้จ่ายท่ีเกี่ยวข้องกับการท าวิจัยในต่างประเทศ และก าหนดวิธีการ

ด าเนินการเบิกจ่ายเงิน รายละเอียดดัง ภาคผนวกท่ี ๑๑.๗ 



๖ 
 

 
 

๔.๘ ประกำศหลักเกณฑ์กำรสนับสนุนกำรเดินทำงไปน ำเสนอผลงำนวิจัย ณ ต่ำงประเทศ ประกำศ ณ วันที่ 

๖ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๑ และประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ (แก้ไข

เพิ่มเติม) ฉบับท่ี ๒ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ ภาคผนวกท่ี ๑๑.๘ 

๔.๘ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์กำรรับทุนสนับสนุนค่ำตีพิมพ์และรำงวัลตีพิมพ์บทควำม

ในวำรสำรวิชำกำรระดับนำนำชำติ ประกำศ ณ ๑๕ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๑ ภาคผนวกท่ี ๑๑.๙ 

๔.๑๐ ประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์ คุณสมบัติกำรขอรับรำงวัลผลงำนวิจัยทีได้รับกำรจด

ทะเบียนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร ประกำศ ณ ๖ ตุลำคม ๒๕๖๒ ภาคผนวกท่ี ๑๑.๑๐ 

 

๕) ประเภทของทุนวิจัย 

(๕.๑) จากงบประมาณแผ่นดิน โดยได้รับการสนับสนุนจากส านักงบประมาณผ่านส านักงานคณะกรรมการ

ส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) 

(๕.๒) จากงบประมาณรายได้มหาวิทยาลัย โดยได้รับการสนับสนุนจากมหาวิทยาลัย 

 (๕.๓) จากงบประมาณของแหล่งทุนภายนอก โดยได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานผู้ให้ทุน Program 

Management Unit : PMU ภาครัฐและเอกชน 
 

๖) นิยำมสถำนะโครงกำรวิจัย 

๑) อนุมัติโครงการ  ความหมาย ได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 

๒) ชะลอการท าสัญญา ความหมาย  ได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัยให้ท าสัญญาแต่นักวิจัยขอชะลอ   

      การท าสัญญาไปก่อน 

๓) ท าสัญญา  ความหมาย อยู่ระหว่างกระบวนการท าสัญญา 

๔) ด าเนินโครงการ ความหมาย อยู่ระหว่าด าเนินโครงการ 

๕) เบิกเงินงวดท่ี 1 ความหมาย นักวิจัยเบิกเงินงวดท่ี 1 

๖) ยุติโครงการ  ความหมาย นักวิจัยขอยุติโครงการเน่ืองจากไม่สามารถด าเนินการวิจัยต่อได้ 

๗) ขยายเวลาคร้ังท่ี 1 ความหมาย อยู่ระหว่างการขยายระยะเวลาคร้ังท่ี 1 

๘) ขยายเวลาคร้ังท่ี 2 ความหมาย อยู่ระหว่างการขยายระยะเวลาคร้ังท่ี 2 

๙) ขยายเวลาคร้ังท่ี 3 ความหมาย อยู่ระหว่างการขยายระยะเวลาคร้ังท่ี 3 

๑๐) ขยายเวลาพิเศษ ความหมาย อยู่ระหว่างการขยายระยะเวลาเป็นกรณีพิเศษ (เกิน 2 ปี ขึ้นไป) 

๑๑) ปิดไม่สมบูรณ์  ความหมาย  นักวิจัยส่งรายงานฉบับสมบูรณ์และเบิกเงินงวดท่ี 3 และอยู่ 

ระหว่างการน าส่งตัวชี้วัดด าเนินโครงการ 

 

 



๗ 
 

 
 

๗) ขั้นตอนกำรยื่นขอทุนวิจัย 

แหล่งทุน ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
จากงบประมาณ
แผ่นดิน (เดิม) 

เปิดรับข้อเสนอโครงการประมาณเดือนสิงหาคม-กันยายน ของทุกปีขึ้นอยู่กับการประกาศเปิดรับของส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.)   
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : สามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือได้ที่ http://nriis.nrct.go.th/Manual.aspx 

จากงบประมาณ
รายได้มหาวิทยาลัย 

(โครงการวิจัย) 

๑. ดาวน์โหลดเอกสารประกอบการเสนอขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนการวิจัย จากเว็บไซต์กองการ    
    วิจัยและนวัตกรรม (www.research.nu.ac.th) 
๒. กรอกข้อมูลข้อเสนอโครงการวิจัยลงระบบบริหารโครงการวิจัย (คู่มือการกรอกข้อเสนอโครงการดาวน์โหลดได้ท่ี 
http://dra.research.nu.ac.th/researchfund2016/ManualSubmitproposal.pdf) 
๓. จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นขอรับการพิจารณา ดังนี้ 
    ๓.๑ บันทึกขอส่งข้อเสนอการวิจัย (โดยระบุความสอดคล้องกับการพิจารณาเพียงข้อเดียว 
          ตามประกาศเงินอุดหนุนการวิจัย) 
           หากขออนุมัติเป็นกรณีพิเศษ โปรดแนบเอกสารข้อมูลรายละเอียดทุนวิจัยท่ีได้รับการ 
           สนับสนุนทุน และด าเนินโครงการวิจัยย้อยหลัง ๓ ปี ตามเอกสารแนบท้ายบันทึกขอส่ง 
           ข้อเสนอการวิจัย 
    ๓.๒ แบบเสนอโครงการวิจัย จ านวน ๑ ชุด (Nu.01) 
    ๓.๓ แบบเสนอรายช่ือผู้ทรงคุณวุฒิประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย จ านวน ๑ ชุด (Nu.๐๒) 
    ๓.๔ ส าเนาใบรับรองจริยธรรมการท าวิจัย หรือ บันทึกข้อความแจ้งหมายเลขโครงการวิจัยท่ียื่น 
          ขอรับการพิจารณาจริยธรรมการวิจัย จ านวน ๑ ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง) (หากด าเนิน 
          โครงการวิจัยท่ีเก่ียวในจริยธรรมการวิจัย) 
    ๓.๕ Check list for proposal จ านวน ๑ ชุด 
๔. ด าเนินการเสนอเอกสารท้ังหมดผ่านคณบดี หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายประจ าคณะ โดยผ่านทางผู้ 
    ประสานงานวิจัยประจ าคณะ 
๕. ส่งเอกสารท้ังหมดมายังกองการวิจัยและนวัตกรรมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในแต่ละรอบการ 
    พิจารณา (ท้ังนี้ ส าหรับนักวิจัย หรือผู้ประสานงานวิจัย ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยไม่ทันตามระยะเวลา 
    ท่ีก าหนดในแต่ละรอบการพิจารณา กองการวิจัยและนวัตกรรมจะด าเนินการน าข้อเสนอ 
    โครงการวิจัยของท่านไปพิจารณาในรอบถัดไป)  

นักวิจัย 

กรอกข้อเสนอโครงการในระบบ NRIIS 

http://nriis.nrct.go.th/Default.aspx 

http://www.research.nu.ac.th/th/service/c-step.php#bot
http://dra.research.nu.ac.th/researchfund/index.aspx


๘ 
 

 
 

แหล่งทุน ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
 

จากงบประมาณ
รายได้มหาวิทยาลัย 

(โครงการวิจัย
สถาบัน) 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

นักวิจัย 

√ จัดท าข้อเสนอการวิจัยตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 

 ผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ ส่งข้อเสนอการวิจัย (สถาบัน) ผา่นความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานส่วนคณะหรือผู้อ านวยการกองที่ผู้ขอรับทุนสังกัด 

กองการวิจัยฯ 

√ ตรวจสอบและรวบรวม 

√ เสนอคณะกรรมการบริหารการวิจัยฯ ให้ความเห็น ก่อนเสนอรองอธิการบดี/อธิการบดี พจิารณาอนุมัติ 

 

 

 



๙ 
 

 
 

แหล่งทุน ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
จากงบประมาณของ
แหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หมายเหตุ : ตามประกาศเงินอุดหนุนการวิจัย ของมหาวิทยาลัยนเรศวรก าหนดให้ การยื่นขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย ให้
หัวหน้าโครงการวิจัยจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือน าส่งข้อเสนอการวิจัยและ/หรือ ขอความอนุเคราะห์ลงนามใน
ข้อเสนอการวิจัยผ่านมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

แหล่งทุนภำยนอก 

ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 

 

กองการวิจัยฯ 

√ ประชาสัมพันธ์ทุนวจิัย  √ เปิดรับข้อเสนอการวจิัย 

 

นักวิจัย 

√ จัดท าข้อเสนอการวิจัย 

√ จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือน าส่งข้อเสนอการวจิัย  

   และ/หรือ ขอความอนุเคราะหล์งนามในข้อเสนอการวจิัย  

√ ส่งข้อเสนอการวิจัย ผ่าน ผู้ประสานงานวิจัยคณะ 

 

ผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร  √ ส่งข้อเสนอการวิจัย มายัง กองการวิจัยฯ 

กองกำรวิจัยฯ  

√ ตรวจสอบเอกสาร (ภายใน ๑ วันท าการหลังได้รับเอกสาร) 

√ ตรวจสอบการหกัค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย ร้อยละ ๑๐ (เป็นตามเง่ือนไขใด) 

   (ภายใน ๑ วันท าการหลังได้รับเอกสาร) 

√ กรอกข้อเสนอการวิจยัลงระบบบริหารโครงการวิจัย (ภายใน ๑ วันท าการหลงัได้รับเอกสาร) 

√ ออกหนังสือน าส่งข้อเสนอการวิจยั และ/หรือ เสนอข้อเสนอการวจิัยให้ผู้บรหิารลงนาม (ภายใน ๑-๓ วันท าการหลังได้รับเอกสาร) 

√ ด าเนินการส่งข้อเสนอการวจิัยไปยังแหล่งทุน และส าเนาเร่ืองส่งกลับคืนนักวจิัย 

√ ติดตามผลการพจิารณาจากแหล่งทุนภายนอก 

แจ้งผลการพิจารณา 



๑๐ 
 

 
 

๘) ขั้นตอนกำรท ำสัญญำ/กำรด ำเนินโครงกำรวิจัย/กำรปิดโครงกำร 

๘.๑) ขั้นตอนกำรท ำสัญญำจำกงบประมำณแผนดิน (งบประมำณจำกส ำนักงบประมำณหรือ สกสว.) และจำก  

             งบประมำณรำยได้มหำวิทยำลัย และกำรเบิกเงินงวดที่ 1 เนื่องจากการท าสัญญาในส่วนของงบประมาณที่

มหาวิทยาลัยดูและจะด าเนินการจัดท าเอกสารการขอเบิกเงินงวดที่ 1 ไปพร้อมๆ กับการส่งเอกสารสัญญาให้ให้นักวิจัยลง

นามและคณบดีลงนามในพยาน เพื่อเป็นการลดขั้นตอนในการจัดท าเอกสาร แต่การจ่ายเงินจะถูกจ่ายโดยการตั้งฏีกาไป

เบิกจ่ายที่กองคลัง และกองคลังโอนเงินเข้าบัญชีโครงการวิจัยที่นักวิจัยเปิดไว้ต่อไป 

แหล่งทุน ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
จาก

งบประมาณ
แผ่นดิน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จาก
งบประมาณ

รายได้
มหาวิทยาลยั 
(โครงการวิจัย

และวิจัย
สถาบนั) 

กองการวิจัยและนวตักรรมจัดท าเอกสารประกอบการท าสัญญา 

คณบดีและนักวิจัยลงนาม 

กองการวิจัยและนวตักรรมเสนอเอกสารไปยังหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

๑) สัญญา ๓ ฉบับ (ลงนามแล้ว) 

๒) หนังสือขออนุมัติด าเนินโครงการและเบกิเงินงวดที่ ๑ (ลงนามแล้ว) 

๓) ใบส าคัญรับเงินจ านวน ๑ ฉบับ (ลงนามแล้ว) 

๔) ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน (หวัหน้าโครงการ) พร้อมลงนามรับรองส าเนา 

๕) หนังสือรับจริยธรรมการวิจยั 

๖) ส าเนาหน้าสมุดบัญช ี

๑) ร่างสัญญา ๓ ฉบับ 

๒) หนังสือขออนุมัติด าเนินโครงการและเบกิเงินงวดที่ ๑ 

๓) ใบส าคัญรับเงินจ านวน ๑ ฉบับ 

๔) หนังสือแจ้งเปิดบัญชี 

๕) จัดท าประกาศราคากลาง 

๖) เอกสารยืนยันการรับทราบหลักเกณฑ์และวิธกีารใช้จ่ายเงิน 

 

กองกฎหมาย (ลงนามพยาน) 

อธิการบดี/รองอธิการบดี ลงนามให้ทุน 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 



๑๑ 
 

 
 

๘.๒) ขั้นตอนกำรท ำสัญญำจำกงบประมำณแหลง่ทุนภำยนอก 

จาก
งบประมาณ
ของแหล่งทุน

ภายนอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แหล่งทุนภำยนอก 

ส่งสัญญารับทุนมาให้กองการวิจัยและนวัตกรรม หรือ นักวิจัย 

 

กรณีนักวิจัย ลงนำมในสัญญำรับทุน 

√ จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์มอบอ านาจใน   

   การลงนามสญัญารับทุน 

√ สัญญารบัทุนท่ีนักวิจัยลงนาม 

√ หนังสือขอความอนุเคราะห์มอบอ านาจในการ 

   เปิดบัญชี (ช่ือบัญชีตามที่แหล่งทุนก าหนดหรือ 

   ใช้เป็นช่ือโครงการวิจัยตามประกาศมหาวิทยาลัย) 

√ เอกสารอื่นๆ (ตามข้อก าหนดของแหล่งทุน) 
 

 

กรณีอธิกำรบดี/รองอธิกำรบดี ลงนำมในสัญญำรับทุน 

√ จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ลงนามในสญัญารับทุน 

√ สัญญารับทุน 

√ หนังสือขอความอนุเคราะห์มอบอ านาจในการ 

   เปิดบัญชี (ช่ือบัญชีตามที่แหล่งทุนก าหนดหรือ 

   ใช้เป็นช่ือโครงการวิจัยตามประกาศของมหาวิทยาลัย) 

√ เอกสารอื่นๆ (ตามข้อก าหนดของแหล่งทุน) 

กองกำรวิจัยและนวัตกรรม 

√ ตรวจสอบเอกสาร การหักค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลยัร้อยละ ๑๐ เป็นไปตามเง่ือนไขใด (ภายใน ๑ วันท าการ) 

√ ออกหนังสือน าส่งสัญญารับทุน และเตรียมเอกสารประกอบกรณีแหล่งทุนก าหนด  (ภายใน ๑ วันท าการ) 

√ เสนอให้ผู้บรหิารลงนาม (ภายใน ๑-๓ วันท าการ) 

√ ด าเนินการส่งสัญญารับทุนไปยังแหล่งทุน และส าเนาเรื่องส่งกลับคนืนักวิจัย (กรณีนักวิจัยส่งตามก าหนดเวลากองฯ 

จะด าเนินการจัดส่งเอกสารให้ กรณีเร่งด่วนนักวิจยัต้องด าเนินการสง่เอกสารไปยังแหล่งทุนเอง) 
 

ผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ จัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องท้ังหมดมายัง กองการวิจัยฯ 



๑๒ 
 

 
 

๘.๓ กำรด ำเนินโครงกำรวิจัย 

- การด าเนินโครงการวิจัยควรได้รับอนุมัติด าเนินโครงการวิจัยจากมหาวิทยาลัย โดยหัวหน้าโครงการ

จัดท าหนังสือขออนุมัติด าเนินโครงการวิจัย เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ  

- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะผู้วิจัย โดยหัวหน้าโครงการวิจัยจัดท าบันทึกขอความอนุเคราะห์ลงนามแต่งตั้ง

คณะท างานพร้อมแนบร่างค าสั่งโดยระบุผู้ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินโครงการวิจัยทั้งบุคลากรภายในและภายนอกให้

ครบถ้วน เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ 

๘.๔ กำรปิดโครงกำรวิจัย 

  เมื่อนักวิจัยได้รับอนุมัติให้ปิดโครงการวิจัยจากผู้ให้ทุนแล้วจะต้องแจ้งให้มหาวิทยาลัยทราบ โดยจัดท า

บันทึกข้อความแจ้งปิดโครงการวิจัยพร้อมแนบรายงานฉบับสมบูรณ์หรือบทสรุปส าหรับผู้บริหาร หลังจากที่ได้รับอนุมัติให้

ปิดโครงการ และด าเนินการปิดบัญชีโครงการวิจัยเมื่อได้รับแจ้งให้ปิดบัญชี พร้อมทั้งน าส่งดอกเบี้ยคืนไปยังแหล่งทุน หรือ

ตามที่ระบุไว้ในสัญญารับทุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๓ 
 

 
 

๙) ขั้นตอนกำรเบิกจ่ำยเงินงวด 

แหล่งทุน ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
จำก

งบประมำณ
แผ่นดิน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จำก
งบประมำณ

รำยได้
มหำวิทยำลัย 

นักวิจัย 

โหลดเอกสารที่เกี่ยวข้องจากระบบบริหารโครงการวิจัย และจัดท าเอกสารเสนอคณบดี ดังนี้ 

๑.  หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ ........  (พร้อมแนบเอกสารดังนี้) 
    ใบส าคัญรับเงิน จ านวน ๑ ชุด 

    ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (พร้อมรับรองส าเนา)  จ านวน ๑ ชุด 

    ส าเนาสัญญาโครงการวิจยั (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง)  จ านวน ๑ ฉบับ 

    รายงานสรุปการเงิน 

   รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจยั 

   ประกาศราคากลาง (ส าหรับโครงการวิจยัที่ได้รับงบประมาณเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท) 

   แบบฟอร์ม checklist ขอเบิกเงินงวด 

 

ผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ เสนอคณบดีลงนาม 

√ ส่งเอกสาร มายัง กองการวจิัยฯ 

ผู้บริหำร (ไม่เกิน ๑-๒ วันท ำกำร) 

√ อนุมัติการเบิกจ่าย 

กองกำรวิจัยฯ ไม่เกิน ๒ วันท ำกำร 

√ ตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร 

√ บันทึกลงระบบบรหิารโครงการวจิัย 

√ เสนอผู้บริหารอนุมัต ิ

 

กองกำรวิจัยฯ ไม่เกิน ๒-๓ วันท ำกำร 

√ จัดท าฏกีาเบกิจ่าย 

√ บันทึกลงระบบบรหิารโครงการวจิัย 

√ ส่งกองคลัง 

 

กองคลัง ไม่เกิน ๒ สปัดำห ์

√ อนุมัติกำรเบิกจ่ำย 

√ โอนเงินไปยังบัญชีโครงการ 

 

เอกสารไม่ถูกต้อง (ส่งกลับแก้ไข) 



๑๔ 
 

 
 

จำก
งบประมำณ
ของแหล่งทุน

ภำยนอก  
(กรณีเป็น

โครงกำรเดี่ยว) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แหล่งทุนภำยนอก 

แจ้งการโอนเงินให้กองการวิจยัฯ หรือ นักวิจยั 

 

กรณีแหล่งทุนจ่ำยเงินวิจยัเขำ้บญัชมีหำวิทยำลัยนเรศวร (จะ

ได้รับกำรยกเว้นภำษเีนื่องจำกมหำวทิยำลัยได้รับกำรยกเว้น) 

√ ขอให้นกัวิจยัโปรดด าเนินการดังนี้ 

๑.  ท าบันทกึข้อความ ขอความอนุเคราะห์ออกใบเสร็จรับเงิน

และน าส่งเงินวิจัยเข้าเป็นเงินรับฝากของคณะ  (พร้อมแนบ

เอกสารดังนี้) 
    ส าเนาสัญญารับทุนและแบบเสนอการวจิัยแนบสัญญา   

        พรอ้มรับรองส าเนา จ านวน ๑ ชดุ 

    หนังสือแจ้งการโอนเงินจากแหลง่ทุนและสลิปการน าฝาก 

        เงิน จ านวน ๑ ชุด 

    เอกสารโครงสร้างงบประมาณหลังอนุมัติ (ในระบบ ๓  มิติ)   

        จ านวน ๑ ฉบับ 

    ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (กรณีนักวิจยัลงนามในสัญญา 

        เอง)   

กรณีแหล่งทุนจ่ำยเงินวิจยัเขำ้บญัชีทีแ่หล่งทุนก ำหนดและไม่ต้องกำร

ใบเสร็จรบัเงินจำกมหำวิทยำลัย 

นักวิจัยน ำส่งเฉพำะค่ำบ ำรงุมหำวิทยำลัย แต่ทั้งนี้จะไม่ได้รับการยกเว้นภาษี

เงินได้ เนื่องจากบัญชีที่เปิดไม่ได้ถือว่าเป็นของมหาวิทยาลยั (หากจะยกเว้น

ภาษีต้องน าส่งเงินทั้งหมดเข้าบัญชีของมหาวิทยาลัยก่อนและจึงจะท าเบิก

ออกมา)  นกัวิจยัจะตอ้งแจ้งการได้รับเงินกับสรรพากรแต่สามารถน าค่าใช้จา่ย

ที่เกี่ยวขอ้งกับการท าวจิัยไปยกเว้นได้ โดยต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปี

ปฏิทินเดียวกันกับที่ได้รับเงิน  

          รายละเอียดการน าส่งเงินค่าบ ารุงมหาวิทยาลยั ดังหน้า ๑๖ 

  

ผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ ส่งเอกสาร มายัง กองการวจิัยฯ 

กองกำรวิจัยฯ  

(ไม่เกิน ๑ วันท ำกำร) 

กรณีกำรเบิกจำ่ยเงิน 

√ ตรวจสอบเอกสาร และแบ่งการ 

   เบิกจ่ายเงินตามสัญญารับทุน 

√ เสนอให้ผู้บริหารลงนาม 

   (๑-๓ วันท าการ) 

√ ส่งกลับคืนผู้ประสานงานวจิัย

คณะ + ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 

  (๑ วันหลังจากได้รับเอกสารจาก 

   กองกลาง) เพื่อเบกิจ่ายเงินต่อไป 

๒. ท าบันทึกขอ้ความ ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย งวดที่.... 

(พร้อมแนบเอกสารดังนี้) 
     ใบส าคัญรับเงิน ที่ลงลายมือชื่อผู้วิจัย  จ านวน  ๑ ฉบับ 

     ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน  พร้อมรับรองส าเนา   

         จ านวน ๑ ฉบับ 

     เอกสารโครงสร้างงบประมาณหลังอนุมัติ (ในระบบ ๓ มิติ)   

         จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยนเรศวร   

         พร้อมรับรองส าเนา จ านวน  ๑ ฉบับ 

     หนังสือแจ้งการโอนเงินจากแหลง่ทุน และสลิปการน าฝาก  

         เงิน จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาสัญญารับทุนและแบบเสนอการวจิัยแนบสัญญา  

         พร้อมรับรองส าเนา จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาสมุดบัญชีตั้งแต่หนา้แรกจนถึงหน้าสุดท้าย พร้อม 

         รับรองส าเนา จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (กรณีนักวิจยัลงนามในสัญญา 

        เอง)   

กองกำรวิจัยฯ  

(ไม่เกิน ๑ วันท ำกำร) 

กรณีน ำส่งเงินเป็นเงินรับฝำก

คณะและออกใบเสร็จรับเงิน 

√ ตรวจสอบเอกสารและบันทึก 

    ลงระบบบริหารโครงการ  

√ เสนอให้ผู้บริหารลงนาม 

 
กองกำรวิจัยฯ 

ไม่เกิน ๒ วันท ำกำร 

√ ออกใบเสร็จ  

√ ส่งใบเสร็จให้แหล่งทุน และ

ส าเนาใบเสร็จส่งกลับคืนผู้

ประสานงานวิจยัคณะ เพื่อแนบ

เบิกจ่ายตอ่ไป 

 *จ านวนเงินที่ขออนุมัตเิบิกโปรดใส่จ านวนเต็มตามที่แหล่งทุนโอนเงินมาให้ซ่ึงจะตอ้งตรง

ตามสัญญารับทนุ 

**การหักค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย กรณีสญัญารับทนุระบุไว้จะหักตามสัญญารบั

ทุน สว่นกรณทีี่แหล่งทนุไม่ได้ระบุหรอืก าหนดไว้จะหกัรอ้ยละ ๑๐ ของจ านวนเงินแต่ละ

งวด ทั้งนี้กองฯ จะประทับตราแยกสัดส่วนในบันทกึขออนุมัตเิบิกเงินให้ 



๑๕ 
 

 
 

จำก
งบประมำณ
ของแหล่งทุน

ภำยนอก  
(กรณีเป็น

โครงกำรชุด) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แหล่งทุนภำยนอก 

แจ้งการโอนเงินให้กองการวิจยัฯ หรือ นักวิจยั 

 

กรณีแหล่งทุนจ่ำยเงินวิจยัเขำ้บญัชมีหำวิทยำลัยนเรศวร (จะ

ได้รับกำรยกเว้นภำษเีนื่องจำกมหำวทิยำลัยได้รับกำรยกเว้น) 

√ ขอให้นกัวิจยัโปรดด าเนินการดังนี้ 

๑.  ท าบันทกึข้อความ ขอความอนุเคราะห์ออกใบเสร็จรับเงิน

และน าส่งเงินวิจัยเข้าเป็นเงินรับฝากของคณะ  (พร้อมแนบ

เอกสารดังนี้) 
    ส าเนาสัญญารับทุนและแบบเสนอการวจิัยแนบสัญญา   

        พรอ้มรับรองส าเนา จ านวน ๑ ชดุ 

    หนังสือแจ้งการโอนเงินจากแหลง่ทุนและสลิปการน าฝาก 

        เงิน จ านวน ๑ ชุด 

    เอกสารโครงสร้างงบประมาณหลังอนุมัติ (ในระบบ ๓  มิติ)   

        จ านวน ๑ ฉบับ 

    ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (กรณีนักวิจยัลงนามในสัญญา 

        เอง)   

กรณีแหล่งทุนจ่ำยเงินวิจยัเขำ้บญัชีทีแ่หล่งทุนก ำหนดและไม่ต้องกำร

ใบเสร็จรบัเงินจำกมหำวิทยำลัย 

นักวิจัยหัวหน้ำโครงกำรแผนหรือหัวหน้ำโครงกำรย่อย น ำส่งเฉพำะค่ำ

บ ำรุงมหำวิทยำลยั แต่ทั้งนี้จะไม่ได้รับการยกเว้นภาษีเงินได้ เนื่องจากบญัชีที่

เปิดไม่ได้ถือว่าเป็นของมหาวิทยาลยั (หากจะยกเว้นภาษีต้องน าส่งเงินทั้งหมด

เข้าบัญชีของมหาวิทยาลัยก่อนและจึงจะท าเบิกออกมา)  นกัวิจยัจะตอ้งแจ้ง

การได้รับเงินกับสรรพากรแต่สามารถน าค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการท าวิจยัไป

ยกเว้นได ้โดยต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึน้ในปีปฏิทินเดียวกันกับที่ได้รับเงิน  

          รายละเอียดการน าส่งเงินค่าบ ารุงมหาวิทยาลยั ดังหน้า ๑๖ 

  

ผู้ประสำนงำนวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ ส่งเอกสาร มายัง กองการวจิัยฯ 

กองกำรวิจัยฯ  

(ไม่เกิน ๑ วันท ำกำร) 

กรณีกำรเบิกจำ่ยเงิน 

√ ตรวจสอบเอกสาร และแบ่งการ 

   เบิกจ่ายเงินตามสัญญารับทุน 

√ เสนอให้ผู้บริหารลงนาม 

   (๑-๓ วันท าการ) 

√ ส่งกลับคืนผู้ประสานงานวจิัย

คณะ + ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 

  (๑ วันหลังจากได้รับเอกสารจาก 

   กองกลาง) เพื่อเบกิจ่ายเงินต่อไป 

๒. ท าบันทึกขอ้ความ ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย งวดที่.... 

(พร้อมแนบเอกสารดังนี้) 
     ใบส าคัญรับเงิน ที่ลงลายมือชื่อผู้วิจัย  จ านวน  ๑ ฉบับ 

     ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน  พร้อมรับรองส าเนา   

         จ านวน ๑ ฉบับ 

     เอกสารโครงสร้างงบประมาณหลังอนุมัติ (ในระบบ ๓ มิติ)   

         จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยนเรศวร   

         พร้อมรับรองส าเนา จ านวน  ๑ ฉบับ 

     หนังสือแจ้งการโอนเงินจากแหลง่ทุน และสลิปการน าฝาก  

         เงิน จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาสัญญารับทุนและแบบเสนอการวจิัยแนบสัญญา  

         พร้อมรับรองส าเนา จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาสมุดบัญชีตั้งแต่หนา้แรกจนถึงหน้าสุดท้าย พร้อม 

         รับรองส าเนา จ านวน ๑ ฉบับ 

     ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (กรณีนักวิจยัลงนามในสัญญา 

        เอง)   

กองกำรวิจัยฯ  

(ไม่เกิน ๑ วันท ำกำร) 

กรณีน ำส่งเงินเป็นเงินรับฝำก

คณะและออกใบเสร็จรับเงิน 

√ ตรวจสอบเอกสารและบันทึก 

    ลงระบบบริหารโครงการ  

√ เสนอให้ผู้บริหารลงนาม 

 
กองกำรวิจัยฯ 

ไม่เกิน ๒ วันท ำกำร 

√ ออกใบเสร็จ  

√ ส่งใบเสร็จให้แหล่งทุน และ

ส าเนาใบเสร็จส่งกลับคืนผู้

ประสานงานวิจยัคณะ เพื่อแนบ

เบิกจ่ายตอ่ไป 

 *จ านวนเงินที่ขออนุมัตเิบิกโปรดใส่จ านวนเต็มตามที่แหล่งทุนโอนเงินมาให้ซ่ึงจะตอ้งตรง

ตามสัญญารับทนุ 

**การหักค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย กรณีสญัญารับทนุระบุไว้จะหักตามสัญญารบั

ทุน สว่นกรณทีี่แหล่งทนุไม่ได้ระบุหรอืก าหนดไว้จะหกัรอ้ยละ ๑๐ ของจ านวนเงินแต่ละ

งวด ทั้งนี้กองฯ จะประทับตราแยกสัดส่วนในบันทกึขออนุมัตเิบิกเงินให้ 



๑๖ 
 

 
 

๑๐) กำรน ำส่งเงินค่ำบ ำรุงมหำวิทยำลัย  

กรณีที่แหล่งทุนก าหนดให้มีการโอนเงินงวดเข้าสู่บัญชีที่นักวิจัยเปิดไว้ โดยไม่ได้โอนเข้าบัญชีของ

มหาวิทยาลัยและก าหนดให้นักวิจัยจัดท าเอกสารใบส าคัญรับเงินแทนใบเสร็จของมหาวิทยาลัย นักวิจัยจึงมีหน้าที่ในการ

น าส่งค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัยตามประกาศเงินอุดหนุนการวิจัยและตามสัญญา โดยมีขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 

๑. นักวิจัยจัดท าบนัทึกข้อความ ขอน าส่งค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย (น าส่งงวดที่..........จ านวนเงิน

.................บาท) (พร้อมแนบเอกสารดังนี้) 
 √  ส าเนาสัญญารับทนุ และข้อเสนอการวิจัยแนบสัญญา (พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบบั)  

 √  หนังสือแจ้งการโอนเงนิจากแหล่งทุน  

 √  ใบสลปิการน าเงินเข้าบญัชี (ฉบับจริง)  มายังกองการวิจัยและนวัตกรรม เพื่อจะด าเนินการออก

ใบเสร็จรับเงิน   

หมำยเหตุ  ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่  

   http://www.research.nu.ac.th/th/download/index.php?dl=ex 
๒. ให้น าฝากเงินเข้าบัญชีแยกตามรายการ  ดังนี้ 

 

ที่ ประเภท จ ำนวนเงิน ชื่อบัญชี/เลขบัญช ี ธนำคำร 
1 งบประมาณส่วนกลาง 

(3%) 
 มหาวิทยาลยันเรศวร 

346-1-00001-2 
กรุงศรีอยุธยา 
สาขามหาวทิยาลัยนเรศวร 

2 งบประมาณบริหาร
คณะ (4%) 

 มหาวิทยาลยันเรศวร 
346-1-00001-2 

กรุงศรีอยุธยา 
สาขามหาวทิยาลัยนเรศวร 

3 กองทุนยอดเงินต้น 
(3%) 

 ดอกผลกองทุนคงยอดเงิน
ต้น มหาวิทยาลัยนเรศวร
346-1-56810-0 

กรุงศรีอยุธยา 
สาขามหาวทิยาลัยนเรศวร 

รวมทั้งสิ้น  
 

๓. จัดส่งเอกสารตามข้อ ๑ เสนอผ่านผูป้ระสานงานวิจัยคณะ และผา่นคณบดี ส่งมายังกองการวิจัยและ

นวัตกรรมเพื่อด าเนินการออกใบเสร็จและน าสง่เงินต่อไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.research.nu.ac.th/th/download/index.php?dl=ex


๑๗ 
 

 
 

 

๑๑) อัตรำกำรเบิกจ่ำยและขั้นตอนกำรเบิกจ่ำย 

เนื่องจากในการเบิกจ่ายงบประมาณด้านการวิจัยนักวิจัยจะได้รับงบประมาณในแต่ละงวดตามที่สัญญาก าหนด 

และมหาวิทยาลัยจะท าการเบิกจ่ายเงินงวดเข้าไปยังบัญชีโครงการวิจัยที่นักวิจัยเปิดบัญชีไว้ แต่ทั้งนี้ ในกำรเบิกจ่ำย

ค่ำใช้จ่ำยในแต่ละรำยกำร จะต้องจัดท ำเอกสำรกำรเบิกจ่ำยตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง และต้องปฏิบัติตำมประกำศเงิน

อุดหนุนกำรวิจัยในข้อ ๕ (๕) ให้หัวหน้ำโครงกำรวิจัยเป็นผู้รับชอบในกำรเก็บหลักฐำนหรือเอกสำรทำงกำรเงินต่ำงๆ 

เป็นเวลำ ๑๐ ปี พร้อมส ำหรับกำรเรียกตรวจสอบหำกมีกำรร้องขอหรือตำมที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 
 

๑๑.๑) หลักเกณฑ์ที่ถือปฏบิัติ และประกำศที่เกี่ยวข้อง 

การด าเนินการเบิกจา่ยเงินอุดหนุนการวิจัย มหาวิทยาลัยนเรศวร จากแหล่งทุนตา่งๆ ให้ด าเนนิการตามประกาศ

ที่ เก่ียวข้องดังนี้ 

หัวข้อ/แหล่งทุน งบประมำณรำยได้มหำวิทยำลยั งบประมำณแผ่นดิน แหล่งทุนภำยนอก 
อัตราการเบิกจ่าย ๑. ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง 

อัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย
ของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วนัที่ ๔ 
พ.ย. ๒๕๕๖ 

กรณี รายการอ่ืน ๆ นอกเหนือจากประกาศนี้
ให้ยึดตามประกาศ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง 
รายการและอัตราการเบิกจ่ายเงินรายได้
ของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วนัที่ ๑๙ 
พ.ย. ๒๕๕๓ 

กรณี งบประมำณอยู่ในระบบ 
GFMIS  
- จะต้องถือปฏิบัติเป็นไปตาม

ระเบียบกระทรวงการคลงั 
กรณี งบประมำณอยู่ในเงินรับ
ฝำกมหำวิทยำลัย 
- ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับ

งบประมาณรายได้
มหาวิทยาลยั 

กรณี แหล่งทุนภายนอกมีประกาศ
หรือข้อก าหนดให้ยึดปฏิบัติตาม
ข้อก าหนดของแหล่งทุนภายนอก 
กรณี  แหล่ ง ทุ นภ า ย นอก ไ ม่ มี
ประกาศให้ยึดตามแนวปฏิบัติของ
มหาวิทยาลั ย ใ ห้ถื อปฏิบั ติ ต าม
ระเบียบ/ประกาศของมหาวิทยาลัย
นเรศวร 

ปฏิบัติตาม
พระราชบญัญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ  

พ.ศ. ๒๕๖๐  

ยึดถือปฏิบัติตามหนงัสือ ด่วนทีสุ่ดที่ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๑๒๒ เร่ือง ซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัด
จ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาหรือการให้บริการทางวิชาการ 

 

 

 

 

 



๑๘ 
 

 
 

๑๑.๒) รำยละเอียดและแนวปฏิบัติในกำรจัดท ำเอกสำร กรณีใช้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยนเรศวร เร่ือง 

อัตรำกำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนกำรวิจัยของมหำวิทยำลัยนเรศวร 

รำยกำร หลักเกณฑ ์ อัตรำ เอกสำร/หลักฐำน 

๑. หมวดค่ำตอบแทน 

  ๑.๑ ค่าตอบแทนคณะผูว้ิจัย 

ข้อ ๕ (๑) (ก) 

๑.เบิกจ่ายตามสัดส่วนการมีส่วนร่วม

ของโครงการวิจัย (ตามสญัญา) 

กรณี เบิกเงินค่าตอบแทนผูว้ิจัยแล้ว 

ไม่สามารถเบิกค่าตอบแทนการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 

ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของทุนวิจัยที่

ได้รับจัดสรร (ไม่รวมค่าครุภัณฑ)์ 

๑. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทน

คณะผู้วิจัย 

๒. ใบส าคัญรับเงิน 

๓. ส าเนาบัตรประจ า ตัวประชาชน 

(พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 

๔. แนบส าเนาสัญญา 

  ๑.๒ ค่าตอบแทนนสิิตช่วย

งานวิจยั  

 - เหมาจ่ายเป็นรายวัน/จ่ายเปน็ราย

ชั่วโมง (ประกาศมหาวทิยาลัย

นเรศวร เรื่อง อัตราค่าตอบแทน

นิสิตชว่ยปฏบิัติงาน ประกาศ ณ 

วันที่ ๔ มีนาคม ๒๕๕๗) 

 - เหมาจ่ายเป็นรายวัน วนัละไม่

เกิน ๓๐๐ บาท 

 - รายชั่วโมง ชั่วโมงละไม่เกิน 

๔๐ บาท ไม่เกินวนัละ ๗ 

ชั่วโมง 

  

๑. บันทึกขออนุมัติจ้างนิสิตช่วยปฏิบัติ

งานวิจยั 

๒. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าจ้างนสิิตช่วย

ปฏิบัติงานวิจยั 

๓. ใบส าคัญรับเงิน (ระบุวนั เวลาและ

รายละเอียดงานที่มอบหมายให้นิสิต

ท า) 

๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ

ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต (พร้อม

รับรองส าเนาถูกต้อง) 

๕. ใบลงเวลาการปฏิบัติงานของนิสิต 

  ๑.๓ ค่าตอบแทนผู้ให้

ข้อมูล ข้อ ๕ (๑)(ค) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง  ไม่เกิน ๒๐๐ บาท/คน/วนั ๑.บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผูใ้ห้ข้อมูล 

๒. ใบส าคัญรับเงิน (ระบชุื่อ

โครงการวิจัยที่ให้ข้อมูล) 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

(พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 

๔. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนผู้ให้

ข้อมูล 



๑๙ 
 

 
 

รำยกำร หลักเกณฑ ์ อัตรำ เอกสำร/หลักฐำน 

  ๑.๔ ค่าตอบแทนผูช้่วย

วิจัยซึ่งไม่มีสว่นร่วมใน

ผลงานวิจัย ข้อ ๕ (๑)(ง) 

เบิกจ่ายเป็นรายวัน ไม่เกิน ๓๐๐ บาท/คน/วนั  ๑.บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผูช้่วยวิจัย

ซึ่งไม่มีส่วนร่วมในผลงานวิจัย 

๒. ใบส าคัญรับเงิน (ระบุรายละเอียด

งานที่มอบหมายให้ท า) 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. ตารางลงเวลาการท างาน 

๕. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน

ผู้ช่วยวิจัยซึง่ไม่มสี่วนร่วมใน

ผลงานวิจัย 

  ๑.๕ ค่าตอบแทน

ผู้ปฏิบัตงิานวิจัยภาคสนาม 

เช่น ล่าม ผู้น าทาง ข้อ ๕ (๑)

(จ) 

เบิกจ่ายเป็นรายวัน  ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คน/วัน  ๑. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทน

ผู้ปฏิบัตงิานวิจัยภาคสนาม 

๒. ใบส าคัญรับเงิน  

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน

ผู้ปฏิบัตงิานวิจัยภาคสนาม 

๕. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน

ผู้ปฏิบัตงิาน 

วิจัยภาคสนาม 

  ๑.๖ ค่าตอบแทนคณะผู้ถูก

ทดลองทางวิทยาศาสตร์

สุขภาพ ข้อ ๕ (๑)(ฉ) 

เบิกจ่ายเป็นรายวัน  ไม่เกิน ๑,๕๐๐ บาท/คน/วัน  ๑. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนคณะผู้

ถูกทดลองทางวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

๒. ใบส าคัญรับเงิน 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนคณะ

ผู้ถูกทดลองทางวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

  ๑.๗ ค่าตอบแทนที่ปรึกษา

โครงการ ข้อ ๕ (๑)(ช) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง หรือตาม

แผนการด าเนนิงาน 

ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คน/ครั้ง  ๑. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนที่ปรึกษา

โครงการ 

๒. ใบส าคัญรับเงิน 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 



๒๐ 
 

 
 

รำยกำร หลักเกณฑ ์ อัตรำ เอกสำร/หลักฐำน 

๕. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนที่

ปรึกษาโครงการ 

๑.๘ ค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญ

ตรวจสอบเครื่องมือวิจัย 

ข้อ ๕ (๑)(ฌ) 

เบิกจ่ายเป็นรายคน ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คน ๑. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทน

ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือวิจัย 

๒. ใบส าคัญรับเงิน 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 

๕. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทน

ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือวิจัย 

  ๑.๙ ค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา

คุณภาพโครงการวิจัย 

ข้อ ๕ (๒)(ก) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คน/ครั้ง ๑. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพ

โครงการวิจัย 

๒. ใบส าคัญรับเงิน 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 

๕. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพ

โครงการวิจัย 

  ๑.๑๐ ค่าตอบแทนการ

ประเมินรายงาน

ความก้าวหน้าของงานวจิัย 

ข้อ ๕ (๒)(ข) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คน/ครั้ง 

ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน ๓ คร้ัง/

โครงการ 

๑. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนการ

ประเมินรายงานความก้าวหนา้ของ

งานวิจยั 

๒. ใบส าคัญรับเงิน 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 

๕. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทน

การประเมินรายงานความก้าวหน้า

ของงานวิจัย 



๒๑ 
 

 
 

รำยกำร หลักเกณฑ ์ อัตรำ เอกสำร/หลักฐำน 

  ๑.๑๑ ค่าตอบแทนการ

ประเมินรายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ หรือผลงานคิดค้น 

หรือสิ่งประดิษฐ์ ข้อ ๕(๒)(ค) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คน/ครั้ง 

  

๑. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนการ

ประเมินรายงานวจิัยฉบบัสมบูรณ์ 

หรือผลงานคิดค้น หรือสิ่งประดษิฐ์ 

๒. ใบส าคัญรับเงิน 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๔. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 

๕. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 

๑.๑๒  ค่าตอบแทนการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

เบิกจ่ายตามระเบยีบ

กระทรวงการคลัง ว่าดว้ยการเบกิ

จ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัตงิาน

นอกเวลาราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

ผู้มีสิทธิเบิกค่าปฏิบัตงิานนอกเวลา

ราชการ 

ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างจากเงิน

งบประมาณแผน่ดินและรายได้ 

๑. วันธรรมดา ชั่วโมงละ ๕๐ 

บาท (วันละไม่เกิน ๔ ชั่วโมง) 

๒. วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 

๖๐ บาท (วนัละไม่เกิน ๗ 

ชั่วโมง) 

๑. หนังสือขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ 

๒. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

๓. แบบหลักฐานการจ่ายเงิน

ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ  

๔. ใบลงเวลาปฏิบัติงาน 

๕. รายงานผลการปฏบิัติงาน 

๒. หมวดค่ำใช้สอย 

๒.๑ ค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ  

(ค่าเบี้ยเลี้ยง คา่ที่พัก ค่า

พาหนะ ฯลฯ) 

เบิกจ่ายตาม 

๑. พระราชกฤษฎีกาใช้จา่ยในการ

เดินทางไปราชการ    

    พ.ศ.๒๕๕๖ และแก้ไขเพิ่มเติม

(ฉบับที่ ๘)  

๒. ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่

ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ(ฉบับที่ ๒) 

พ.ศ.๒๕๕๔  

๓. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

เร่ือง การเบิกค่าใช้จ่าย 

เดินทางไปราชการโดย

เบิกจ่ายตามระเบยีบราชการ ๑. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ

พร้อมค่าใช้จ่าย 

๒. หนังสือเชิญประชุม พร้อมแบบตอบ

รับ (ถ้ามี) 

๓. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ พร้อมแนบเอกสารหลกัฐาน

ค่าที่พัก ค่าน้ ามัน คา่เช่ารถ เปน็ต้น 

๔. หลักฐานการจ่ายเงนิ ค่าที่พกั/ค่าทาง

ด่วน/ค่าน้ ามนั 

 



๒๒ 
 

 
 

รำยกำร หลักเกณฑ ์ อัตรำ เอกสำร/หลักฐำน 

เครื่องบินของบุคลากร

มหาวิทยาลยันเรศวร  

๔. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

เร่ือง การเบิกค่าใช้จ่ายในการ 

เดินทางไปราชการและ

ฝึกอบรมภายในประเทศ  

ผู้มีสิทธิเบิกค่าเดนิทางไปราชการ 

ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างจากเงิน

งบประมาณแผน่ดินและรายได้ 

และนิสติ (เบิกจ่ายตาม

ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

เร่ือง รายการและอัตราการ

เบิกจ่ายเงินรายได้ของ

มหาวิทยาลยั (แก้ไขเพิ่มเติม 

ฉบับที่ ๒) 

หมายเหตุ : ในการเดินทางไปราชการทุกครั้งจะต้องขออนุญาตจากต้นสังกัด กรณีลูกจ้างโครงการใหเ้สนอผู้บังคับบัญชาท่ีมีอ านาจอนุมตัิการเดินทางไป

ราชการ และหากเป็นบุคคลร่วมวจิัยภายนอกให้บุคคลนั้นๆ ขออนญุาตจากต้นสังกัดในการเดินทางไปราชการ 

๒.๒ ค่าใช้จ่ายในการจัด

ประชุม สัมมนา ถา่ยทอด

เทคโนโลยงีานวิจัย 

เบิกจ่ายตามระเบยีบ 

๑. กระทรวงการคลังว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจดั

งาน และการประชุมระหว่าง

ประเทศ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

๒. กระทรวงการคลังว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในฝึกอบรม การจัดงาน 

และการประชุมระหว่างประเทศ 

(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๕ 

๓.ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

เร่ือง รายการและอัตราการเบิก

จ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย  

เบิกจ่ายตามระเบยีบราชการ ๑. หนังสือขออนุมัติจัดประชุมพร้อม

ค่าใช้จ่าย แนบร่างก าหนดการ 

๒. ใบส าคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน 

(ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม) 

๓. ใบลงเบียนผู้เข้าร่วมประชุม 

๔. ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการจัด

ประชุม 

  



๒๓ 
 

 
 

รำยกำร หลักเกณฑ ์ อัตรำ เอกสำร/หลักฐำน 

๒.๓ ค่าจ้างเหมาเช่าพาหนะ

พร้อมน้ ามันเชื้อเพลิง ใช้ใน

งานวิจยั 

อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 

(กวจ.) ๐๔๐๕.๒/ว.๑๒๒ ลงวันที่ ๙ 

มีนาคม ๒๕๖๑ 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๑ 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 

๑๑.๓ แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๒ 

ให้ปฏิบัติตามพระราชบญัญัติ ป ี

๒๕๖๐ 

เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเปน็ 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ ๑๑.๓ 

 

๒.๔ ค่าจ้างเหมาบริการที่

เก่ียวข้องกับงานวิจัย เชน่ 

ค่าจ้างวิเคราะห์ข้อมูล ฯลฯ 

อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 

(กวจ.) ๐๔๐๕.๒/ว.๑๒๒ ลงวันที่ ๙ 

มีนาคม ๒๕๖๑ 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๑ 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 

๑๑.๓ แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๒ 

ให้ปฏิบัติตามพระราชบญัญัติ ป ี

๒๕๖๐ 

เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเปน็ 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ ๑๑.๓ 

๓. หมวดค่ำวัสดุ 

๓.๑ ค่าวัสดุ อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 

(กวจ.) ๐๔๐๕.๒/ว.๑๒๒ ลงวันที่ ๙ 

มีนาคม ๒๕๖๑ 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๑ 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 

๑๑.๓ แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๒ 

ให้ปฏิบัติตามพระราชบญัญัติ ป ี

๒๕๖๐ 

 

เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเปน็ 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ ๑๑.๓ 



๒๔ 
 

 
 

รำยกำร หลักเกณฑ ์ อัตรำ เอกสำร/หลักฐำน 

๔. ค่ำสำธำรณูปโภค  

๔.๑ ค่าบริการโทรศัพท์  เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเปน็ 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 

เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเปน็ 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 

๑. บันทึกขออนุมัติด าเนินการเปิดเบอร์

โทรศัพท์พร้อมค่าใช้จ่าย (ระบุ

ก าหนดระยะเวลาการใช้ และแหล่ง

เงินในการเบิกจ่ายอย่างชัดเจน) 

๒. ใบเสร็จรับเงิน และใบแจ้งช าระเงิน 

๓. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าบริการ

โทรศัพท ์

๔.๒ ค่าบริการไปรษณีย ์ เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเปน็ 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 

เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเปน็ 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 

๑. บันทึกขออนุมัติค่าบริการไปรษณีย์/

ค่าจัดส่งไปรษณีย ์

๒. ใบเสร็จรับเงิน (ควรระบุหมายเหตุ 

ว่าเอกสารที่จัดส่งคืออะไร และระบุ

สถานที่จดัส่งปลายทาง) 

๓. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าบริการ

ไปรษณีย์/คา่จัดสง่ไปรษณีย ์

๕. ค่ำครุภัณฑ์ 

๕.๑ ค่าครุภัณฑ ์ อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 

(กวจ.) ๐๔๐๕.๒/ว.๑๒๒ ลงวันที่ ๙ 

มีนาคม ๒๕๖๑ 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๑ 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 

๑๑.๓ แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ ๒ 
ให้ปฏิบัติตามพระราชบญัญัติ ป ี
๒๕๖๐ 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ

จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 

และเพ่ือประโยชน์ของทาง

ราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ ๑๑.๓ 

ทุกรายการ ด าเนินการขออนุมตัิในหลักการและการเบิกจ่ายด าเนินการผ่านหน่วยงานต้นสังกัด (ตามอ านาจวงเงินท่ีสามารถอนุมตัิได้) โดยการเงินและ

พัสดุหน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบและควบคมุการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามแนวปฏิบตัิ และนักวิจยัเก็บเอกสารการเบิกจ่ายที่เกี่ยวข้องเป็นเวลา 10 ปทีั้ง

โครงการพร้อมส าหรับการเรียกตรวจตลอดเวลา 
 

 



๒๕ 
 

 
 

๑๑.๓) รำยละเอียดและแนวปฏิบัติในกำรจัดท ำเอกสำร กำรซื้อจ้ำง พัสดุเพื่อกำรวิจัยฯ 

อ้ำงถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๑๒๒ เร่ือง ซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ

เพื่อการวิจัยและพัฒนาหรือการให้บริการทางวิชาการ เนื้อความระบุว่า คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา หรือการ

ให้บริการทางวิชาการของหน่วยงานของรัฐมีความชัดเจนและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน จึงซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติ

ส าหรับกรณีดังกล่าว ดังนี้ 

กรณีที่ ๑ นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ให้ทุนโดยตรง หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัดโดย

มีความประสงค์ให้นักวิจัยโดยตรง การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อใช้ในการวิจัยและพัฒนาดังกล่าว มิใช่กรณีที่หน่วยงานของรัฐ

เป็นผู้จัดซื้อจัดจ้าง จึงมิต้องด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แต่

อย่างใด 

กรณีที่ ๒ หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ท าการวิจัยเองหรือรับจ้ำงท ำกำรวิจัย หรือเป็นผู้ให้บริการทางวิชาการ ซึ่งต้องมี

การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อน ามาใช้ในการวิจัยและพัฒนา หรือเพื่อการให้บริการทางวิชาการ เป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐ

เป็นผู้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง จึงต้องด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ        

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

หมายเหตุ นิยามศัพท์ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

“พัสดุ”หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน

ก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 “สินค้า”หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ใน

สินค้านั้นด้วยแต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 
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มหำวิทยำลัยนเรศวรจึงก ำหนดแนวทำงในกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุเพื่อกำรวิจัยและพัฒนำ (ตัวอย่าง

เอกสาร ดังเอกสารแนบ ๑๖.๑๒.๗) ส ำหรับโครงกำรวิจัยที่เข้ำข่ำยในกรณีที่ ๑ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักวิจัย 

๑.  ขออนุมัติจัดซื้อ/จ้างจากต้นสังกัดในการขอซื้อ/จ้าง  

    ส าเนาสญัญารับทุน (พร้อมรับรองส าเนา)  จ านวน ๑ ชดุ     

    รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา พร้อมทั้งระบุเกณฑ์การคัดเลอืก (ราคา/ราคาและคุณภาพ)  

        - กรณีการจ้าง ผู้รับจา้งจะต้องมีคุณสมบัต/ิความสามารถในการด าเนินการที่รบัจ้างได้ดว้ยตนเอง 

๒. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ (สามารถก าหนดจ านวนกรรมการตรวจรับได้ตามความเหมาะสม โดยหัวหน้าโครงการวิจัยจะเป็น

ผู้รับผิดชอบกรณีเกิดปัญหาในการตรวจรับ) 

หมายเหตุ จัดท าเอกสารนอกระบบ e-GP และระบบบัญชี ๓ มิต ิ

ผู้ประสานงานวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

พัสดุคณะฯ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ เสนอการอนุมัติจากผู้อ านาจตามวงเงินที่ได้รับมอบอ านาจหรือนักวิจัยที่ได้มอบ

อ านาจจากอธิการบด ี

  

นักวิจัย ขออนุมัติเบิกค่ำครุภัณฑ์ 

๑.  หนังสือขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง (ที่ได้รับการอนุมัติแล้ว)    

๒.  รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุเพื่อการวิจัยและพฒันา    

๓.  ใบเสนอราคา  ๔. เอกสารบริษัท/ร้านค้า 

๕. ใบสั่งซื้อ/สั่งจา้ง ๖. ใบส่งของ  ๗. ใบตรวจรับ ๘. ใบเบิกครุภัณฑ์ (ขึ้นทะเบียน

ครุภัณฑ์ตามเงื่อนไขของสัญญา)  ๙. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าพัสดุเพื่อการวิจัยและ

พัฒนา 

คณะกรรมกำรตรวจรับ 

ตรวจรับพัสดุเพื่อการวิจัยและพฒันาตามรายละเอียดคุณลักษณะที่ก าหนดไว้ 

  

พัสดุคณะฯ 

ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ (กรณีเป็นครุภัณฑ์) ตาม

เงื่อนไขของสัญญา 

- หลังจากตรวจรับแล้วหรือ 

- ภายใน ๖ เดือนวันหลังจากเสร็จสิ้น

โครงการ/ได้รับบริจาค/ได้รับโอน 

หมายเหตุ : การจ่ายเงินให้จ่ายไปยังผู้รับจ้าง โดยนักวิจัยรับผิดชอบในการจ่ายเงินตามที่ไดร้ับอนุมตั ิ

นักวิจัย 

ด าเนินการจัดซื้อจัดจา้งตามทีไ่ด้รับอนุมัติ 



๒๗ 
 

 
 

 

๑๒. วิธีและระบบกำรติดตำมประเมินผลโครงกำรวิจัย (งบประมำณรำยได้มหำวิทยำลัย)  

๑๒.๑ ขั้นตอนกำรประเมินผลก่อนด ำเนินกำรวิจัย 

  กองการวิจัยและนวัตกรรม ประกาศรับข้อเสนอโครงการตามระยะเวลาที่ก าหนดในประกาศของ

มหาวิทยาลยันเรศวร เมื่อปิดรับข้อเสนอโครงการแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้ 

๑. สรุปรายชื่อโครงการและรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิประเมินภายในหรือภายนอกประเมินโครงการ แบบ

ประเมินโครงการ โดยเสนอคณะกรรมการเพื่อให้ข้อเสนอแนะ ก่อนเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติให้ด าเนินการ  

๒. ผู้ทรงคุณวุฒปิระเมินโครงการตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 

๓. เมื่อได้รับผลประเมินแล้วคณะกรรมการประชุมพิจารณาให้ความเห็น ก่อนเสนอมหาวิทยาลัยอนุมัติ 

๔. มหาวิทยาลัยอนุมัติในหลักการและประกาศรายชื่อผู้ได้ทุน 

๕. กองการวิจัยและนวัตกรรม ส่งเอกสารการยืนยันการรับทุนและปรับแก้ข้อเสนอโครงการและปรับ

งบประมาณ ตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิและตามที่ได้รับจัดสรรตามประกาศรายชื่อผู้ได้ทุน ให้นักวิจัยด าเนินการ 

๖. กองการวิจัยและนวัตกรรมจัดท าสัญญาและประชุมชี้แจงการด าเนินโครงการตามสัญญา 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

แผนภูมิที่ ๑๒.๑ ขั้นตอนการประเมินผลก่อนด าเนินการวิจัย 

 

นักวิจยั กองการวจิัยและนวัตกรรม 

รวบรวมรายชือ่โครงการ รายชื่อ

ผู้ทรงคุณวุฒิและร่างแบบประเมิน 

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

คณะกรรมการพิจารณา พิจารณาให้ความ

เห็นชอบ ปฏิเสธ 

อนุมัติใน

หลักการและ

ประกาศรายชือ่

ผู้ได้ทุน 

ปรับแก้ข้อเสนอ

โครงการและยืนยัน

การรับทุน 

คณะกรรมการ 

ยื่นข้อเสนอโครงการ 
คณะกรรมการพิจารณา รายชือ่

โครงการ รายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิและ

แบบประเมิน 

ประเมินข้อเสนอโครงการ 

ท าสัญญา 



๒๘ 
 

 
 

๑๒.๒ ขั้นตอนกำรติดตำมและประเมินผลระหว่ำงด ำเนินกำรวิจัย (งบประมำณรำยได้มหำวิทยำลัย) 

  หลังจากที่นักวิจัยได้รับอนุมัติให้เริ่มด าเนินโครงการวิจัยและได้รับงบประมาณ (เงินงวดที่ ๑) ในการ

ด าเนินการวิจัยแล้ว กองการวิจัยและนวัตกรรมจะมีการติดตามประเมินผลความก้าวหน้าโครงการวิจัยทุก ๖ เดือน โดย

มหาวิทยาลัยออกหนังสือถึงนักวิจัยที่ได้รับทุน (แจ้งผ่านส่วนงานต้นสังกัดของนักวิจัย) ให้ส่งรายงานความก้าวหน้า

โครงการวิจัย (ตัวอย่างแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าดังภาคผนวก) เพื่อเป็นการเตือนให้นักวิจัยส่งผลการด าเนิน

โครงการตามก าหนดเวลา และให้นักวิจัย รายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัยว่าได้ด าเนินงานไปตามแผนที่วางไว้

หรือไม่ เพียงใด มีปัญหาอุปสรรค์ในการด าเนินงานอย่างไร มีการเปลี่ยนแปลงแผนหรือไม่ ทั้งนี้หากมีการเปลี่ยนแปลง

แผนการด าเนินงานจะต้องได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยก่อน เมื่อกองการวิจัยและนวัตกรรมได้รับรายงานความก้าวหน้า

ของโครงการวิจัยแล้วจะน าเสนอเสนอผู้ทรงคุณวุฒิเฉพาะทางพิจารณา พร้อมส่งความคิดเห็น (Recommendation) ต่อ

รายงานดังกล่าวแก่นักวิจัย ทั้งนี้ เพื่อดูความก้าวหน้าการวิจัยว่า ได้รวบรวมข้อมูลระดับไหน ข้อมูลมีจุดแข็ง จุดอ่อน 

อะไรบ้าง เพื่อวิเคราะห์ปัจจัย เงื่อนไขความล้มเหลว ความส าเร็จของงานวิจัยในช่วงในช่วงที่ผ่านมาเพื่อน ามาใช้ในการ

วางแผนงานวิจัยช่วงต่อไป เม่ือรายงานความก้าวหน้าผ่านความเห็นชอบจึงจะได้รับการเบิกจ่ายเงินงวด โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

๑. กองการวิจัยและนวัตกรรม ส่งแบบรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยตามแบบ (แบบฟอร์ม

รายงานความก้าวหน้าดังภาคผนวก) จ านวน ๓ ชุด 

๒. กองการวิจัยและนวัตกรรม ส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยแก่ผู้ทรงคุณวุฒิ และเมื่อได้รับผล

การประเมินแล้ว หากโครงการใดมีความก้าวหน้าเป็นไปตามแผนที่ก าหนด สามารถด าเนินโครงการวิจัยต่อตามที่ก าหนดไว้ 

จะได้รับอนุมัติเงินงวด หากโครงการใดล่าช้ากว่าแผนหรือมีข้อเสนอแนะให้ปรับแก้ไข กองการวิจัยและนวัตกรรมจะเสนอ

ต่อให้นักวิจัยปรับปรุงแก้ไขก่อนอนุมัติเงินงวด 

๓. กองการวิจัยและนวัตกรรมเสนอเอกสารขออนุมัติเบิกจ่าย จัดท าฎีกาและส่งไปยังกองคลัง 

๔. กองการวิจัยและนวัตกรรมท าบัญชีสรุปการติดตามโครงการวิจัยที่ได้รับทุนจากเงินรายได้

มหาวิทยาลัย และรายงานมหาวิทยาลัยทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

นักวิจยั กองการวจิัยและ

นวัตกรรม 
จัดท าหนังสือติดตามให้นักวิจยั

รายงานความก้าวหน้าและเบิกเงิน 

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

จัดส่งรายงานความหนา้ให้

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

เบิกเงินงวด 

แก้ไข 

กองคลัง 

จัดท ารายงานความกา้วหนา้

และเอกสารขอเบกิเงินงวด 
ประเมินรายงาน

ความก้าวหนา้ 

ตรวจสอบผลการประเมิน 

นักวิจยัแก้ไข ผ่าน 

จัดท าฎีกา 

(แผนภูมิที่ ๑๒.๒ ขั้นตอนการตดิตามและประเมินผลระหว่างการด าเนินการวิจัย) 



๒๙ 
 

 
 

๑๓. กำรขออนุมัติเดินทำงไปน ำเสนอผลงำนวิจัย ณ ต่ำงประเทศ ตามประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุนการเดินทางไป

น าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ประกาศ ณ วันที่ ๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ และประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุนการ

เดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ (แก้ไขเพิ่มเติม) ฉบับที่ ๒ ประกาศ ณ วันที่ ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๑  

กองการวิจัยและนวัตกรรม จะรับเรื่องการขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพื่อเสนออธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติ  เฉพาะที่เป็นภารกิจเกี่ยวกับการด าเนินงานวิจัยหรือการไปเผยแพร่ผลงานวิจัย ได้แก่  

 ภารกิจด าเนินงานวิจัย ซึ่งจะต้องเป็นการด าเนินงานวิจัย ภายใต้โครงการวิจัยที่ได้รับการ

อนุมัติ ให้ด าเนินงานวิจัย หรือมีสัญญารับทุนวิจัย หรือมีการลงนามความร่วมมือให้ด าเนินการวิจัยเรียบร้อยแล้ว เช่น  

๑. การเดินทางไปท าวิจัยระยะสั้น   

๒. การเดินทางไปการเก็บข้อมูลวิจัย     

๓. การเดินทางไปประชุม เจรจา หรือติดตามงานวิจัยที่ด า เนินงานวิจัยร่วมกับนักวิจัย

ชาวต่างชาติ  

๔. การเดินทางไปเยี่ยมชมสถานที่ปฏิบัติการ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยที่อยู่ระหว่างด าเนิน

งานวิจัย  

๕. การเดินทางไปอบรมเชิงปฏิบัติการ ที่เก่ียวข้องกับงานวิจัยที่อยู่ระหว่างด าเนินงานวิจัย  

๖. การเดินทางไปการติดตามงานวิจัยของนิสิตที่ได้รับทุนการท าวิจัย ณ ต่างปะเทศ  

๗. อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับงานวิจัยที่ก าลังอยู่ระหว่างด าเนินการ และมีการระบุอยู่ในสัญญา หรือ 

ข้อตกลง หรือ โครงการ    

ทั้งนี้  ไม่หมายรวมถึง การเดินทางไปราชการ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเข้าร่วมประชุม เจรจา 

ประสานงาน เพื่อให้เกิดการสร้างเครือข่าย ความร่วมมือ ข้อตกลง หรืองานวิจัยร่วม ในอนาคตข้างหน้า 

โดยกองการวิจัยและนวัตกรรมได้จัดท าคู่มือส าหรับนักวิจัย ผู้ประสานงานวิจัย ด าเนนิการให้

ถูกต้อง ข้อมูลครบถ้วน รวดเร็ว และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน รายละเอียดดังนี้ 

http://www.research.nu.ac.th/th/news/docs/2019_09_18_10_44_31.pdf 

 

 

 

 

 

 

 



๓๐ 
 

 
 

๑๔. กำรยื่นขอรับกำรสนับสนุนเงินรำงวัลตีพิมพ์ ค่ำตีพิมพ์ ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์การรับ

ทุนสนับสนุนค่าตีพิมพ์และรางวัลตีพิมพ์บทความในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ ประกาศ ณ วันที่๑๕ กุมภาพันธ์ 

๒๕๖๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๑ 
 

 
 

๑๕. กำรยื่นขอรับรำงวัลผลงำนวิจัยทีได้รับกำรจดทะเบียนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

เรื่อง หลักเกณฑ์ คุณสมบัติการขอรับรางวัลผลงานวิจัยทีได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร ประกาศ ณ ๖ 

ตุลาคม ๒๕๖๒  



๓๒ 
 

 
 

๑๖. ภำคผนวก 

 ดำวน์โหลดเอกสำรที่เกี่ยวได้ที ่

http://www.research.nu.ac.th/th/download/index.php?dl=DL1 

๑๖.๑ ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวรว่าด้วยการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๔ ประกาศ   ณ วันที่ 

๕ กรกฎาคม ๒๕๕๔ 

๑๖.๒ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวรเรื่องเงินอุดหนุนการวิจัย ประกาศ ณ วันที่ ๓ มกราคม ๒๕๖๒ 

๑๖.๓ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวรเรื่อง อัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ 

ณ วันที่ ๔ พฤศจิกายน ๒๕๕๖ 

๑๖.๔ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวรเร่ือง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์การขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย และการท า

สัญญา ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ กันยายน ๒๕๕๔ 

๑๖.๕ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวรเรื่อง หลักเกณฑ์การจ่ายเงินสมทบให้กับแหล่งทุนภายนอกเพื่อเป็นทุน

สนับสนุนการวิจัย ประกาศ ณ วันที่ ๑๐ กรกฎาคม ๒๕๕๘ 

๑๖.๖ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวรเรื่อง หลักเกณฑ์การจัดสรรเงินสนับสนุนการวิจัยสถาบันมหาวิทยาลัย 

ประกาศ ณ วันที่ ๓ กันยายน ๒๕๖๑ 

๑๖.๗ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวรเรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินที่ได้รับจากแหล่งทุนภายนอก 

(Mobility Program) ประกาศ ณ วันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๐ 

๑๖.๘ ประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ประกาศ ณ 

วันที่ ๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ และประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ (แก้ไข

เพิ่มเติม) ฉบับที่ ๒ ประกาศ ณ วันที่ ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ 

๑๖.๙ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์การรับทุนสนับสนุนค่าตีพิมพ์และรางวัลตีพิมพ์

บทความในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ ประกาศ ณ ๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ 

๑๖.๑๐ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์ คุณสมบัติการขอรับรางวัลผลงานวิจัยทีได้รับการ

จดทะเบียนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร ประกาศ ณ ๖ ตุลาคม ๒๕๖๒  

๑๖.๑๑ ด่วนที่สุดที่ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๑๒๒ 

๑๖.๑๒ ตัวอย่างแบบฟอร์มต่างๆ 

   ๑๖.๑๒.๑ ขอความอนุเคราะห์ออกใบเสร็จรับเงินและน าส่งเงินวิจัยเข้าเป็นเงินรับฝากของคณะ 

   ๑๖.๑๒.๒ ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย งวดที่.... 

    ๑๖.๑๒.๓ ขอน าส่งค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย  

   ๑๖.๑๒.๔ ขอความอนุเคราะห์จัดท าหนังสือมอบอ านาจ 

   ๑๖.๑๒.๕ ขอความอนุเคราะห์ลงนามและออกหนังสือน าส่งข้อเสนอโครงการวิจัย 

http://www.research.nu.ac.th/th/download/index.php?dl=DL1


๓๓ 
 

 
 

๑๖.๑๒.๖ ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน ใบส าคัญรับเงิน 

๑๖.๑๒.๗ ตัวอย่างเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อใช้ในการวิจัยและพัฒนา 

 - ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง พัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา  

 - ตัวอย่างรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา 

 - ตัวอย่าง ใบเสนอราคา 

 - ตัวอย่าง เอกสารบริษัท/ร้านค้า       

- ตัวอย่าง สัญญาซื้อ/จ้าง     

- ตัวอย่าง ใบส่งของ 

- ตัวอย่าง ใบตรวจ 

- ตัวอย่าง ใบเบิกครุภัณฑ์ (ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ตามเงื่อนไขของสัญญา)  

- ตัวอย่างบันทึกขออนุมัติเบิกพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา  
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