
 (ร่าง) มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) 
คณะกรรมการความปลอดภัยด้านสารเคมี มหาวิทยาลัยนเรศวร 

เรื่อง : แนวปฏิบัติการจัดการของเสียสารเคมี 
รหัสเอกสาร : DRI-QP01    หน้า : 1 / 6 แก้ไขครั้งท่ี :     วันท่ี : 30พ.ค.67  

 

 

1. วัตถุประสงค ์ 
เพื่อให้การจัดการของเสียท่ีเกิดขึ้นภายในห้องปฏิบัติการ ได้รับการจัดการอย่างเป็นระบบ 

ด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและก่อให้เกิดความปลอดภัยต่อผู้ปฏิบัติงาน 
   

2. ขอบข่าย 
 ครอบคลุมขั้นตอนการจัดการของเสียอันตราย ของเสียท่ีสามารถบ าบัดได้ก่อนท้ิง ของเสียชนิด
สารเคมีอันตราย ท่ีเกิดขึ้นภายในห้องปฏิบัติการ มหาวิทยาลัยนเรศวร เท่านั้น 
 

3. เอกสารอ้างอิง 
3.1 คู่มือการจัดแยกและจัดเก็บของเสียอันตราย มหาวิทยาลัยนเรศวร (DRI-QP01-M01) 
3.2 คู่มือการใช้งานระบบดิจิทัลอัจฉริยะเพื่อการบริหารจัดการความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ  

(SMART LAB) (DRI-QP01-M02) 
3.3 คู่มือการประเมินความปลอดภัยห้องปฏิบัติการ ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ครั้งท่ี 1 (DRI-QP01-M03) 
3.4 คู่มือแนวปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ (DRI-QP01-M04) 
3.5 ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง แนวปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการท่ีเกี่ยวข้องกับ

สารเคมีมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. ๒๕๖๓ (DRI-QP01-M05) 
 

4. นิยาม 
4.1 ของเสีย หมายถึง ของเสีย มูลฝอย ส่ิงปฏิกูล วัสดุท่ีไม่ใช้แล้วหรือเส่ือมสภาพ ซึ่งอยู่ในสถานะ

ของแข็ง ของเหลวหรือก๊าซ หรือของผสม รวมถึงภาชนะบรรจุภัณฑ์ต่างๆ ซึ่งมีหรือปนเป้ือน หรือมี
องค์ประกอบของสารอันตรายท่ีอาจก่ออันตรายต่อสุขภาพอนามัยของมนุษย์และส่ิงแวดล้อมได้
หากได้รับการจัดการท่ีไม่เหมาะสม 

4.2 ของเสียชนิดสารเคมีอันตราย หมายถึง ของเสียท่ีเกิดการปนเปื้อนจากธาตุหรือสารประกอบท่ีมี
คุณสมบัติเป็นพิษหรือเป็นอันตรายต่อมนุษย์ สัตว์ พืช และส่ิงแวดล้อม  

4.3 ผู้ปฏิบัติงาน หมายถึง นักวิทยาศาสตร์ นักวิจัย และผู้ใช้ห้องปฏิบัติการภายในมหาวิทยาลัยนเรศวร  
 

5. ความรับผิดชอบ 
 นักวิทยาศาสตร์ นักวิจัย และผู้ใช้ห้องปฏิบัติการภายในมหาวิทยาลัยนเรศวร 
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 (ร่าง) มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) 
คณะกรรมการความปลอดภัยด้านสารเคมี มหาวิทยาลัยนเรศวร 

เรื่อง : แนวปฏิบัติการจัดการของเสียสารเคมี 
รหัสเอกสาร : DRI-QP01    หน้า : 2 / 6 แก้ไขครั้งท่ี :     วันท่ี : 30พ.ค.67  

 

 

6. ขั้นตอนการด าเนินงาน (Procedure)  
ขั้นตอนการด าเนินงาน ประกอบด้วยการด าเนินงาน 2 วิธี ดังนี้ 
6.1. ส าหรับห้องปฏิบัติการที่ใช้งานโปรแกรม Smart lab 

ท่ี ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน(Flowchart) ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง 

1 หัวหน้า
ห้องปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 

1.ลงทะเบียนขอใช้งานโปรแกรม 
Smart lab 
https://smartlabsafety.nrct.go.
th/nu/register 
2.รอรับ Username และ 
Password จากผู้ดูแลระบบ 
(Admin) ประจ าคณะ/ส่วนงาน 
ทางอีเมล์ที่ระบุไว้ในการสมคัรฯ 
(ภายใน 7 วัน) 

1.คู่มือการ
จัดแยกและ
จัดเก็บของเสีย
อันตราย 
มหาวิทยาลัย
นเรศวร (DRI-
QP01-M01) 
2.คู่มือการใช้
งานระบบ
ดิจิทัลอัจฉริยะ
เพ่ือการบริหาร
จัดการความ
ปลอดภัยใน
ห้องปฏิบัติการ 
(SMART LAB) 
(DRI-QP01-
M02) 

2 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 1.จ าแนกประเภทของเสียตาม
เกณ ฑ์ ข อ งมห าวิ ท ย าลั ย  โด ย
พิจารณาตามล าดับความส าคัญและ
ชนิดของสารเคมีที่เป็นองค์ประกอบ
ในขอ งเสี ยฯ  น้ั น  ตาม เกณ ฑ์ ที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 
2.จ าแนกความเป็นอันตรายของ
ของเสียฯ ได้แก่ ระเบิดได้ ออกซิ
ไดส์ ไวไฟ กัดกร่อน เป็นพิษ 
 

คู่มือการแยก
และการจัดเก็บ
ของเสีย
อันตรายของ
ห้อง ปฏิบัติการ 
มหาวิทยาลัย
นเรศวร 
(DRI-QP01-
M01) 

3 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 ติดฉลากขวดของเสียสารเคมี โดย 
1.กรอกข้อมูลในโปรแกรม Smart 
lab > องค์ประกอบที่ 3 (ของเสีย) > 
ติดตามของเสีย 
2.ปริ ้นท์ฉลากมาติดบนขวดของ
เส ียฯ เมื่อเริ่มบรรจุของเสียลงใน
ขวด 

คู่มือการใช้งาน
ระบบดิจิทัล
อัจฉริยะเพ่ือ
การบริหาร
จัดการความ
ปลอดภัยใน
ห้องปฏิบัติการ 
(SMART LAB) 
 (DRI-QP01-
M02) 
 

 เร่ิมต้น 

ลงทะเบียนขอใช้งาน
โปรแกรม Smart lab 

อนุมัติ 

จ าแนกประเภท 
ของเสียฯ 

จ าแนก 
ความเป็นอันตราย 

ของเสียฯ 

น าข้อมูลของเสียฯ 
เข้าระบบ Smart lab 

ปริ้นท์ฉลากเสียฯ 
มาติดบนขวดของเสีย 
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 (ร่าง) มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) 
คณะกรรมการความปลอดภัยด้านสารเคมี มหาวิทยาลัยนเรศวร 

เรื่อง : แนวปฏิบัติการจัดการของเสียสารเคมี 
รหัสเอกสาร : DRI-QP01    หน้า : 3 / 6 แก้ไขครั้งท่ี :     วันท่ี : 30พ.ค.67  

 

 

ท่ี ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน(Flowchart) ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง 

4 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 จัดเก็บขวดของเสียสารเคมีใน
บริเวณที่ปลอดภัย ระหว่างรอการ
ส่งก าจัด ในพื้นที่ที่เหมาะสม เช่น 
ห่างจากแหล่งก าเนิดไฟ ความร้อน 
เปลวไฟ เป็นต้น  
 

1.คู่มือการแยก
และการจัดเก็บ
ของเสีย
อันตรายของ
ห้องปฏิบัติการ 
มหาวิทยาลัย
นเรศวร 
2.คู่มือการ
ประเมินความ
ปลอดภัย
ห้องปฏิบัติการ 
ฉบับแก้ไข
เพ่ิมเติม ครั้งที่ 
1 
3.คู่มือแนว
ปฏิบัติเพ่ือ
ความปลอดภัย
ใน
ห้องปฏิบัติการ 
> 6.3 ระบบ
การจัดการของ
เสีย 
 

5 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบภาชนะก่อนส่งขวดของ
เสียสารเคมีมาก าจัด 
1.ตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
ภาชนะบรรจขุองเสียฯ โดยภาชนะ
ต้องไม่มีรอยแตกร้าวหรือรั่วซึม 
และมีฝาปิดแน่นสนิท 
2.ตรวจสอบปริมาณของเสียฯ ใน
ภาชนะบรรจุ โดยไม่บรรจุเกิน 
80% ของขนาดบรรจุ 
3.ตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
ฉลากบนภาชนะของเสียฯ โดยต้อง
มี WasteTrack ID บนฉลาก และมี
ข้อมูลบนฉลากชัดเจนครบถ้วนตาม
รายละเอียดในขั้นตอนที่ 3 
 
 
 

ตัวอย่าง ฉลาก
ของเสียฯ 

 

จัดเก็บขวดของเสีย
สารเคมีในบริเวณ 

ที่ปลอดภัย 

ตรวจสอบภาชนะก่อน
ส่งขวดของเสีย
สารเคมีมาก าจัด 
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 (ร่าง) มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) 
คณะกรรมการความปลอดภัยด้านสารเคมี มหาวิทยาลัยนเรศวร 

เรื่อง : แนวปฏิบัติการจัดการของเสียสารเคมี 
รหัสเอกสาร : DRI-QP01    หน้า : 4 / 6 แก้ไขครั้งท่ี :     วันท่ี : 30พ.ค.67  

 

 

ท่ี ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน(Flowchart) ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง 

6 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

บริษัทรับก าจัดของเสียสารเคมีเขา้
จัดเก็บของเสียสารเคมีที่จุดนัด
หมายของแต่ละส่วนงาน  
ตามวัน – เวลาที่นัดหมายของกอง
อาคารสถานที่ โดยน าภาชนะบรรจุ
ของเสียตามรายการที่กองอาคาร
สถานที่ได้ท าการส ารวจ มาที่จุดนัด
หมายของแต่ละส่วนงาน ตามวัน -
เวลาที่นัดหมาย ด้วยความ
ระมัดระวัง ตามแนวปฏิบัติการ
เคลื่อนย้ายสารเคมีและของเสีย
สารเคมี และไม่วางตากแดด หรือ
วางกีดขวางทางสัญจร 
หมายเหตุ จุดนัดหมายในการ
จัดเก็บของเสียสารเคมีฯ ของแต่ละ
ส่วนงาน ตามการประสานงานกับ
กองอาคารสถานที ่
 

 

 

น าภาชนะบรรจุของ
เสีย มาส่งก าจัดที่จุด

นัดหมาย 

รายงานข้อมูลการส่งก าจัด
ของเสียให้ผู้บริหาร 

ส่วนงานทราบ 

 ส้ินสุด 



 (ร่าง) มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) 
คณะกรรมการความปลอดภัยด้านสารเคมี มหาวิทยาลัยนเรศวร 

เรื่อง : แนวปฏิบัติการจัดการของเสียสารเคมี 
รหัสเอกสาร : DRI-QP01    หน้า : 5 / 6 แก้ไขครั้งท่ี :     วันท่ี : 30พ.ค.67  

 

 

 

6.2  ส าหรับห้องปฏิบัติการที่ไม่ใช้โปรแกรม Smart lab 
ท่ี ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน(Flowchart) ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารท่ี

เก่ียวข้อง 
1 ผู้ก่อก าเนิด/

ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 
 
 
 
 
 
 

แยกประเภทของเสียสารเคมีตาม
คู่มือการจัดแยกและจัดเก็บของเสีย
อันตราย  

1.คู่มือการ
จัดแยกและ
จัดเก็บของเสีย
อันตราย 
มหาวิทยาลัย
นเรศวร (DRI-
QP01-M01) 
 

2 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 1.จ าแนกประเภทของเสียตาม
เกณ ฑ์ ข อ งมห าวิ ท ย าลั ย  โด ย
พิจารณาตามล าดับความส าคัญและ
ชนิดของสารเคมีที่เป็นองค์ประกอบ
ในขอ งเสี ยฯ  น้ั น  ตาม เกณ ฑ์ ที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 
2.จ าแนกความเป็นอันตรายของ
ของเสียฯ ได้แก่ ระเบิดได้ ออกซิ
ไดส์ ไวไฟ กัดกร่อน เป็นพิษ 

คู่มือการแยก
และการจัดเก็บ
ของเสีย
อันตรายของ
ห้อง ปฏิบัติการ 
มหาวิทยาลัย
นเรศวร 
(DRI-QP01-
M01) 

3 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 ติดฉลากขวดของเสียสารเคมี โดย 
1 .ก ร อ ก ข้ อ มู ล ข อ ง เสี ย ฯ ใน
แบบฟอร์มของส่วนงานก าหนด 
2.ปริ้นท์ฉลากมาติดบนขวดของเสีย
ฯ เมื่อเริ่มบรรจุของเสียลงในขวด 
 
 
 
 
 

1.แบบฟอร์ม
ข้อมูลของเสียฯ 
2.ฉลากของ
เสียฯ 

4 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 จัดเก็บขวดของเสียสารเคมีใน
บริเวณที่ปลอดภัย ระหว่างรอการ
ส่งก าจัด ในพื้นที่ที่เหมาะสม เช่น 
ห่างจากแหล่งก าเนิดไฟ ความร้อน 
เปลวไฟ เป็นต้น  
 

1.คู่มือการแยก
และการจัดเก็บ
ของเสียอันตราย
ของ
ห้องปฏิบัติการ 
มหาวิทยาลัย
นเรศวร 
2.คู่มือการ
ประเมินความ
ปลอดภัย
ห้องปฏิบัติการ 
ฉบับแก้ไข
เพิ่มเติม ครั้งที่1 

 เร่ิมต้น 

แยกประเภทของเสีย
ตามคู่มือฯ 

กรอกข้อมูลของเสียฯ 
ในแบบฟอร์ม 

ปริ้นท์ฉลากของเสียฯ 
มาติดบนขวดของเสีย 

จัดเก็บขวดของเสีย
สารเคมีในบริเวณ 

ที่ปลอดภัย 

จ าแนกประเภท 
ของเสียฯ 

จ าแนก 
ความเป็นอันตราย 

ของเสียฯ 



 (ร่าง) มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) 
คณะกรรมการความปลอดภัยด้านสารเคมี มหาวิทยาลัยนเรศวร 

เรื่อง : แนวปฏิบัติการจัดการของเสียสารเคมี 
รหัสเอกสาร : DRI-QP01    หน้า : 6 / 6 แก้ไขครั้งท่ี :     วันท่ี : 30พ.ค.67  

 

 

ท่ี ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน(Flowchart) ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง 

3.คู่มือแนว
ปฏิบัติเพื่อความ
ปลอดภัยใน
ห้องปฏิบัติการ 
> 6.3 ระบบ
การจัดการของ
เสีย 

5 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบภาชนะก่อนส่งขวดของ
เสียสารเคมีมาก าจัด 
1.ตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
ภาชนะบรรจขุองเสียฯ โดยภาชนะ
ต้องไม่มีรอยแตกร้าวหรือรั่วซึม 
และมีฝาปิดแน่นสนิท 
2.ตรวจสอบปริมาณของเสียฯ ใน
ภาชนะบรรจุ โดยไม่บรรจุเกิน 
80% ของขนาดบรรจุ 
3.ตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
ฉลากบนภาชนะของเสียฯ โดยต้อง
มี WasteTrack ID บนฉลาก และมี
ข้อมูลบนฉลากชัดเจนครบถ้วนตาม
รายละเอียดในขั้นตอนที่ 3 
 

ตัวอย่าง ฉลาก
ของเสียฯ 

 

6 ผู้ก่อก าเนิด/
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
ของเสียฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

บริษัทรับก าจัดของเสียสารเคมีเขา้
จัดเก็บของเสียสารเคมีที่จุดนัด
หมายของแต่ละส่วนงาน  
ตามวัน – เวลาที่นัดหมายของกอง
อาคารสถานที่ โดยน าภาชนะบรรจุ
ของเสียตามรายการที่กองอาคาร
สถานที่ได้ท าการส ารวจ มาที่จุดนัด
หมายของแต่ละส่วนงาน ตามวัน -
เวลาที่นัดหมาย ด้วยความ
ระมัดระวัง ตามแนวปฏิบัติการ
เคลื่อนย้ายสารเคมีและของเสีย
สารเคมี และไม่วางตากแดด หรือ
วางกีดขวางทางสัญจร 
หมายเหตุ จุดนัดหมายในการ
จัดเก็บของเสียสารเคมีฯ ของแต่ละ
ส่วนงาน ตามการประสานงานกับ
กองอาคารสถานที ่

 

 
 

ตรวจสอบภาชนะก่อน
ส่งขวดของเสีย
สารเคมีมาก าจัด 

น าภาชนะบรรจุของ
เสีย มาส่งก าจัดที่จุด

นัดหมาย 

รายงานข้อมูลการส่งก าจัด
ของเสียให้ผู้บริหาร 

ส่วนงานทราบ 

 ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ
สมบูรณ์ของฉลากบน
ภาชนะของเสียฯก่อน

ส่งขวดของเสีย
สารเคมีมาก าจัด 


