
 

 

คูมือการใชงานโปรแกรม CMU WASTE TRACK 

สําหรับผูใชงานประจําคณะ/หนวยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนยบริหารงานวิจัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม 



สารบัญ 

 

เขาสูระบบ 1 

เมนูบาร 3 

จัดการของเสีย 5 

สรางแบบฟอรมของเสีย 5 

แกไขแบบฟอรมของเสีย 10 

กรอกปริมาณของเสียเพิ่มเติม 15 

รายการของเสียพรอมสงกําจัด 20 

รายงาน 21 

รายงานขอมูลของเสยีกําลังสะสม 21 

รายงานขอมูลของเสยีรอกําจัด 22 

รายงานขอมูลของเสยีอยูระหวางการกําจัด 23 

รายงานขอมูลของเสยีที่ถูกกําจัด 23 

ชวยเหลือ 24 

คูมือใชงาน 24 

ขอมูลผูใชงาน 25 

ขอมูลสวนบุคคล 25 

เปลี่ยนรหัสผาน 26 

ออกจากระบบ 26 

 



1 
 

CMU WASTE TRACK  ศูนยบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1. เขาสูระบบ CMU WASTE TRACK  

1.1 เปดโปรแกรมเว็บบราวเซอร (Web Browser) เชน Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Internet Explorer เปนตน  

หมายเหตุ รุนที่เหมาะสมของเว็บบราวเซอรดังน้ี 

- Internet Explorer รุน 9.0 ข้ึนไป 

- Google Chrome รุน 40.0 ข้ึนไป 

- Mozilla Firefox รุน 38.0 ข้ึนไป 

1.2 พิมพในชอง Url Address ดังน้ี  http://cmuwastetrack.oop.cmu.ac.th จากน้ันกดปุม 

Enter เพื่อแสดงหนาเว็บไซด (Web Site) 

1.3 เขาสูระบบ ใหระบุรหัสผูใช (User Name) และรหัสผาน (Password) จากน้ันกดปุมเขาสูระบบ 

ในรูปที่ 1 

 

 

รูปที ่1 เขาสูระบบ 
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1.4 หนาแรก เมื่อเขาสูระบบแลวจะเขาสูหนาหลักดังรูปที ่2 

1.4.1 แสดงปริมาณของเสียที่สะสม ณ. ปจจุบัน โดยทําการเปรียบเทียบของหนวยงานของ

ผูใชงานกับหนวยงานอื่น 

1.4.2 แสดงปริมาณของเสียรอกําจัด ณ. ปจจุบัน โดยทําการเปรียบเทียบของหนวยงาน

ของผูใชงานกับหนวยงานอื่น 

1.4.3 ตารางขอมูลของเสียที่อยูระหวางสะสมของเสียที่ผูใชไดทําการบันทึกรายการ 

 

 

รูปที ่2 หนาหลัก CMU WASTE TRACK 
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2. เมนูบาร (Menu Bar)  

สําหรับแสดงหัวขอที่ใชในการจัดการระบบ CMU WASTE TRACK ในรูปที ่3 

- เมนูหนาแรก จะอยูในสวนของ (1)  

- เมนูจัดการระบบ จะอยูในสวนของ (2) 

- เมนูจัดการขอมูลสวนบุคคล จะอยูในสวนของ (3) 

 

รูปที ่3 เมนูบาร 

 

 2.1 เมนูจัดการของเสีย เปนหัวขอที่ใชในการจัดการเกี่ยวกับแบบฟอรมขอมูลของเสีย ดังรูปที ่4 

 

รูปที ่4 เมนูจัดการของเสีย 

 

 2.2 เมนูขอมูลเบ้ืองตน เปนหัวขอกําหนดขอมูลบัญชีผูใชงานสําหรับคณะ/หนวยงาน ดังรูปที ่5 

 

รูปที ่5 เมนูขอมูลเบื้องตน 
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 2.3 เมนูรายงาน เปนหัวขอแสดงรายงานขอมูลของเสียสําหรับคณะ/หนวยงาน ดังรูปที ่6 

 

รูปที ่6 เมนูรายงาน 

 

 2.4 เมนูชวยเหลือ เปนหัวขอแสดงคูมือการใชงาน ดังรูปที ่7 

 

รูปที ่7 เมนูชวยเหลือ 

 

2.5 เมนูจัดการขอมูลสวนบุคคล เปนหัวขอสําหรับจัดการขอมูลผูใชงานสวนบุคคล ดังรูปที ่8 

 

รูปที ่8 เมนูจัดการขอมูลสวนบุคคล 

 

 

 

 

 

 



5 
 

CMU WASTE TRACK  ศูนยบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

3. จัดการของเสีย 

3.1 สรางแบบฟอรมของเสีย เปนแบบฟอรมที่ใชในการกรอกขอมูลเกี่ยวกับของเสียที่เตรียมการ

สะสมและพิมพใบแบบฟอรมสําหรับติดภาชนะบรรจุของเสีย ดังรูปที่ 9 

 

รูปที ่9 แบบฟอรมของเสีย 
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3.1.1 ระบุวันที่เริ่มสะสม และวันที่ตองกําจัด (กรณียังไมทราบวันที่กําจัดใหเช็คเครื่องหมาย

ถูกที่หัวขอ ไมระบุวันที)่ 

3.1.2 ขอมูลผูบันทึกของเสีย ใหระบุช่ือผูสะสม, โทรศัพทติดตอ, หนวยงาน, ตนกําเนิดของ

เสีย, อาคารและหอง 

3.1.3 ระบุขอมูลลักษณะทางการภาพ, ประเภทของเสีย และขนาดบรรจุของเสีย 

3.1.4 ขอมูลสารองคประกอบของเสีย 

3.1.4.1 เพิ่มขอมูลขอมูลสารองคประกอบ ใหระบุช่ือสารองคประกอบ, อัตราสวน 

และกดปุมเพิ่ม (โดยสามารถระบุได 2 แบบคือ อัตราสวน หรือ หนวย) 

3.1.4.1.1 Mixture คือระบุรายการของเสียที่มีอัตราสวนคงที่และมีการเพิ่ม

ปริมาณของเสียภายหลัง โดยระบุเพียงหัวขอช่ือ Mixture เทาน้ัน 

3.1.4.1.2 ไมระบุปริมาณสารองคประกอบ คือการเพิ่มปริมาณของเสีย

ภายหลัง โดยระบุตามรายการสารองคประกอบของเสีย 

หมายเหตุ หัวขอ 3.1.4.1.1 และ 3.1.4.1.2 หากมีการเช็คเครื่องหมายถูกและ

สรางรายการเอกสารแลว หากตองการเพิ่มปริมาณของเสียตองไป

หัวขอ 3.3 กรอกปริมาณของเสียเพิ่มเติม 

 

 

รูปที ่10 เพิ่มขอมูลสารองคประกอบของเสีย 
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3.1.4.2 ตารางขอมูลสารองคประกอบ หลังจากทําการเพิ่มรายการในหัวขอที่ 3.1.4.1 

แลวจะปรากฏขอมูลดังรูปที่ 11  

 

รูปที ่11 ตารางขอมูลสารองคประกอบของเสีย 

 

3.1.4.3 แกไขขอมูลสารองคประกอบ ใหกดปุม  ในรายการที่ตองการแกไข 

จากน้ันใหแกไขอัตราสวนหรือกําหนดไมระบุอัตราสวน และกดปุมแกไข  

 

 

รูปที ่12 เลือกรายการขอมูลสารองคประกอบของเสียที่ตองการแกไข 

 

 

รูปที ่13 แกไขขอมูลสารองคประกอบของเสีย 
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3.1.4.4 ลบขอมูลสารองคประกอบ ใหกดปุม  ในรายการที่ตองการลบ จากน้ัน

กดปุมตกลงเพื่อยืนยัน  

 

รูปที ่14 เลือกรายการขอมูลสารองคประกอบของเสียที่ตองการลบ 

 

รูปที ่15 ยืนยันการลบขอมูลสารองคประกอบของเสีย 

 

รูปที ่16 แสดงรายการขอมูลสารองคประกอบของเสียที่ถูกลบ 

3.1.5 ระบุขอมูลประเภทความเปนอันตราย โดยสามารถเลือกมากกวา 1 ประเภทโดยการ

เช็คเครื่องหมายถูกบนรูปภาพประเภทความเปนอันตราย 

3.1.6 สวนหมายเหตุ และการกําหนดเอกสารเพิ่มเติม 

3.1.6.1 ระบุหมายเหตุ (หากมีเพิ่มเติม) 

3.1.6.2 เลือกขนาดเอกสารขนาดเต็ม A4 หรือครึ่ง A4 

3.1.6.3 ระบุจํานวนเอกสารที่ตองการทําสําเนา 

3.1.6.4 หากตองการสรางตนแบบเอกสารใหทําเครื่องหมายเช็คถูก และระบุช่ือ

ตนแบบเอกสาร (หลังจากสรางรายการเอกสารเสร็จแลว จะมีรายช่ือตนแบบ

ที่มุมขวาบนสุดใหเลือก โดยจะมีรายละเอียดขอมูลคลายกับตนแบบที่ระบุ) 
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3.1.7 กดปุมสรางรายการ เมื่อขอมูลครบถวนแลว และกดปุมตกลงเพื่อยืนยันขอมูล 

 

 

รูปที ่17 ยืนยันการสรางรายการ 

 

3.1.8 แสดงใบแบบฟอรมขอมูลของเสียสําหรับนําไปติดภาชนะ 

 

 

รูปที ่18 พิมพใบแบบฟอรมขอมูลของเสีย 

 

หมายเหตุ กรณีมีปญหาในสวนน้ีใหตรวจสอบเว็บบราวเซอรและข้ันตอนแกไขใน

ภาคผนวก 
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3.2 แกไขแบบฟอรมของเสีย ในรูปที่ 19 เปนตารางแสดงรายการขอมูลของเสียที่อยูในข้ันตอนสะสม

ของเสีย  

 

รูปที ่19 ตารางแสดงรายการขอมูลของเสีย 

 

  3.2.1 ใหกดปุม  ในรายการที่ตองการแกไข จะปรากฏแบบฟอรมในรูปที่ 20 

   3.2.1.1 ใหระบุขอมูลที่ตองการแกไขในแบบฟอรม 

   3.2.1.2  จากน้ันกดปุม แกไขรายการ 

   3.2.1.3 กดปุม ตกลง เพื่อยืนยัน  ในรูปที่ 21 

3.2.2 ในกรณีที่รายการขอมูลของเสียมีจํานวนมาก สามารถทําการคนหาขอมูลหรือกรอง

ขอมูลไดดังน้ี 

3.2.2.1 ระบุชวงวันที่สะสมของเสีย หรือเช็คเครื่องหมายถูกหนา ระบุวันที ่ออก จะ

แสดงขอมูลทุกรายการโดยไมมีการกรองชวงวันที่สะสม 

3.2.2.2 ระบุคําคนหา เชน เลขที่ของเสีย, ลักษณะของเสีย, ประเภทของเสีย, ช่ือผู

สะสม, โทรศัพท, หนวยงาน, อาคาร เปนตน 

3.2.2.3 กดปุมคนหาเพื่อแสดงรายการ 
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รูปที ่20 แบบฟอรมแกไขขอมูลของเสีย 

 

 

รูปที ่21 ยืนยันการแกไขขอมูลของเสีย 
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3.2.3 แสดงขอมูลรายการของเสียที่แกไข ใหคลิกที่รายการที่ตองการแสดงดังรูปที่ 22 

 

รูปที ่22 ตารางรายการขอมูลของเสีย 

 

 

รูปที ่23 แสดงรายการขอมูลของเสีย 
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3.2.4 ยกเลิกรายการขอมูลรายการของเสีย เลือกรายการที่ตองการยกเลิกและกดปุม  

ในรูปที่ 24 จากน้ันกดปุมตกลงเพื่อยืนยันการยกเลิกรายการ  

 

รูปที ่24 ตารางรายการขอมูลของเสีย 

 

 

รูปที ่25 ยืนยันการยกเลิกรายการขอมูลของเสีย 

 

3.2.5 ลบรายการขอมูลรายการของเสีย เลือกรายการที่ตองการลบและกดปุม           

ในรูปที่ 26 จากน้ันกดปุมตกลงเพื่อยืนยันการลบรายการ  

 

รูปที ่26 ตารางรายการขอมูลของเสีย 

 

 

รูปที ่27 ยืนยันการลบรายการขอมูลของเสีย 
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3.2.6 พิมพรายการขอมูลรายการของเสีย เลือกรายการและกดปุม  ในรูปที่ 28  

 3.2.6.1 พิมพเอกสารแบบเต็มกระดาษ A4 คลิกที่ปุม  

3.2.6.2 พิมพเอกสารแบบครึ่งกระดาษ A4 คลิกที่ปุม  

 

 

รูปที ่28 ตารางรายการขอมูลของเสีย 

 

 

รูปที ่29 พิมพรายการขอมูลของเสีย 
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3.3 กรอกปริมาณของเสียเพ่ิมเติม ในรูปที่ 30 เปนตารางแสดงรายการขอมูลของเสียที่อยูในข้ันตอน

สะสมของเสีย  

 

รูปที ่30 ตารางแสดงรายการขอมูลของเสีย 

 

3.3.1 ใหกดปุม  ในรายการที่ตองการกรอกประมาณของเสียเพิ่มเติม จะปรากฏ

แบบฟอรมในรูปที่ 31 

 

 

รูปที ่31 แบบฟอรมกรอกประมาณของเสียเพิ่มเติม 

 

   3.3.1.1 ใหระบุวันที่, ช่ือสารองคประกอบ, ปริมาณ, หนวยนับ 

   3. 3.1.2 จากน้ันกดปุม เพิ่ม เพื่อเพิ่มรายการประมาณของเสีย 
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3.3.1.3 ในกรณีที่ตองการเพิ่มเติมรายช่ือสารองคประกอบ สามารถเลือกรายการ 

++ เพิ่มเติม ++ ดังรูปที ่32 

 

 

รูปที ่32 เลือกรายช่ือสารองคประกอบ 

 

3.3.1.4 ในรูปที ่33 จะปรากฏหนาตางเพิ่ม/เลือกรายช่ือสารองคประกอบ สําหรับ

กรณีไมพบรายช่ือในตารางดานลาง ใหทําการกรอกรายช่ือสารองคประกอบ

และกดปุมเพิ่ม  

3.3.1.5 สําหรับกรณีมีรายช่ือในตาราง สามารถทําการคนหารายช่ือสาร

องคประกอบและกดปุมเลือก  

 

 

รูปที ่33 เพิ่ม/เลือกรายช่ือสารองคประกอบ 
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3.3.2 ในกรณีที่รายการขอมูลของเสียมีจํานวนมาก สามารถทําการคนหาขอมูลหรือกรอง

ขอมูลไดดังน้ี 

3.3.2.1 ระบุชวงวันที่สะสมของเสีย หรือเช็คเครื่องหมายถูกหนา ระบุวันที ่ออก จะ

แสดงขอมูลทุกรายการโดยไมมีการกรองชวงวันที่สะสม 

3.3.2.2 ระบุคําคนหา เชน เลขที่ของเสีย, ลักษณะของเสีย, ประเภทของเสีย, ช่ือผู

สะสม, โทรศัพท, หนวยงาน, อาคาร เปนตน 

3.3.2.3 กดปุมคนหาเพื่อแสดงรายการ 

 

3.3.3 แกไขขอมูลประมาณของเสีย ใหกดปุม  ในรายการที่ตองการแกไข  

 

รูปที ่34 ตารางขอมูลปริมาณของเสีย 

 

รูปที ่35 แกไขขอมูลปริมาณของเสีย 

 

3.3.3.1 ทําการแกไขวันที่, ปริมาณ, หนวยนับ 

3.3.3.2 จากน้ันกดปุม แกไข เพื่อแกไขรายการประมาณของเสีย 
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3.3.4 ลบรายการขอมูลประมาณของเสีย เลือกรายการที่ตองการลบและกดปุม           

ในรูปที่ 36 จากน้ันกดปุมตกลงเพื่อยืนยันการลบรายการ  

 

 

รูปที ่36 ตารางขอมูลปริมาณของเสีย 

 

 

รูปที ่37 ยืนยันการลบรายการขอมูลปริมาณของเสีย 

 

3.3.5 พิมพแบบกรอกขอมูลของเสียเตรียม เลือกรายการที่ตองการพิมพและกดปุม           

ในรูปที่ 38 จากน้ันจะแสดง แบบกรอกขอมูลของเสียเตรียม ดังรูปที่ 39 

 3.3.5.1 พิมพเอกสารแบบเต็มกระดาษ A4 คลิกที่ปุม  

3.3.5.2 พิมพเอกสารแบบครึ่งกระดาษ A4 คลิกที่ปุม  

 

 

รูปที ่38 ตารางขอมูลปริมาณของเสีย 
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รูปที ่39 พิมพแบบกรอกขอมูลของเสียเตรียม 
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3.4 รายการของเสียพรอมสงกําจัด ในรูปที่ 40 เปนตารางแสดงรายการขอมูลของเสียพรอมสงกําจัด  

 

รูปที ่40 ตารางขอมูลของเสียที่พรอมสงกําจัด 

 

3.4.1 ใหกดปุม  ในรายการที่ตองการสงกําจัดของเสีย จะปรากฏหนาตาง

ยืนยันในรูปที่ 41 

 

 

รูปที ่41 ยืนยันการสงกําจัดของเสีย 
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4. รายงาน 

4.1 รายงานขอมูลของเสยีกําลังสะสม เปนรายงานแสดงขอมูลของเสียที่มีการลงบันทึกในระบบ 

CMU WASTE TRACK ภายในคณะ/หนวยงาน โดยมีการแบงตามสถานะดังน้ี 

4.1.1 เลือกเงื่อนไขการคนหา ไดแก ลักษณะทางกายภาพ, ประเภทของเสีย, ขนาดบรรจุ, 

ตนกําหนดของเสีย, อาคาร และช่ือผูสะสม  จากน้ัน กดปุมคนหา เพื่อกรองขอมูลและ

แสดงขอมูลที่ตองการ ดังรูปที่ 42 

4.1.2 สงออกขอมูล เปนการสงออกขอมูลในตารางใหเปนแฟมขอมูลแอกแซล (excel) เก็บ

ไวยังเครื่องคอมพิวเตอร ดังรูปที ่43 

4.1.3 แสดงรายละเอียดของขอมูล ใหคลิกที่รายการของเสียที่ตองการจากน้ันจะแสดง

หนาตางขอมูลของเสียของรายการน้ัน ดังรูปที ่44 

 

 

รูปที ่42 รายงานขอมูลของเสยีกําลังสะสม 

 

 

รูปที ่43 เลือกตําแหนงสําหรับเก็บแฟม Excel ที่สงออกขอมูล 
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รูปที ่44 รายละเอียดของขอมูลของเสีย 

 

4.2 รายงานขอมูลของเสยีรอกําจัด เปนรายงานแสดงขอมูลของเสียที่ไดแจงพรอมสงกําจัดแลวและ

รอดําเนินการตรวจรับของเสีย 

 

 

รูปที ่45 รายงานขอมูลของเสยีรอกําจัด 
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4.3 รายงานขอมูลของเสยีอยูระหวางการกําจัด เปนรายงานแสดงขอมูลของเสียที่ไดมีการตรวจรับ

เพื่อดําเนินการจํากัดของเสีย 

 

 

รูปที ่46 รายงานขอมูลของเสยีอยูระหวางการกําจัด 

 

4.4 รายงานขอมูลของเสยีท่ีถูกกําจัด เปนรายงานแสดงขอมูลของเสียที่ไดมีการดําเนินการจํากัดของ

เสียเสร็จสิ้นแลว 

 

 

รูปที ่47 รายงานขอมูลของเสยีที่ถูกกําจัด 
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5. ชวยเหลือ 

5.1 คูมือใชงาน เปนเอกสารวิธีการใชงานโปรแกรม CMU WASTE TRACK ในรูปแบบเอกสาร PDF  

 

รูปที ่48 เลือกรูปแบบการเปดแฟม 

 

รูปที ่49 คูมือการใชงานโปรแกรม 
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6. ขอมูลผูใชงาน 

6.1 ขอมูลสวนบุคคล เปนแบบฟอรมสําหรับแกไขขอมูลสวนบุคคล 

6.1.1 กรอกขอมูลที่ตองการแกไขเชน ช่ือ-นามสกุล, รหัสผูใช, e-mail, หมายเลขโทรศัพท 

6.1.2 กดปุมบันทึก เพื่อแกไขขอมูลที่ระบ ุ

 

รูปที ่50 ขอมูลสวนบุคคล 

 

 

รูปที ่51 แจงผลการแกไขขอมูลสวนบุคคล 
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6.2 เปลี่ยนรหัสผาน แบบฟอรมสําหรับเปลี่ยนรหัสผาน 

6.2.1 กรอกรหัสผานเดิม 

6.2.2 กรอกรหัสผานใหม 

6.2.3 กรอกยืนยันรหัสผานใหมใหตรงกับ 6.2.2 

6.2.4 กดปุมบันทึก เพื่อเปลี่ยนรหัสผาน 

 

รูปที ่52 เปลี่ยนรหัสผาน 

 

 

รูปที ่53 แจงผลการเปลี่ยนรหัสผาน 

 

6.3 ออกจากระบบ เปนหนาตางยืนยันการออกจากระบบ CMU WASTE TRACK 

 

 

รูปที ่54 ยืนยันการออกจากระบบ 



ภาคผนวก 

ขั้นตอนการแกไขปญหาเก่ียวกับการสรางแบบฟอรมของเสีย 

 ในข้ันตอนการกดปุมสรางแบบฟอรมของเสียแลวไมปรากฏหนาตางใบแบบฟอรมขอมูลของเสียข้ึนมา 

เน่ืองจากเว็บบราวเซอรไดมีการปดกั้น popup window ใหตรวจสอบตามข้ันตอนตอไปน้ี 

1. กรณีใชเว็บบราวเซอร internet explorer  

1.1 เลือกเมนู Tools จากน้ันเลือกหัวขอ Pop-up Blocker แลวเลือกหัวขอ Turn Off Pop-up 

Blocker ดังรูปท่ี 1

 
รูปที่ 1 

 

1.2 จากน้ันใหกดปุม Yes เพ่ือยืนยันการปดระบบ Pop-up Blocker ดังรูปท่ี 2 

 

 

รูปท่ี 2 

 

1.3 เมื่อทําการเขามายังหัวขอเดิมอีกคร้ัง จะแสดงหัวขอใหมเปน Turn On Pop-up Blocker 

ดังรูปท่ี 3 ซึ่งแสดงวาระบบสามารถทําการสรางแบบฟอรมของเสียไดตามปกติแลว 

 

รูปท่ี 3 



2. กรณีใชเว็บบราวเซอร Mozilla Firefox  

2.1 เลือกเปดเมนู จากน้ันเลือกหัวขอ ตัวเลือก ดังรูปท่ี 4 

 

รูปท่ี 4 

 

2.2 เลือกเมนูเน้ือหา จากน้ันทําการยกเลิกเคร่ืองหมายถูกในหัวขอ ปอปอัพ ออกดังรูปท่ี 5 และ 6  

 

รูปที่ 5 

 

 

 

 



 

รูปท่ี 6 

 

3. กรณีใชเว็บบราวเซอร Google Chrome  

3.1 เลือกเมนูกําหนดคาและควบคุม จากน้ันเลือกหัวขอ ต้ังคา ดังรูปท่ี 7  

 

รูปที่ 7 

 

 

 

 

 



3.2 เลือกเมนูการต้ังคา และกดปุม การต้ังคาเน้ือหา.. ดังรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 8 

 

3.3 ในสวนของ ปอปอัป เลือกหัวขอ อนุญาตใหไซตท้ังหมดแสดงปอปอัป จากน้ันกดปุม เสร็จสิ้น 

ดังรูปท่ี 9 

 

รูปท่ี 9 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการแกไขปญหาเก่ียวกับการพิมพแบบฟอรมของเสีย 

 ในข้ันตอนการพิมพแบบฟอรมของเสียหากมีการสั่งพิมพแลวเอกสารออกมาไมสมบูรณตามภาพที่

แสดงในเว็บบราวเซอรน้ันใหตรวจสอบตามข้ันตอนตอไปน้ี 

4. กรณีใชเว็บบราวเซอร internet explorer  

4.1 เลือกเมนูเครื่องพิมพในรูปที่ 10 จากน้ันมาที่หัวขอ Page Setup 

 

รูปที่ 10  

4.2 จะปรากฏหนาตาง Page Setup ในรูปที่ 11 ใหกําหนดคาดังน้ี 

4.2.1 ต้ังคา Paper Options  

4.2.1.1 Page Size เปน A4 

4.2.1.2 เลือก Landscape 

4.2.1.3 เลือก Print Background Colors and Images 

4.2.1.4 เลือก Enable Shink-to-Fit 

4.2.2 ต้ังคา Margins ทุกชองเปน 0 

4.2.3 ต้ังคา Headers and Footers เปน –Empty- 

4.2.4 กดปุม OK 

 

รูปที่ 11 

 



 

4.3 เลือกเมนูเครื่องพิมพในรูปที่ 12 จากน้ันมาที่หัวขอ Print… 

 
รูปที่ 12 

 

4.4 จะปรากฏหนาตาง Print ในรูปที่ 4 ใหกดปุม Print เพื่อพิมพแบบฟอรมของเสีย 

 

รูปที่ 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. กรณีใชเว็บบราวเซอร Mozilla Firefox  

5.1 เมื่อแสดงหนาตาง Print ข้ึนมาในรูปที่ 14 ใหกดปุม Cancel  

 

รูปที่ 14  

 

5.2 จากน้ันใหเลือกเปดเมนู  และเลือกหัวขอ พิมพ ในรูปที่ 15 

 

รูปที่ 15  

 

 

 

 



5.3 จะปรากฏหนาตางแสดงภาพกอนพิมพ ใหเลือกหัวขอ ต้ังคาหนา ในรูปที่ 16 

 

 รูปที่ 16 

5.4 ในหนาตาง ต้ังคาหนากระดาษ  

5.4.1 ใหเลือกแท็บ (Tab) รูปแบบและตัวเลือก ในรูปที่ 17 

5.4.1.1 เลือกรูปแบบ แนวนอน 

5.4.1.2 เลือก พิมพพื้นหลัง (สีและรูปภาพ) 

 

รูปที่ 17 

 



5.4.2 ใหเลือกแท็บ (Tab) ขอบกระดาษและสวนหัว/ทาย ในรูปที่ 18 

5.4.2.1 กําหนดคา ขอบกระดาษ (หัว, ทาย, ขวา, ซาย) 

5.4.2.2 สวนหัวและสวนทาย ต้ังเปน --วาง-- ทั้งหมด 

5.4.2.3 กดปุม ตกลง 

 

รูปที่ 18 

 

5.5 จากน้ันจะกลับมายังหนาตางภาพกอน ซึ่งจะแสดงแบบฟอรมของเสีย โดยรูปแบบเอกสารจะ

ถูกตอง ดังรูปที่ 19 ใหกดปุม พิมพ 

 

รูปที่ 19 

 



 

5.6 ในหนาตาง Print ใหกดปุม OK  ดังรูปที่ 20 

 

รูปที่ 20 

 

 

6. กรณีใชเว็บบราวเซอร Google Chrome ใหกดปุม พิมพ ดังรูปที่ 21 

 

 

รูปที่ 21  
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